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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

| UTAIP/MO-01/2026

| Articuio 6 parrafo “A” Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
| Articulo 1, 2 fraccidn 1, 4y & de la Ley General de Transparencia Y Acceso a la Informacién Publica
Articulo 4 de la Ley de Transparencia y Accesoa la informacién Publica Del Estado de México ¥ Municipios.

Expedientes, reportes, estudios, actas, resoluciones, oficios, correspondencia, acuerdos,
directivas, directrices, circulares, contrates, convenios, instructives, notas, memorandos,
estadisticas o bien cualguier otro registro que documente el gjercicio de las facultades,
| funciones vy competencias de los sujetos obligados, sus servidores piblicos e integrantes
£ sin importar su fuente o fecha de elaboracisn. Los decumentos podran estar en cualquier
medic ya sea escrito, impreso, sonoro, visual, electrénico, informatico u holografico. :

Permanente

saimex.org.mx/saimex/ciudadano/login.pace
3 ;

il Cuando lz o el ciudadano desee conocer Iz informacion publica que genera, administra Yy resguarda et
Sujeto Obligado (H. AYUNTAMIENTO DE MELCHOR OCAMPQ). Y en ejercicio de su derecho humano de
accesos a la informacion publica, que esla prerrogativa de las personas para buscar, difundir, investigar,
recabar, recibir y solicitar informacion. publica, sin necesidad de ascreditar personalidad ni interés
Jjuridico.

| £l trémite de solicitud de acceso 2 la informacién publica ests sujeto a inspeccion y verificacién yague
la solicitud de acceso 2 la informacién plblica implica gue la entidad que la recibe debe verificar |2
autenticidad de la solicitud, Ia existencia de la informacién solicitada y en algunos casos Iz clasificacion
| de la informacién (si es reservada o publica) vy su objetivo principal es garantizar el derecho de Iz
informacién de los ciudadanos v la transparencia de las instituciones publicas.

i
| PERSONAS FISICAS

El particular debe presentar su solicitud por medio electrénico a través de la plataforma
nacional Saimex la cual debe contener: Articllo 55 de fa Lley de
Transparencia y Acceso 2 fa
No Ne aplica Informacién Piblica del Estado de
México y Muricipios.

L3 Descripcidn clara y precisa de la informacicn solicitada.

. Domicilio o en su caso correo electrénico para recibir notificaciones.

® Cualquier otro dato que facilite la blisqueda ¥ eventual localizacidn de la
informacién

L Medalidad en la que prefiere se otorgue ¢l accese a la informacidn.

PERSONASJURIDICO
[COLECTIVAS :

El particular debe presentar su soljcitud por medio electrdnico a través de la plataforma

nacional Saimex la cual debe contener: Articulo 155 de la Ley de
° Descripcidn clara y precisa de Ia informacion solicitada. No No aplica ;:ﬁ:;%?ambﬁq ‘Z:es;m dao cl':

® Domicilio 6 en su caso correo electrénico para recibir notificaciones,

° Cualquier otro dato que facilite la bisqueda y eventual localizacién de la
infermacidn

® Modalidad en Iz que prefiere se otorgue el acceso a la informacicn,

México y Municipios.
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| INSTITUCIONES PUBLICAS

_} El particular debe presentar su solicitud por medio electrdnico a través de la plataforma
| pacional Saimex la cual debe contener:

] - Descripcion clara y precisa de la informacion solicitada.

! o Domicilic o en su caso correo electrdnico para recibir notificaciones.

! e Cualquier otro dato que facilite la biisqueda y eventual localizacién de la
j informacién

Modalidad en la que prefiere se otorgue el acceso 2 fa informacicn,

No

No aplica

Articule 155 de la Ley de
Transparencia y Acceso a la
Informacicn Publica del Estado de
México y Municipios.

extensiones .txt, .doc,, .pdfy zip).

sU Municipio.

2. Crear un usuario y contrasefia a efecto de in
obligado que es el H. Ayuntamiento de Melchor Ocampo.

3. Rellenar con una solicitud clara ¥ precisa en I solicitud electrénica la informacién de la cual se desea Ia
informacién. Si el campo para escribir no es suficiente puede adjuntar un archivo de hasta 1 MB {(cen las

1 El particular debe presentar su solicitud por medio electrénico a través de Iz plataforma nacional Saimex.
gresar a la referids piataforma y registrar lo requerido af sujeto

4. - Senalar el nombre del sujeto cbligado del cual se requiere informacién, asicomo de la dependencia.

5. Sefalarla modalidad de entrega de la informacién, en el entendido de que acepta gue ias notificaciones le sean
sfectuadas por dicho sistema, salvo que sefiale un medio distinto para efectos de las netificaciones.

6.  Esperar a que su sclicitud sea contestada por fa Unidad de Transparencia y Acceso a la Informacién Pablica de

| En el caso de solicitudes recibidas en otros medios, por ejemplo, via escrito libre, en las que los solicitantes no
it proporcionen un domicific o medio para recibir la informacién o, en su defecto, no haya sido posible practicar la
notificacién, se notificard por estrados en Ia oficina de la Unidad de Transparencia.

~ 15 dias habiles

En caso de existir costos para obtener la
il informacion deberén cubrirse de manera
il previa a la entrega v no podrén ser§
superiores a la suma de:

repreduccién de la informacisn;
1. El costo de envio, en su caso; y

§ Il El pago de la certificacién de los §
documentos, cuando proceda.

X

| Nota: 22 dias hébiles en el caso de aprobarse una prérroga.

L. El costo de los materizles utilizados en Iz (UGS

Articulo 174 de la Ley de Transparencia y
Acceso a la Informacidn Publica del Estado de
i México y Municipios.

B £n l2s ventanillas de la Tesoreria Municipal del Ayuntamiento de Melchor Ocampo.

No aplica

| Sujeto obligade: 5 dias hibiles
| Solicitante: 10 dies hébiles

] Ayuntamiento de Melchor Ocampo, Estado de México
I

Unidad de Transparencia y Acceso 2 Iz informacidn
Publica

i Lic. Cristian Pacheco Pineda

o Av. Adolfo Lépez Mateos

8 Barrio Sefior de los Milagros

B Meichor Ocampo
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De lunes a domingo, las 24 hrs. del dia.

5558780M

Presencial: Lunes a viernes de 8 a.m. a 6 p.m. Sabados de 9:00 a.m. 2 12:00 p.m. Virtual:

= Virtual De lunes a domingo, las 24 hrs, del dia.

transparencias@melchor-ccampo.gob.mx

__ OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

| No aplica

No aplica

No aplica

; .‘ No aplica

SR No aplica ! No aplica

. g‘s -
No aplica No aplica
# No aplica
.  INFORMACION ADICIONAL

i

¢Puedo ped:r informacion de cualquier Area o Direccién del H. Ayumamlento de Melchor Ocampo‘?

RESPUESTA: Si

I- FR B | ¢Donde puedo realizar mi solicitud de manera presencial?

En [a oficina de la Unidad de Transparencia ¥ Acceso a [z informacién Publica, que se encuentra ubicada dentro de
las instalaciones de la Presidencia Municipal del Municipio de Melchor Ccampo.

B ; Cualquier persona puede solicitar informacisn?

RESPUESTA: Si

_ TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS CONLINK

FECHA DE ACTUALIZACION:




