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Actualizacion 2026

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

OMBRE DEL TRAMITE

Correccion de datos en documentos aportados por el coniribuyente

DESCRIPCION

Documento del cual se emite a través del sistema de gestion catastral, en donde aparece la Clave Catastral la superficie de terreno y construccion
en caso de tener, y el valor catastral todo correspondiente al inmueble Consiste en realizar la modificacion de datos (nombre, direccion, superficie,
etc.,) del interesado en los registros que obran en la Tesoreria Municipal a efecto de verse reflejados en los recibos y certificados que se emiten
derivado de los servicios prestados por la dependencia, con base en la documentacién aportada por el Contribuyente.

TM/CDDC/02/2026

I A rticulo 25 fraccién XVII de la Ley Orgéanica Municipal del Estado de México
Articulo 147 fraccion V1l del Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios

B Articulo 29-A del Cédigo Fiscal de la Federacion

Ejercicio
N Fiscal
Vigente

B Documento con la correccidn de datos solicitada
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[ Cuando algin dato dentro de los documentos que el ciudadano requiere sea erréneo; este tramite
B sc realiza a peticion de parte.

Il Se debe de verificar gue la informacidn sea veridica (errénea)

.DERSONASFEISICAS.
1. identificacion vigente del vendedor, comprador y testigos 0 ACGC004 del Manual Catastral del
(copias legibles) Estado de México
e} INE 2.5 Bis del Cadigo Civil del Estado de
f)  Cédula profesional México
g) Cartilla militar
h) Pasaporte vigente
2. Documento que acredite |a propiedad o posesion No 1
Testimonio notarial.
a) Contrato privado de compraventa, permuta, cesién o Articulo 182 del Caédigo Financiero el
donacién. Estado de México y Municipios
b) Sentencia de la autoridad judicial que haya causado Articulo 5.19 del Cédigo Civil del
ejecutoria, de conformidad con las formalidades Estado de México
establecidas en los ordenamientos administrativos ACGCO007 del Manual Catastral del
aplicables en materia catastral. Estado de México

¢) Manifestacion del Impuesto sobre Adgquisicién de
Inmuebles y otras Operacicnas Traslativas de Dominio
de Inmuebles autorizada por la autoridad respectiva y
el recibo de pago correspondiente.

d) Acta de entrega, cuando se trate de inmuebles de
interés social.

e) Cédula de contratacién que emita la dependencia

oficial autorizada para la regulacion de la tenencia de

la tierra:

Titulo, certificado o cesion de derechos agrarios,

parcelarios o comunes; asi como la sentencia emilida

e
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por el tribunal agrario o constancia de posesion ejidal
expedida por la autoridad correspondiente, en su caso.
g) Inmatriculacion Administrativa o Judicial.

3. Recibo de impuesto predial actualizado al presente ano

4. En caso de no ser el propietario traer carta poder e
identificacién de ambas partes y testigos

No

Si

ACGCO004 del Manual Catastral del
Estado de México

Articulo 19 del Codigo Fiscal de la
Federacion

Articulo 5.33 del Cadigo Civil del
Estado de México

Artfculo 232 del Cddigo de
Procedimientos Administrativos del
Estado de México

ACGCO007 del Manual Catastral del
Estado de México

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

1. Acta constitutiva o poder notarial del representante legal

2. Documente que acredite la propiedad o posesién
Testimonic notarial.

h) Contrato privado de compraventa, permuta, cesién o
donacion.

i)  Sentencia de la autoridad judicial que haya causado
gjecutoria, de conformidad con las formalidades
establecidas en los ordenamientos administrativos
aplicables en materia catastral.

i)  Manifestacién del Impuesto sobre Adquisicién de
inmuebles y ofras Operaciones Trasiativas de Dominio
de Inmuebles autorizada por la autoridad respectiva y
el recibo de pago correspondiente.

k) Acta de entrega, cuando se trate de inmuebles de
interés social.

) Cédula de contratacién que emita la dependencia
oficial autorizada para la regulacion de la tenencia de
la tierra.

m) Titlo, cerlificado o cesidn de derechos agrarios,
parcelarios o comunes; asi como la sentencia emitida
por el tribunal agrario o constancia de posesion ejidal
expedida por la autoridad correspondiente, en su caso.

n) Inmatriculacion Administrativa o Judicial.

3. Recibo de impuesto predial actualizado al presente afio

4. En caso de no ser el propietaiio traer caita poder e
identificacion de ambas partes y testigos

No

No

Articulo 19-A del Cédigo Fiscal de la
Federacion

Articulos 2.9y 2.12 del Codigo Civil del
Estado de México

ACGCO004 del Manual Catastral del
Estado de México

2.5 Bis del Cadigo Civil del Estado de

México

Articulo 182 del Cdédigo Financiero el
Estado de México y Municipios
Articulo 5.19 del Cddigo Civil del
Estado de México

ACGCO007 del Manual Catastral del
Estado de México

ACGCO004 del Manual Catastral del
Estado de México

Artfculo 15 del Cddigo riscai de ia
Federacion

Articulo 5.33 del Cadigo Civil del
Estado de México
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Articulo 232 del Cédigo de
Procedimientos Administrativos del
Estado de México
ACGCOQ07 del Manual Catastral del
Estado de México

No aplica No aplica No aplica

e e e 1. El ciudadano acude a las Cajas de la Tesorer(a, para solicitar su trémite, con su identificacion oficial
ADANC vigente (en caso de que promueva en representacion de un tercero debera acompanar carta poder simple,

asi como identificacion oficial con fotografia vigente), manifestacion catastral, documento que acredite la

propiedad del inmueble, recibos de pago al corriente, de impuesto predial y agua potable y croquis,

manifestando cual es el dato erréneo que se debe de corregir.

I 2. E| personal de Cajas de la Tesoreria debera entregar la orden de pago para realizar el mismo.

3. Se le informa al Ciudadano cuando puede regresar a recoger su tramite.

Sazusissaiea [nmediato

No aplica

B No aplica

L El ciudadano debe de entregar su documentacién completa, de lo contrario los dias de entrega comienzan a
I COntar a partir de que el expediente se encuentre completo.

| No aplica

Tesoreria del Municipio de Melchor Ocampo Jefatura de Ingresos

CIEULAR OE LA DERPENDENCIL Edgar van Saldaiia Cabrera

BRSNS \ic|chor Ocampo

Lunes a viernes de 9:00 a 18:00 horas

110 |tesoreria@melchor-ocampo.gob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

MUN

[CIPIC

Melchor Ocampo
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110 | tesoreria@melchor-ocampo.gob.mx

No aplica

INFORMACION ADICIONAL

¢ Para qué me puede servir el tramite?

Para darle legalidad de gue se realizé la correccion

¢ Perdi el recibo original ; Como hago la correccion de datos?

Puede solidar una copia certificada de dicho recibo con una fe de Emratas en el mismo.

FA FRECUENTE ;Una vez realizado & tramite mis de mis recibos saldran bien.?

RESPUESTA: La informacién es precisa y se realizaran las correcciones del documento, asi como en el sistema

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS CON LINK

No aplica
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