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Actualizacion 2026

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

MOMBRE DEL TRAMITE

Ohtencion de Copias certificadas de documentos Catastrales

Resarioeiaieiaiapnie oo TM/CC/08/2026

Articulo 171 Fraccian XVIII, Articulo173, del Cddigo Financiero del Estado de México.
s Articulo 95 fraccion XVII de la Ley Orgénica Municipal del Estado de México

ACGC004 del Manual Catastral del Estado de México

Ejercicio
Fiscal

Copias Certificadas
I | s \/IJ 1T

i i O R i e

I RTENSISE Para realizar los tramites relacionados con Adquisicion de Inmuebles y otras Operaciones
Traslativas de Dominio de Inmuebles

No aplica

TN

PERSONAS FISICAS

1. Llenar Iz solicitud del tramite a realizar i Articulo 8 de la Constitucion Politica de
los Estados Unidos Mexicanos
Articulo 116 del Cédigo de
Procedimientos Administrativos del
Estado de México

Apartado 1.3 Politicas, ACGCO004,
ACGC004, ACGCO06 y ACGCO14 del
Manual Catastral del Estado de

2. identificacién vigente del vendedor, comprador y testigos No 1 México

(copias legibles)
a) INE ACGCO004 del Manual Catastral del
b) Cédula profesional Estado de México
c) Cartilla militar 2,5 Bis del Cédigo Civil del Estado de
d) Pasaporte vigente México

3. Documento que acredite la propiedad o posesion No 1

Testimonio notarial.
a) Contrato privado de compraventa, permuta, cesion o

donacion.

b) Sentencia de la autoridad judicial que haya causado Articulo 182 del Cédige Financiero el
ejecutoria, de conformidad con las formalidades Estado de México y Municipios
establecidas en los ordenamientos administrativos Articulo 5.19 del Codigo Civil del
aplicables en materia catastral. Estade de México

¢) Manifestacién del Impuesto sobre Adquisicion de ACGC007 del Manual Catastral del
Inmuebles y otras Operaciones Traslativas de Dominio Estado de México

de Inmuebles autorizada por la autoridad respectiva y
el recibo de pago correspondiente.
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PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

d) Acta de entrega, cuando se trate de inmuebles de
interés social.

e) Cédula de contratacion que emita la dependencia
oficial autorizada para la regulacion de la tenencia de
la tierra.

f) Titulo, certificado o cesién de derechos agrarios,
parcelarios o comunes; asi como la sentencia emitida
por el tribunal agrario o constancia de posesion ejidal
expedida por la autoridad correspondiente, en su caso.

g) Inmatriculacion Administrativa o Judicial.

4. Croguis de localizacion

5. Recibo de impuesto predial actualizado al presente aric

6. En caso de no ser el propietario traer carta poder e
identificacién de ambas partes y testigos

7. Presentar el recibo de pago por derechos de certificado

1. Llenar la solicitud del tramite a realizar

2. Acta constitutiva o poder notarial del representante legal

3. Documento Gue acredite la propiedad o posesion
Testimonio notarial.

qq) Contrato privado de compraventa, permuta, cesion o

donacion.

) Sentencia de la autoridad judicial que haya causado
ejecutoria, de conformidad con las formalidades
establecidas en los ordenamientos administrativos
aplicables en materia catastral.

) Manifesiacidn del Impuesio sobre Adquisicion de
Inmuebles y otras Operaciones Traslativas de Dominio
de Inmuebles autorizada por la autoridad respectiva y

1
)

el recibo de pago correspondiente.

Si
No
Si Identificacion correcta del domicilio,
derivado de que en el municipio la
mayoria de las direcciones son sin
nombre de calle y sin nimero
ACGC004 del Manual Catastral del
No Estado de México
Articulo 19 del Codigo Fiscal de la
Federacion
Articulo 5.33 del Cadigo Civil del
Estado de México
Articulo 232 del Coddigo de
Procedimientos Administrativos del
Estado de México
ACGC007 del Manual Catastral del
Estado de México
Articulo 26 del Caodigo Financiero del
Estado de México y Municipios
ACGCO006 del Manual Catastral del
Estado de México
Si Articulo 8 de la Constitucion Politica de
los Estados Unidos Mexicanos
Articulo 116 del Cddigo de
Procedimientos Administrativos del
Estado de México
Apartade 1.3 Politicas, ACGC004,
ACGCD04, ACGC006 y ACGCO14 del
Mariual Catastral del Csiado de
No México
Articulo 19-A del Cddigo Fiscal de la
Federacién
Articulos 2.9 y 2.12 del Cédigo Civil del
Estado de Mexico
ACGCO004 del Manual Catastral del
NG Estado de México

2.5 Bis del Cddigo Civil del Estado de
México

Articulo 182 del Cdédigo Financiero el
Estado de México y Municipios
Articulo 5.19 del Cddigo Civil del
Estado de México

ACGCO007 del Manual Catastral del
Estado de México
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tt) Acta de entrega, cuando se trate de inmuebles de
interés social.
uu) Cédula de contratacion gue emita la dependencia
oficial autorizada para la regulacion de la tenencia de
la tierra.
wv) Titulo, certificadc o cesién de derechos agrarios,
parcelarios o comunes; asi como la sentencia emitida
por el tribunal agrario o constancia de posesion ejidal
expedida por la autoridad correspondiente, en su caso.
ww) Inmatriculacion Administrativa o Judicial.
4. Croquis de localizacién
Si 0
5. Recibo de impuesto predial actualizado al presente afio
6. En caso de no ser el propietario traer carta poder e No 1
identificacién de ambas partes y testigos
Si 0
Identificacion correcta del domicilio.
derivado de que en el municipio la
mayoria de las direcciones son sin
7. Presentar el recibo de pago por derechos de certificado nambre de calle y sin nimero
No 1 ACGCO004 del Manual Catastral del
Estado de México
Articulo 19 del Cddigo Fiscal de la
Federacion
Articulo 5.33 del Cadige Civil del
Estado de Mexico
Articulo 232 del Codigo de
Procedimientos Administrativos del
Estado de México
ACGCO007 del Manual Catastral del
Estado de México
Articulo 26 del Cédigo Financiero del
Estado de México y Municipios
ACGCO006 del Manual Catastral del
Estado de México
No aplica No aplica No aplica No aplica

1. El ciudadano se presenta en las cajas de ia Tesoreria para solicitar su certificacion correspondiente
2. El ciudadano realiza el pago correspondiente a su certificacion

= 3. El ciudadano pasa a la recepcion de Tesoreria para entregar la documentacion requerida y se realice su
tramite

Primera foja 0.850 UMA
)| Foja excedente 0.417 UMA

B Articulo 147 fraccion | del Cédigo Financiero del Estado de
México y Municipios

e e TP E-TYE B T ——

X

PAGARSE Cajas de la tesoreria

No aplica
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mEi—mo o mmamimemeis | ciudadano debe de entregar su documentacion completa, de lo contrario los dias de entrega comienzan a
contar a partir de que el expediente se encuentre completo.

TET
B No aplica

Jefatura de Ingresos

Edgar lvan Saldana Cabrera

NO. INT. ¥ EXT 7.9

COLONIA Barrio Senor de los Milagros EUNRISIEGIN Melchor Ocampo

o “’T'-----'w R RiEcE s e e e | unes a vienes de 9:00 a 18:00 horas

LADA T SCINOS EXT CORREQ ELECTRONICO

110 |tesoreria@melchor-ocampo.gob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

| Coordinacion General de Cajas

Av. Adolfo Lépez Mateos

Barrio Sefior de los Milagros

tesoreria@melchor-ocampo.gob.mx

| No aplica

INFORMACION ADICIONAL

£ Cuanto tiempo tarda en entregarse la copia certificada?

3 dias

| ¢+ Por qué se cobra este Tramite?

RESPUESTA: Porque asi lo indica el Cddigo Financiero del Estado de México y Municipios

hes et e s s e ;| s necesario que el titular venga a recoger el tramite?

RESPUESTA: No. unicamente el solicitante presentando acuse e identificacion oficial.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS CON LINK

Certificacién de no adeudo de predio, aportacion a mejoras, clave y valor y traslado de dominio.

VISTO BUENO: FECHA DE ACTUALIZACION:
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