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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE DEL TRAMITE TRAMITE:

Dictamen de Proteccion Civil SERVICIO:

DESCRIPCION

Se llevara a cabo los procedimientos administrativos correspondientes, con la finalidad de corroborar que la unidad econémica cuente con las
medidas minimas de seguridad correspondientes, segin corresponda su nivel de riesgo, dando una vez el debido cumplimiento se emite el
Dictamen de Proteccién Civil, con el que pueden realizar el tramite de obtencién de la Licencia de funcionamiento, es de observancia obligatoria
en inmuebles destinados a la actividad comercial, industrial y/o servicios.

CLAVE

2 CMGIRPCYB/DPC
IDENTIFICACION

) Articulos 6.25 bis, del Cédigo Administrativo del Estado de México.
FUNDAMENTO JURIDICO 3 A )
Articulos 4 del reglamento del Libro Sexto del Cédigo Administrativo del Estado de México.

VIGENCIA DEL
nloJe(V]V 3\ pre¥:-Yel=3i\[3>8 Dictamen de Proteccién Civil DOCUMENTO
A OBTENER:

Aho
Calendario

HIBRIDO DE PUNTA A PUNTA
PRESENCIAL
(ANEXAR LINK) (ANEXAR LINK)

MODALIDAD X
https://transparencia-melchorocampo.gob.mx/wp-
content/uploads/Tranparencia/articulo_92/fraccion_XXIV/1-

FORMATO-DE-INSPECCION-BAJO-RIESCO-2026.pdf

(7. X{o L3 = N I Ko - U1 S = M 7\ [ 1 0] 5=] W Documento obligatorio para Unidades Econdmicas destinados a la actividad comercial, industrial y/o
REALIZARSE de servicios, necesaria para la obtencion de la Licencia de Funcionamiento Municipal

= T [TV "R Wy = =Y\ Y [ WS =WV lelle) EI tramite estd sujeto a inspecciones y verificaciones de las condiciones minimas de seguridad del
ESTA SUJETO A INSPECCION [edl inmueble, con el objeto de corroborar el cumplimiento de la normatividad en materia de Proteccion
VERIFICACION Y OBJETIVO DE LA MISMA Civil

COPIAS
ANOTAR CON
NUMERO LA .
FUNDAMENTO JURIDICO -
ORIGINAL ANOTAR LA CANTIDAD DE
REQUISITOS ADMINISTRATIVO
PALABRA SI O NO COPIAS
(simple,
notarial,
certificada)

PERSONAS FiSICAS

Formato de solicitud de inspecciéon y declaracion de medidas de Manual de Procedimientos
seguridad de la Coordinacion
SI 1 Municipal de Gestidn

Integral de Riesgos,

Proteccién Civil y Bomberos

Dictamen de proteccién civil anterior Manual de Procedimientos
de la Coordinacion

NO 1 Municipal de Gestion

Integral de Riesgos,

Proteccion Civil y Bomberos

Identificacion oficial NO 1 Manual de Procedimientos
de la Coordinacion



https://transparencia-melchorocampo.gob.mx/wp-content/uploads/Tranparencia/articulo_92/fraccion_XXIV/1-FORMATO-DE-INSPECCION-BAJO-RIESGO-2026.pdf
https://transparencia-melchorocampo.gob.mx/wp-content/uploads/Tranparencia/articulo_92/fraccion_XXIV/1-FORMATO-DE-INSPECCION-BAJO-RIESGO-2026.pdf
https://transparencia-melchorocampo.gob.mx/wp-content/uploads/Tranparencia/articulo_92/fraccion_XXIV/1-FORMATO-DE-INSPECCION-BAJO-RIESGO-2026.pdf
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Municipal de Gestion
Integral de Riesgos,
Proteccién Civil y Bomberos
Carta poder Articulo 2551 fraccidn Il del
del Coédigo Civil Federal;
Manual de Procedimientos
SI 0 de la Coordinacién
Municipal de Gestion
Integral de Riesgos,
Proteccién Civil y Bomberos
Factura y responsiva de extintores Manual de Procedimientos
de la Coordinacion
NO 1 Municipal de Gestion
Integral de Riesgos,
Proteccién Civil y Bomberos
Evidencia fotogréfica de sefalamientos Manual de Procedimientos
de la Coordinacion
Si 0 Municipal de Gestion
Integral de Riesgos,
Proteccién Civil y Bomberos
Evidencias fotograficas de los botiquines que se cuenten Manual de Procedimientos
de la Coordinacion
sl 0 Municipal de Gestion
Integral de Riesgos,
Proteccién Civil y Bomberos
Programa especifico de proteccién civil, acorde a lo establecido en NTE- Articulo 4 fracciones XLII y
001-CGPC-2016 XLIV del Reglamento Del
Libro Sexto Del Coédigo
si ] Administrativo Del Estado
De México; 430y 4.31 de la
Norma Técnica De
Proteccion Civil NTE-001-
CGPC-2016
Evidencia fotogréfica de la capacitacién de las brigadas y constancias Manual de Procedimientos
otorgadas a los integrantes de la Coordinacion
sl 1 Municipal de Gestion
Integral de Riesgos,
Proteccién Civil y Bomberos
Evidencia fotografica de simulacros, con su aviso para proteccion civil Manual de Procedimientos
de la Coordinacion
Sl 0 Municipal de Gestion
Integral de Riesgos,
Proteccién Civil y Bomberos
Informacion de los materiales peligrosos que se utilicen o almacenen Manual de Procedimientos
(hoja de seguridad) de la Coordinacién
Si 1 Municipal de Gestion
Integral de Riesgos,
Proteccién Civil y Bomberos
PERSONAS JURIDICO
COLECTIVAS
Formato de solicitud de inspeccion y declaracion de medidas de Manual de Procedimientos
seguridad Sl 1 de la Coordinacién
Municipal de Gestion
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Integral de Riesgos,
Proteccién Civil y Bomberos

Dictamen de proteccion civil anterior

Manual de Procedimientos

de la Coordinacion
NO Municipal de Gestion
Integral de Riesgos,
Proteccién Civil y Bomberos
Identificacién oficial Manual de Procedimientos
de la Coordinacién
NO Municipal de Gestion
Integral de Riesgos,
Proteccion Civil y Bomberos
Carta poder Articulo 2551 fraccién 11l del
del Coédigo Civil Federal;
Manual de Procedimientos
S| de la Coordinacion
Municipal de Gestion
Integral de Riesgos,
Proteccién Civil y Bomberos
Factura y responsiva de extintores Manual de Procedimientos
de la Coordinacion
NO Municipal de Gestion
Integral de Riesgos,
Proteccién Civil y Bomberos
Evidencia fotogréfica de sefalamientos Manual de Procedimientos
de la Coordinacion
Sl Municipal de Gestion
Integral de Riesgos,
Proteccién Civil y Bomberos
Evidencias fotograficas de los botiquines que se cuenten Manual de Procedimientos
de la Coordinacion
Si Municipal de Gestion
Integral de Riesgos,
Proteccién Civil y Bomberos
Programa especifico de proteccién civil, acorde a lo establecido en NTE- Articulo 4 fracciones XLII y
001-CGPC-2016 XLIV del Reglamento Del
Libro Sexto Del Coédigo
si Administrativo Del Estado
De México; 430y 4.31 de la
Norma Técnica De
Proteccion Civil NTE-001-
CGPC-2016
Evidencia fotografica de la capacitacién de las brigadas y constancias Manual de Procedimientos
otorgadas a los integrantes de la Coordinacion
SI Municipal de Gestion
Integral de Riesgos,
Proteccién Civil y Bomberos
Evidencia fotografica de simulacros, con su aviso para proteccién civil Manual de Procedimientos
de la Coordinacion
Sl Municipal de Gestion
Integral de Riesgos,

Proteccion Civil y Bomberos
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Informacion de los materiales peligrosos que se utilicen o almacenen

Manual de Procedimientos

(hoja de seguridad) de la Coordinacién
sl Municipal de Gestion

Integral de Riesgos,

Proteccién Civil y Bomberos

Acta Constitutiva Manual de Procedimientos
de la Coordinacién

NO Municipal de Gestion

Integral de Riesgos,

Proteccién Civil y Bomberos

Poder Notarial Manual de Procedimientos
de la Coordinacién

NO Municipal de Gestion

Integral de Riesgos,

Proteccién Civil y Bomberos

Formato de solicitud de inspeccidn y declaracién de medidas de Manual de Procedimientos
seguridad de la Coordinacion
sl Municipal de Gestion

Integral de Riesgos,

Proteccién Civil y Bomberos

Dictamen de proteccién civil anterior Manual de Procedimientos
de la Coordinacién

NO Municipal de Gestion

Integral de Riesgos,

Proteccién Civil y Bomberos

Identificacion oficial Manual de Procedimientos
de la Coordinacion

NO Municipal de Gestion

Integral de Riesgos,

Proteccién Civil y Bomberos

Carta poder Articulo 2551 fraccion Il del
del Coédigo Civil Federal;

Manual de Procedimientos

Sl de la Coordinacién

Municipal de Gestion

Integral de Riesgos,

Proteccién Civil y Bomberos

Factura y responsiva de extintores Manual de Procedimientos
de la Coordinacién

NO Municipal de Gestion

Integral de Riesgos,

Proteccién Civil y Bomberos

Evidencia fotografica de sefialamientos Manual de Procedimientos
de la Coordinacion

Si Municipal de Gestion

Integral de Riesgos,

Proteccion Civil y Bomberos

Evidencias fotograficas de los botiquines que se cuenten Manual de Procedimientos
de la Coordinacién

Sl Municipal de Gestion

Integral de Riesgos,

Proteccion Civil y Bomberos
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Programa especifico de proteccion civil, acorde a lo establecido en NTE- Articulo 4 fracciones XLIl y
001-CGPC-2016 XLIV del Reglamento Del
Libro Sexto Del Coédigo
Administrativo Del Estado
sl ! De México; 430y 4.31 de la
Norma Técnica De
Protecciéon Civil NTE-001-
CGPC-2016
Evidencia fotografica de la capacitacion de las brigadas y constancias Manual de Procedimientos
otorgadas a los integrantes de la Coordinacién
SI 1 Municipal de Gestion
Integral de Riesgos,
Proteccién Civil y Bomberos
Evidencia fotografica de simulacros, con su aviso para proteccion civil Manual de Procedimientos
de la Coordinacién
sl 0 Municipal de Gestion
Integral de Riesgos,
Proteccién Civil y Bomberos
Informacién de los materiales peligrosos que se utilicen o almacenen Manual de Procedimientos
(hoja de seguridad) de la Coordinacion
Si 1 Municipal de Gestion
Integral de Riesgos,
Proteccion Civil y Bomberos
Acta Constitutiva Manual de Procedimientos
de la Coordinacion
NO 1 Municipal de Gestion
Integral de Riesgos,
Proteccién Civil y Bomberos
Poder Notarial Manual de Procedimientos
de la Coordinacion
NO 1 Municipal de Gestion
Integral de Riesgos,
Proteccion Civil y Bomberos
PASOS A SEGUIR QUE 1.  Solicitar formato de inspeccién y declaracion de medidas de seguridad para la obtencién del dictamen de
DEBE DE REALIZAR EL condiciones minimas de seguridad
CIUDADANO 2. Entrega de documentos
3.  Recibir visita de inspeccién y verificacién de medidas minimas de seguridad
4, Subsanar recomendaciones y/u observaciones que dejan los verificadores
5. Entregar evidencias fotograficas de las correcciones realizadas (si hubo durante la verificacion)
6. Entrega de su Dictamen de Proteccion Civil
PLAZO MAXIMO ]l 3 dias, después de la verificacion
RESPUESTA
COSTO Sin costo FUNDAMENTO JURIDICO

, TARJETA DE EN LINEA
EFECTIVO TARJETA DE CREDITO .
FORMA DE PAGO DEBITO (PORTAL DE PAGOS)

¢{DONDE PODRA
PAGARSE?

OTRAS ALTERNATIVAS

PLAZO CON EL QUE CUENTA EL SUJETO OBLIGADO PARA PREVENIR AL SOLICITANTE, Y EL PLAZO CON EL QUE CUENTA ESTE ULTIMO PARA
CUMPLIR CON LA PREVENCION
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Durante los meses de enero, febrero y marzo de cada ano
1. Cumplimiento documental
. Entrega de la documentacion requerida.
2.  Verificacién fisica del inmueble
. Inspeccion ocular para corroborar que las condiciones reales coincidan con la informacién presentada,
. Existencia y correcta sefializacién de rutas de evacuacién.
. Condiciones adecuadas de salidas de emergencia (libres de obstrucciones y con apertura hacia el exterior,
cuando aplique),
3. Medidas de seguridad y prevencién
. Instalacién y vigencia de extintores conforme a la normatividad aplicable.

CRITERIOS
RESOLUCION
TRAMITE

. Senalética de seguridad visible y conforme a estandares oficiales.
. Sistemas eléctricos en condiciones seguras.
. Instalaciones de gas debidamente certificadas, cuando corresponda.
. Disponibilidad de botiquin de primeros auxilios y equipo basico de emergencia.
4.  Capacitacién y organizacion interna
. Integracion de brigadas internas de proteccién civil.
. Constancias de capacitaciéon en primeros auxilios, combate contra incendios y evacuacion.
. Programa especifico actualizado (en caso de establecimientos obligados).
5.  Cumplimiento normativo
. Observancia de la legislacion estatal y municipal en materia de Proteccién Civil.
. Cumplimiento de Normas Oficiales Mexicanas aplicables.

APLICACION DE LA
AFIRMATIVA O NEGATIVA [INEIEIEN el £]
FICTA

DEPENDENCIA U ORCANISMO UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE

Coordinacidon Municipal de Gestidn Integral de Riesgos,

Coordinaciéon Municipal de Gestion Integral de Riesgos, Proteccién Civil Y Bomberos . .
Proteccion Civil Y Bomberos

TITULAR DE LA DEPENDENCIA T.B.G.ILR. Azael Christian Vélez Ortiz
DOMICILIO

CALLE Carretera Cuautitlan - Zumpango NO. INT. Y EXT.:

COLONIA Alamos 11 MUNICIPIO Melchor Ocampo

54890 HORARIO Y DIl Lunes a Viernes de 09:00 a 18:00 hrs.

ATENCION Sabado de 09:00 a 12:00 hrs.

CORREO ELECTRONICO:

TELEFONOS EXT

55 58780304 N/A proteccidn.civil@melchor-ocampo.gob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA

DOMICILIO

NO. INT. Y EXT.

MUNICIPIO

HORARIO Y DIAS
ATENCION

TELEFONOS . CORREO ELECTRONICO:



mailto:protección.civil@melchor-ocampo.gob.mx
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N/A N/A N/A
FORMATO(S) N/A
DESCARGABLES
INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA FRECUENTE :{Quién puede hacer el Programa Especifico de Proteccion Civil?

RESPUESTA: Un consultor externo, el cual es una persona fisica o moral que ha obtenido un registro estatal que lo habilita para
realizar Programas de Proteccién Civil

¢(En dénde puedo buscar un consultor?

RESPUESTA: En la Coordinacién General de Proteccion Civil del Gobierno del Estado de México publicado en su pagina
electrénica, en directorio de consultores externos autorizados
https://cgproteccioncivil.edomex.gob.mx/directorio_cosultores_externos

PREGUNTA FRECUENTE (Cuento tiempo me dura la carga del extintor?

RESPUESTA: La vigencia es de 1 afho, después del tiempo se debe de mandar a su mantenimiento y recarga

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS CON LINK
ELABORO: VISTO BUENO: FECHA DE ACTUALIZACION:
T.B.G.L.R. Azael Christian Vélez Ortiz T.B.G.L.R. Azael Christian Vélez Ortiz 17 /02 / 2026.
NOMBRE COMPLETO NOMBRE COMPLETO



https://cgproteccioncivil.edomex.gob.mx/directorio_cosultores_externos

