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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE DEL TRAMITE

PRORROGA DE LICENCIA DE CONSTRUCCION

{OBRA NUEVA, AMPLIACION, BARDA PERIMETRAL, DEMOLICION, EXCAVACION Y RELLENQ)
BE PCION

DOCUMENTO QUE AUTORIZA LA EXTENSION DEL PLAZO ORIGINALMENTE OTORGADO EN UNA
LICENCIA DE CONSTRUCCION, PARA UNA OBRA NUEVA, AMPLIACION, BARDA PERIMETRAL,
DEMOLICION Y/O RELLENOC.

| CLAVE DE IDENTIFICACION Cl/DDU/PLIC/06/2026

1. FUNDAMENTOD JURIDICO

ARTICULO 18.28 DEL CODIGO ADMINISTRATIVO DEL ESTADO DE MEXICO.

DE1A12

MESES
iculo 18.28
PRORROGA DE LICENCIA DE ELDOCUMENTo: P
CONSTRUCCION | ; Codigo
Administrativo
del Estado de
México

S5 Al PRETENDER EXTENDER EL PLAZO ORIGINALMENTE OTORGADO
EN UNA LICENCIA DE CONSTRUCCION.

Sl, SE REALIZAN LAS SIGUIENTES INSPECCIONES;

-AL INICIO PARA GARANTIZAR LA VIABILIDAD DEL PROYECTO.

@ -DURANTE EL PROCESO PARA VERIFICAR QUE EL PROYECTO
AUTORIZADO COINCIDA CON LO QUE SE REALIZA FISICAMENTE.

-AL TERMINO PARA OTORGAR LA CONSTANCIA DE TERMINO DE

| PERSONAS FiSICAS

Presentar solicitud (solicitar en S| 0 -Articulo 8 Fraccidn |, Inciso A), B), C), D), E), ¥

ventanilla) F) del Reglamento del Libro Quinto del Cédigo
Administrativo del Estado de México.

2. Identificacion Oficial Vigente. NO 1 T 1R e b gel g
Administrativo del Estado de México.

3. Documento que acredite la NO ] -Articulo 1821 Fraccién Il del Cédigo
propiedad del inmueble. Administrativo del Estado de México.

-Articulo 8 Fraccién |, Inciso A) del Reglamento

4. Recibo de predic y agua del afo NO 1 del Libro Quinto del Cddigo Administrative del

corriente. Estado de México y Articulo 18.21 Numeral 8 del

Codigo Administrativo del Estado de México.
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 PERSONAS JURIDICO
COLECTIVAS

10.

Dictamen de uso de suelo.

Constancia de
Numero Oficial.

Alineamiento vy

Carta Poder (En caso de no
presentarse el propietario), con copia
del INE de los involucrados.

Croguis arquitecténico autorizado
(obras MENORES a2 60.00 m2

Planos arquitecténicos, estructurales,
hidrosanitarios y memoria de célculo
confirmade D.R.O. autorizados (obras
MAYORES g 60.00 mZ.

Memoria descriptiva autorizada con
firma de D.RO. (Unicamente para
licencias de demolicion).

NO

NO

Si

Sl

~Articulo 18.21 Fraccion Ili, Inciso A), Numeral |
del Codige Administrativo del Estado de México.

-Articulo 18.21 Fraccién I, Inciso A), Numeral 2
del Cédige Administrative del Estado de México.

-Articulo 8 Fraccién |, Inciso B), Fraccidn Il
Inciso A) y B) del Reglamento del Libro Quinto
del Cédigo Administrative del Estado de México
Y Articulo 118 Fraccion | del Cédigo de
Procedimientos Administratives del Estado de
México.

-Articulo 18.21 Fraccidn ill, Inciso B), Numeral 5
del Cédige Administrativo del Estado de México.

-Articule [8.21 Fraccién Ill, Inciso A), Numeral
3, 5Y 6 del Codigo Administrativo del Estado de
México

-Articulo 18.21 Fraccién Il Inciso C), Numeral 2
del Cédigo Administrativo del Estado de México

1. Presentar solicitud (solicitar en
ventanilla)

2. ldentificacion Oficial Vigente.

3. Documento gue acredite la
propiedad del inmueble

4. Acta constitutiva

5. Recibo de predio y agua del afio
corriente

6. Dictamen de uso de suelo.

7. Constancia de Alineamiento vy
NUamero Oficial.

8. Poder Notarial {(con copia del INE
de los involucrados).

S. Croguisarquitectdnico autorizado
(obras MENORES a 60.00 m2

10. Planas arguitectonicos,
estructurales, hidrosanitarios y
memoria de calculo con firma de
D.R.O. autorizados (obras
MAYQORES a 60.00 m2.

Si

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

Sl

Sl

-Articulo 8 Fraccidn |, Inciso A), B), C), D), E), Y
F) del Reglamento del Libro Quinte del Codigo
Administrativo del Estado de México.

-Articulo 1821  Fraccion 1 del Céddigo
Administrativo del Estado de México.

-Articulo 1821 Fraccion 1l del Cédigo
Administrativo del Estado de México.

-Articulo 8 Fraccién | Inciso B), Fraccidn Il Inciso
B) del Reglamento del Libro Quinto del Cédigo
Administrativo del Estado de México.

-Articulo 8 Fraccidn |, Inciso A) del Reglamento
del Libro Quinto del Cédigo Administrativo del
Estado de México y Articulo 18.21 Numeral 8 del
Cédigo Administrative del Estado de México.

-Articulo 18.21 Fraccion I, Inciso A), Numeral |
del Cédigo Administrativo del Estado de México.

-Articulo 1821 Fraccién lll, Incisc A), Numeral 2
del Codigo Administrativo del Estado de México.

-Articulo 8 Fraccién |, Inciso B), Fraccidn I,
Inciso A) y B) del Reglamento del Libro Quinto
del Cédigo Administrativo del Estado de México
Y Articulo 118 Fraccion | del Cédigo de
Procedimientos Administrativos del Estado de
México.

-Articulo 18.21 Fraccién I, Inciso B), Numeral 5
del Cédigo Administrativo del Estado de México.

-Articulo 18.21 Fraccién i, Inciso A), Numeral
3, 5Y & del Codige Administrativo del Estado de
México
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6. Planos

1. Memoria descr[ptiva autorizada S| 0 -Articulo [8.21 Fraccion IIl, Inciso C), Numeral 2
con firmz de D.R.O. (Unicamente
para licencias de demolicién.

del Codigo Administrativo del Estado de México

INSTITUCIONES PUBLICAS

1. Oficio de solicitud.

3. Documento
propiedad del inmueble. NO 1 -Articule 821 Fraccién 1l del Cédigo

4, Carta Poder

estructurales,

que

(En caso de no
presentarse el propietario), con
copia del INE de los involucrados.

5. Croguis arquitecténico autorizado
(obras MENORES a 60.00 m2

arguitecténicos,
hidrosanitarios vy
memoria de calculo con firma de 57
D.RO. autorizados (obras Mo
MAYORES a 60.00 m2.

7. Memoria descriptiva autorizada
con firma de D.RO. (Gnicamente S 0 -Articulo [8.21 Fraccidn lll, Inciso C), Numeral 2

S| 1 -Articulo 8 Fraccidn |, Inciso A), B), C), D), E). Y
F) del Reglamento del Libro Quinto del Cédigo
Administrativo del Estado de México.

2. ldentificacion Oficial Vigente. NO 1 Articulo 1821 Fraccién | del Codigo

Administrativo del Estado de México.

acredite la

Administrativo del Estado de México.

-Articulo 8 Fraccién |, Inciso B}, Fraccion I,
S| 0 Inciso A) y B) del Reglamento del Libro Quinto
: del Codigo Administrativo del Estado de México
Y Articulo (18 Fraccion | del Cédigo de
Procedimientos Administrativos del Estado de
México.
S| 0 -Articulo 18.21 Fraccién I, Inciso B), Numeral 5
del Codigo Administrativo del Estado de México.

S| 0 -Articulo 18.21 Fraccién Ill, Inciso A), Numeral
3,5 6 del Codigo Administrativo del Estado de

del Cédigo Administrativo del Estado de México

e DEBE DE

para licencias de demolicion).

e

Acudir a la direccion de Desarrollo Urbano ubicada dentro del palacio municipal
(Avenida Adolfo Lépez Mateos No. 72, Barrio Sefior de los Milagros, Municipio de
Melchor Ocampo, Estado de México).

Pedir el formato de solicitud para el trédmite de prérroga de licencia de
construccion y requisitos.

Regquisitar y anexar una copia de cada uno de los documentos que se le soliciten.
Otorgar numero telefdnico para agendar dia y hora de inspeccién fisica.

Una vez realizada la inspeccién y de no tener inconveniente, el personal de la
Direcciéon de Desarrollo Urbano se comunicaré nuevamente para informarle
cuando su documento est3 listo.

Se le entregara una crden de pago con la cual pasara a caja de la tesoreria
municipal a realizar el pagoe de los derechos correspondientes de los tramites
solicitados.

Se solicitard 2 copias del recibo oficial de pago expedido por la Tesoreria
Municipal, para hacerle la entrega de los tramites solicitados.

15 DIAS HABILES
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Obras de 0 a 60m2

$38.71x m2

Mayor a 60.00m2

$4810 x M2

Barda Perimetral FUNDAMENTO JURIDICO:

$1.03 x M2 i ARTICULO 144 FRACCION 1Y || DEL CODIGO

Exc. Y Rellenos 0 a il
100m3
$760.17
Demoliciébn 0 a
100m2

$1,979.02

FINANCIERO DEL ESTADO DE MEXICOY
MUNICIPIOS

EN LINEA

(PORTAL DE PACOS

N/A

EN CAJAS DE LA TESORERIA MUNICIPAL
NO APLICA

TANTI

: YV EL PLAZO CON EL QUE CUENTA ESTE ULTIMO PARA
VENCION

DO PARA

TON LA I;L
|5 DIAS HABILES PARA PREVENIR AL SOLICITANTE.

3 MESES PARA CUMPLIR CON LA PREVENCION (DESPUES DE ESTE TIEMPO EL TRAMITE SE DA POR
CANCELADO).

CLMPLIR ¢

- EL TRAMITE NO SE OTORGARA S| HACE FALTA ALGUN DOCUMENTO
DE LOS SOLICITADQCS, Sl HAY ALCGUNA DISPUTA O PROBLEMA LEGAL

PERSONAL Y/O MEDIANTE OFICIQ).
- EL TRAMITE SI SE OTORGARA S| EL EXPEDIENTE CUENTA CON LA
DOCUMENTACION COMPLETA Y CUMPLA CON LA LEY VIGENTE.

CUANDOQ EL CONTRIBUYENTE REALICE UNA PETICION Y/O SOLICITUD POR ESCRITO,
LA AUTORIDAD COMPETENTE TENDRA 15 DIAS HABILES PARA EMITIR UNA

——
NDERPENDENCIA U ORCANISM UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE

DIRECCION DE DESARROLLO URBANO JEFATURA DE PERMISOS Y LICENCIAS

HRICEET NS LIC. MARIANA LECHUGA GARCIA

DOMICILIO

MO NT. Y EXT 72

AV. ADOLFO LOPEZ MATEQS
BARRIO SENOR DE LOS MILAGROS

HORARIO v Dia DE
54880 ATENCION LUNES A VIERNES DE 9:00 a.m. A 06:00 p.m.
SABADOS DE 2:00 am.A12:00 p.m.

RN MELCHOR OCAMPO EDO. DE MEX

CORREQ ELECTRONICD

(55) 55-78-01-T1 N/A

desarrollo.urbano@melchor-ocampo.gob.mx

Y/O POR ALGUNA RESTRICCION (SE LE DARA AVISO DE FORMA
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OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO
N/A

N/A

DOMICILIO

MUNICIPIO

INFORMACION ADICIONAL

Puedo iniciar mi obra mientras realizo el tramite de mi licencia?

No, debe esperar a concluir el trdmite correspondiente, una vez realice el pago de
derechos, se le otorgaré la licencia de construccidn y podré dar inicio con su obra.

£Con cuanto tiempo de anticipacién debo realizar mi tramite?

RESPUESTA: Tendra que acudir a la Direccién de Desarrollo Urbano comao minimo 3 dias antes

de gue termine la vigencia de su licencia de construccion.

PRECUNTAFI

:Cuanto es el costo por una prérroga de licencia de construccién?

RESPUESTA; Dependiendo del tiempo de prorroga solicitado, serd una parte proporcional o Ia

totalidad del pago originalmente realizado.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS CON LINK

LICENCIA DE CONSTRPC CION: chrome-extension:/efzidnbmnnnibpeaipeglclefind mkaj/https://melchor-ocampo.gob.mx/contenidos/melchor-
\ o::ampo,{g_om;ﬁi?ﬁ-icggcia-de-construccion—mayor—a-SO—OO-m2_25102162238.pdf
Pl ol Al i
= % =

FECHA DE ACTUALIZACION:

| 9/FEBRERO/2026.
-‘“—E‘D’DIRECTOﬁA DE DESARRCLLO URBANO

==




