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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

PERMISO DE OBRA

(RUPTURA DE PAVIMENTO Y/O BANQUETA)

DESCRIPCION

DOCUMENTO QUE AUTORIZA LA RUPTURA DE PAVIMENTO Y/O BANQUETA PARA LA CONEXION DE
SERVICIOS, FUGAS O MODIFICACIONES DE ENTRADAS PARTICULARES.

lICLAVE DE IDENTIFICACION Ci/DDU/P0O/05/2026

ARTICULOS18.29,18.30 FRACCION |, 11, Y Il DEL CODIGO ADMINISTRATIVO DEL
ESTADO DE MEXICO.

15030
DIAS
HABILES

PERMISO DE CBRA

B CUANDO EL SOLICITANTE PRETENDA REALIZAR LA CONEXION DE
B SERVICIOS COMO AGUA Y DRENAJE, REPARAR ALGUNA FUGA O
REALIZAR ALGUNA MODIFICACION DE ENTRADAS PARTICULARES.
Si, SE REALIZAN LAS SIGUIENTES INSPECCIONES;

S -AL INICIO PARA GARANTIZAR LA VIABILIDAD DEL PROYECTO.
-DURANTE EL PROCESO PARA VERIFICAR QUE EL PERMISO

FUNDAMENTO JURIDICO -
ADMINISTRATIVC

Presentar solicitud (solicitar en S| 1 -Articulo 8 Fraccion |, Inciso A), B), C), D), E), Y

ventanilla) F) del Reglamento del Libro Quinto del Cédigo
Administrativo del Estado de México.

e s 4 . . -Articulo 8 Fraccién I, Inciso A) del Reglamento

2. Identificacion Oficial Vigente. NO -I- del Libro Quinto del Cédigo Administrativa del

Estado de México.

3. Documento  que  acredite Ia S 1 -Articulo 9. Fraccion I I Il IV Y V del

propiedad del inmueble N Regamento del Libro Quinte del Cédigo
Administrativo del Estado de México.

4. Recibo de predioy agua al corriente NO 1 -Articulo 8 Fraccion I, Inciso A) del Reglamento

del Libro Quinto del Cédige Administrativo del
Estado de México y Articulo 18.2] Numeral 8 del
Cédigo Administrativo del Estado de México.
5. Croquis arguitecténico de la obra a Sl 1 -Articulo 1831 Fraccién | del Cddigo
realizar Administrativo del Estado de México.
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1.

1.

'PERSONAS JURIDICO
COLECTIVAS

2

3

6. Croquis de ubicacion (Google maps).

7. Autorizacion de la entidad estatal o
municipal que procedan (factibilidad
de servicios)

8. Carta poder simple (En casc de no
presentarse el propietario) con copia
del INE de los invelucrados.

NO

Sl

Sl

-Capitule V' Numeral 4.6 del Manual de
Procedimientos de la Direccidn de Desarrollo
Urbano del Municipic de Melchor Ocampo.

-Articulo 1831 Fraccidn I del Cédigo
Administrativo del Estado de México.

-Articulo 8 Fraccién |, Inciso B), Fraccion i,
Inciso A) y B) del Reglamento del Libro Quinto
del Codige Administrativo del Estado de México
Y Articulo 118 Fraccidn | del Cédigo de
Procedimientos Administrativos del Estado de
Mésdico.

Presentar solicitud (solicitar en
ventanilla)

Identificacién Oficial Vigente.

Documento gue acredite la
propiedad del inmueble

Acta constitutiva

Recibo de predio y agua del afio
corriente

Croquis arguitectdnico de la obra
a realizar

Croquis de ubicacidon (Google
maps).

Autorizacion de |a entidad estatal
0 municipal qgue procedan
(factibilidad de servicio).

Carta poder notariada (con copia
del INE de los involucrados)

Sl

NO

NO

NO

NO

Sl

NO

Si

NO

-Articulo 8 Fraccién |, Inciso A). B), C), D), E), Y
F) del Reglamento del Libro Quinto del Cédigo
Administrativo del Estado de Meéxico.

-Articulo 8 Fraccién i, Inciso A} del Reglamento
del Libro Quinto del Codigo Administrative del
Estado de México.

-Articulo 9, Fraccién |, I, Hll, IV Y V del
Reglamento del Libro Quinto del Cédigo
Administrativo del Estado de México.

-Articulo 8 Fraccién | Inciso B), Fraccién Il Inciso
B) del Reglamento del Libro Quinto del Cédigo
Administrativo del Estado de México.

-Articulo 8 Fraccién |, Inciso A) del Reglamento
del Libro Quinto del Cédigo Administrativo del
Estado de México y Articulo 18.2] Numeral 8 del
Cédigo Administrativo del Estado de México.

-Articulo 1831 Fraccion 1 del Cédigo
Administrativo del Estado de México.

-Capitule V' Numeral 4.6 del Manual de
Procedimientos de la Direccién de Desarrollo
Urbanoe del Municipio de Melchor Ocampo.

-Articulo 1831 Fracciéon Il del Cédigo
Administrativo del Estado de México.

-Articulo 8 Fraccién |, Inciso B), Fraccién I,
Inciso A) y B) del Reglamento del Libro Quinto
del Cédigo Administrativo del Estado de México
Y Articulo 118 Fraccidn | del Cédigo de
Procedimientos Administrativos del Estade de
México.

INSTITUCIONES PUBLICAS

Oficio de solicitud.

Identificacion Oficial Vigente.

Croquis de ubicacién (Google
maps).

NO

NO

-Articulo 8 Fraccién |, Inciso A). B), C), D), E}, ¥
F) del Reglamento del Libro Quinto del Cédigo
Administrative del Estado de México.

-Articulo 8 Fraccién [i, Incise A), B) Y C) del
Reglamento del Libro Quinto del Cédigo
Administrativo del Estado de México.

-Capitulo V' Numeral 4.6 del Manual de
Procedimientos de la Direccion de Desarrollo
Urbano del Municipio de Melcher Ocampo.

1-  Acudir a la direccion de Desarrolio Urbane ubicada dentro del palacio municipal
(Avenida Adolfo Lopez Mateos No. 72, Barrio Sefior de los Milagros, Municipio de
Melchor Ocampo, Estado de México).

2- Pedir el formato de sclicitud para el trémite de permiso de obra y requisitos.
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3- Requisitar y anexar una copia de cada uno de los documentos que se le saliciten.
4- Otorgar numero telefénico para agendar dia y hora de inspeccion fisica.

5- Una vez realizada la inspeccion y de no tener inconveniente, el personal de la
Direccién de Desarrollo Urbano se comunicard nuevamente para informarie
cuando su documento esta listo.

&- Se le entregara una orden de pago con la cual pasara a caja de |a tesoreria
municipal a realizar el pago de los derechos correspondientes de los tramites
solicitados.

7- Se solicitara 2 copias del recibo oficial de page expedido por la Tesoreria
Municipal, para hacerle la entrega de los tramites solicitados.

15 DIAS HABILES

PERSONA FISICA FUNDAMENTO JURIDICO:

m2 afectado $117.31 [EyNIN ARTICULO 144 FRACCION V DEL CODIGO
PERSONAJURIDICA SIS FINANCIERO DEL ESTADO DE MEXICO'Y
m?2 afectado $175.97 MUNICIPICS.

EM LINEA
[FORTAL DE PAGOS)

sl N/A
EN CAJAS DE LA TESORERIA MUNICIPAL
NO APLICA

BLIGADO PARA PREVENIR AL SOLICITANTE, ¥ EL PLAZO CON FL QUE CUENTA ESTE ULTIMO PARA
CUMPLIR CON LA PREVENCION

5 DIAS HABILES PARA PREVENIR AL SOLICITANTE.

3 MESES PARA CUMPLIR CON LA PREVENCION (DESPUES DE ESTE TIEMPO EL TRAMITE SE DA POR
CANCELADO).

- EL TRAMITE NO SE OTORGARA S| HACE FALTA ALGUN DOCUMENTO
DE LOS SOLICITADOS, S| HAY ALGUNA DISPUTA © PROBLEMA LEGAL
Y/O POR ALGUNA RESTRICCION (SE LE DARA AVISO DE FORMA
PERSONAL Y/O MEDIANTE OFICIO).

- EL TRAMITE SI SE OTORGARA S| EL EXPEDIENTE CUENTA CON LA
DOCUMENTACION COMPLETA Y CUMPLA CON LA LEY VIGENTE.

CUANDOC EL CONTRIBUYENTE REALICE UNA PETICION Y/O SOLICITUD PCOR ESCRITO,
8 LA AUTORIDAD COMPETENTE TENDRA 15 DIAS HABILES PARA EMITIR UNA
RESPUESTA DE LO CONTRARlO SE APLICARA LA AFIRMATIVA FICTA.

UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE

DIRECCION DE DESARROLLO URBANO JEFATURA DE PERMISOS Y LICENCIAS
U R LIC. MARIANA LECHUGA GARCIA

DOMICILIC

NOINT Y EXT 72

SR MELCHOR OCAMPO EDO. DE MEX

B LUNES A VIERNES DE 9:00 a.m. A 06:00 p.m.
SABADOS DE 9:00 a.m. A12:00 p.m.
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55-78-01-11

desarrollo.urbano@melchor-ccampo.gob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

N/A
N/A
N/A N/A
N/A N/A
N/A N/A
N/A N/A N/A N/A
' NIA
INFORMACION ADICIONAL

¢Puedo comenzar con mi obra mientras realizo el tramite de mi permiso?

RESPUESTA: No, debe esperar a concluir el trémite correspondiente, una vez rezlice el pago de derechos,
se |le otorgard su permiso y podra dar inicio con su obra.

:Es necesario hacer una inspeccioén fisica?

RESPUESTA: Si, para poder determinar los metros cuadrados a romper y/o modificar y saber el
costo del pago de derechos.

:Qué pasa si no realizo el trédmite para mi permiso de obra?

RESRUESTA: Los trabajadores pueden ser detenidos y ser acreedores a una multa.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS CON LINK

LICENCIA DE CONSTRUCCIGN: chrome-extension:/efaidnbmnnnibpcajpcglclefind mkaj/https:;//melchor-ocampo.gob.mx/contenidos/melchor-
{a’-de—construccion-mayor-a-GO-OO-mz,zsi02?6238.de

FECHA DE ACTUALIZACION:

&\ i AFGALECHYGA P 19/FEBRERO/2026.
OI}"A DE DESARROLLO URBANO




