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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

e .
NCOMBRE DEL TRAMITE

DICTAMEN DE USO DE SUELO

CON FUNDAMENTO EN EL ARTICULO 138 DEL REGLAMENTO DEL LIBRC QUINTO S
DEL CODIGO ADMINISTRATIVO DEL ESTADO DE MEXICO.

DOCUMENTO EMITIDO POR LOS MUNICIPIOS QUE NO CUENTAN CON UN PLAN DE DESARROLLO
URBANO, QUE ESTABLECE LAS NORMAS TECNICAS DE DESARROLLO URBANO Y LAS ACTIVIDADES
PERMITIDAS EN UN PREDIO O EDIFICACION ESPECIFICA.

Cl/DDU/DUS/04/2026

ARTICULO 138 DEL REGLAMENTO DEL LIBRO QUINTO DEL CODIGO
ADMINISTRATIVO DEL ESTADO DE MEXICO.

T1ANO
Articulo 8
Fraccion IX del
Reglamento del
Libro Quinto
del Cédigo
Administrativo
del Estado de
México.

DICTAMEN DE USO DE SUELO

8 CUANDO EL SOLICITANTE REQUIERA SABER LAS ACTIVIDADES
B PERMITIDAS EN EL PREDIO (HABITACIONAL, COMERCIAL Y/O
INDUSTRIALES).

B SI, UNICAMENTE SE REALIZA UNA INSPECCION CUANDO SE TRAMITA

1. Presentar solicitud (solicitar en S| 0 -Articulo 8 Fraccién |, Inciso A), B), C). D), E), Y

ventanilla) F) del Reglamente del Libro Quinto del Cédigo
Administrativo del Estado de México.

2. Identificacién Oficial Vigente. NO 1 -Articulo 8 Fraccion I, Inciso A) del Reglamento

del Libre Quinto del Cddigo Administrativo del

Estado de México.

3. Documento que  acredite la NO 1 -Articulo 9, Fraccion 1, I, Il IV Y V del
propiedad del inmueble y/o contrato Reglamento del Libro Quinto del Cédigo
de arrendamiento. Administrativo def Estado de México.

-Articulo 8 Fraccion |, Inciso A) del Reglamento

" . o del Libro Quinto del Cédigo Administrativo del
4. Recibo de predio y agua del afo Estado de México y Articulo 18.21 Numeral 8 del

cerriente. NO 1 Codigo Administrativo del Estado de México.
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5. Croquis arguitecténico

6. Carta poder simple (En caso de no
presentarse el propietario) con copia
del INE de los involucrados.

Sl

-Capitulo 7 Numeral 4.5. del Manual de
Procedimientos de la Direccidén de Desarrollo
Urbano del Municipio de Melchor Ocampo,
Estado de México

-Articulo 8 Fraccién |, Inciso B), Fraccién Il
Inciso A) y B) del Reglamento del Libro Quinto
del Cédigo Administrativo del Estado de México
Y Articulo 118 Fraccidn | del Codigo de
Procedimientos Administrativos del Estado de
México.

PERSONAS JURIDICO
COLECTIVAS
1. Presentar solicitud (solicitar en

ventanilla)

Identificacidn Oficial Vigente.
Documento que acredite la
propiedad del inmueble vy/o
contrato de arrendamienta.

Acta constitutiva

Recibo de predioc y agua al
corriente.

Croquis arguitectdnico

Pader Notarial con copia del INE
de los involucrados).

Sl

NO

NO

NO

NO

Sl

NO

-Articule 8 Fraccién [, Incise A). B), C), D), B}, Y
F) del Reglamento del Libro Quinto del Cédigo
Administrativo del Estado de México.

-Articulo 8 Fraccion I, Inciso A) del Reglamento
del Libro Quinto del Cddigo Administrativo del
Estado de México.

-Articulo 9, Fraccidon I 1L I, IV Y V del
Reglamento del Libro Quinto del Cédigo
Administrativo del Estado de México.

-Articulo 8 Fraccion | Inciso B), Fraccidn Il Inciso
B) del Reglamento del Libro Quinto del Cédigo
Administrativo del Estado de México.

-Articulo 8 Fraccidn |, Inciso A) del Reglamento
del Libro Quinto del Cédigo Administrativo del
Estado de México y Articulo 18.21 Numeral 8 del
Cédige Administrativo del Estado de México.

-Capitule 7 Numeral 4.5. del Manual de
Procedimientos de la Direccidn de Desarrollo
Urbano del Municipio de Melchor Ocampo,
Estado de México

-Articulo 8 Fraccion |, Inciso B), Fraccion |I,
Inciso A) y B) del Reglamento del Libro Quinto
del Codigo Administrativo del Estado de México
Y Articulo |18 Fraccion | del Cédigo de
Procedimientos Administrativos del Estado de
México.

L INSTITUCIONES PUBLICAS

Cficio de solicitud.

Identificacién Oficial Vigente.

Documento que acredite Ila
propiedad del inmueble.

Sl

NO

NO

-Articulo 8 Fraccién |, Inciso A}, B), C). D). E}, Y
F) del Reglamento del Libro Quinto del Cédigo
Administrativo del Estado de México.
-Articulo 8 Fraccion li, Inciso A), B) Y C) del
Reglamento del Libro Quinto del Codigo
Administrativo del Estado de México.
-Articulo 1835 Pérrafo 2 del Cddigo
Administrativo del Estado de México.

requisitos.

T-  Acudir a la direccidn de Desarrollo Urbano ubicada dentro del palacio municipal
(Avenida Adolfo Lopez Mateos No. 72, Barrio Sefior de los Milagros, Murm:lp|o de
Melchor Ocampo, Estado de México).

2- Pedir el formato de solicitud para el trdmite de dlictamen de uso de suelo y

3- Requisitar y anexar una copia de cada uno de los documentos que se le soliciten.
4- Otorgar nUmero telefénico para agendar dia ¥ hora de inspeccién fisica.

5- Una vez realizada la inspeccidon y de no tener inconveniente, el personal de la
Direccidon de Desarrollo Urbano se comunicara nuevamente para informarle
cuando su documento esta listo.
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©- Se le entregara una orden de pago con la cual pasara a caja de la tesoreria
municipal a realizar el pago de los derechos correspondientes de los tramites
solicitados.

7- Se solicitard 2 copias del recibo oficizl de pago expedido por la Tesorerfa
Municipal, para hacerle la entrega de los tramites solicitados.

15 DIAS HABILES

Uso de suelo
$1,173.10

Uso de suelo
(inspeccion)
$2,932.75

FUNDAMENTO JURIDICO:

ARTICULO 144, FRACCION VIII DEL CODIGO
FINANCIERO DEL ESTADO DE MEXICO Y

Uso de suelo MUNICIPIOS.
(dictarmen técnico)
$5,865.50
EN LINE
""" TARJETA DE CEBITO
PORTAL DE PAG
sl S| N/A
EN CAJAS DE LA TESORERIA MUNICIPAL
NO APLICA
SADD PARA PREVENIRAL SOLICITANTE, ¥ EL PLAZO CON EL QUE CUENTA ESTE ULTIMO PARA
CUMPLIR CON LA PREVENCION

5 DIAS HABILES PARA PREVENIR AL SOLICITANTE.

3 MESES PARA CUMPLIR CON LA PREVENCION (DESPUES DE ESTE TIEMPO EL TRAMITE SE DA POR
CANCELADO).

- EL TRAMITE NO SE OTORGARA S| HACE FALTA ALGUN DOCUMENTO
DE LOS SOLICITADOS, S| HAY ALGUNA DISPUTA O PROBLEMA LEGAL
Y/O POR ALCUNA RESTRICCION (SE LE DARA AVISO DE FORMA
PERSONAL Y/O MEDIANTE OFICIO).

- EL TRAMITE SI SE OTORGARA S| EL EXPEDIENTE CUENTA CON LA
DOCUMENTACION COMPLETA Y CUMPLA CON LA LEY VIGENTE.

CUANDC EL CONTRIBUYENTE REALICE UNA PETICION Y/O SOLICITUD POR ESCRITO,
LA AUTORIDAD COMPETENTE TENDRA 15 DIAS HABRILES PARA EMITIR UNA

UNIDAD ADMINISTRATIVA RE

COORDINACION DE PLANEACION Y
USO DE SUELO.

DIRECCION DE DESARROLLO URBANO

e | C. MARIANA LECHUGA GARCIA

BOMICHLIC

AV. ADOLFO LOPEZ MATEOS RUNT. Y XY "

COLONIA MUNICIFIO

MELCHOR OCAMPO EDO. DE MEX

- LUNES A VIERNES DE 2:00 a.m. A 06:00 p.m.
SABADOS DE 2:00 a.m. A12:00 p.m.
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OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

N/A

N/A
DOMICILIC

NO, INT. Y EXT.

PREGUNTA FR

RESPUESTA:

PREGUNTA FRECLIENTE

RESPUESTA

RESPUESTA:

N/A

INFORMACION ADICIONAL

;Para qué me sirve saber el uso de suelo de mi predio?

Para saber |las actividades comerciales que se pueden realizar en dicho predio.

:Puedo realizar un cambio de suelo de habitacional a comercial?

‘ Si, realizando el tramite correspondiente en la Direccidn de Desarrollo Urbano.

para gue se pide un croquis arquitecténico?

Para saber las dimensiones del inmueble y revisar los alcances del uso de suelo
gue se le podria autorizar.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS CON LINK

\

LICENCIA DE consrrtaucciéu: chromesefiad

B s

S n.-f?éfé@}}x{mnnibpcajpcglclefind mkaj/https://melchor-ocampao.gob.mx/contenidos/melchor-
ocampofdocs419] 'éhsig}dg‘:“cgnstruccion-mayor—a-EO-OO/—,{hZ.?.‘ﬂ02162238.pdf

TITULAR DEL ARG
DIRECCION

e

R

ISTO BUENO: FECHA DE ACTUALIZACION:

A%

: i
~DIRECTORA/DE DESARROLLO URBANO 19/FEBRERO/2026.
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