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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

CONSTANCIA DE TERMINO DE OBRA
(PARCIAL O TOTAL)

E DE IDENTIFICACION CI/DDU/CTO/07/2026

AMENTCY JURIDICD

ARTICULO 18.33 DEL CODIGO ADMINISTRATIVO DEL ESTADO DE MEXICO.

CONSTANCIA DE TERMINO DE OBRA

PRESENCIAL

S8 CUANDO SE HAYA TERMINADO UNA CONSTRUCCION Y REQUIERA
MANIFESTARLO ANTE EL CATASTRO MUNICIPAL.

Bl Si, SE REALIZA UNA INSPECCION PARA VERIFICAR QUE EL PROYECTO
B AUTORIZADO COINCIDA CON LO QUE ESTA FISICAMENTE.

TOM MUMERD LA FUNDAMENTO JURIDICO -
ANTIDAD DE ADMINISTRATIVGD

Presentar solicitud (solicitar en S| 0 -Articulo 8 Fraccién |, Inciso A), B), C), D), E), Y
ventanilla) F) del Reglamento del Libro Quinto del Cédigo
Administrativo del Estado de México.

- .. P . -Articule 1821 Fraccion | del Cddigo
2. l|dentificacién Oficial Vigente. NO 1 At ddl Bstade di MEso,

3. Documento que acredite la

. . NO 1 -Articulo 1821  Fraccion [l del Cédigo
prop|edad del inmueble. Administrativo de! Estado de México.

-Articulo 8 Fraccidn |, Inciso A} del Reglamento

4. Recibo de predio y agua del afo NO 1 del Libro Quinto del Cédigo Administrative del

corriente. Estado de México y Articulo 18.21 Numeral 8 del

Cédigo Administrativo del Estade de México.
-Articulo 18.21 Fraccion Iil, Inciso A), Numeral |

5. Dictamen de uso de suelo. NO T del Cédigo Administrativo del Estado de México.
6. anslf-anda ) de Alineamiento vy NO 1 -Articulo 18.21 Fraccién I, Inciso A), Numeral 2
Ndmero Oficial. del Cédigo Administrative del Estado de México.
-Articulo 8 Fraccidn |, Inciso B), Fraccion 1i,

7. Carta Poder (En caso de no S 0 Incisc A) y B} del Reglamento del Libro Quinto
| Fabapi ; del Cddigo Administrativo del Estado de México

presentarse el propietario), con copia Y Articulo 118 Fraccion | del Codigo de

del INE de los involucrados. Procedimientos Administrativos del Estado de

México.




< b

COMIANG OEL 3}
ESTADO DE &MEXICO

Wilil MEXICO

Actualizacion 2026

8. Croguis arquitecténico autorizado
{obras MENORES a 60.00 m2

9. Planhos arguitectdnicos, estructurales,
hidresanitarios y memoria de célculo
con firma de D.R.O. autorizados (obras
MAYORES a 60.00 M2.

Sl

Sl

-Articulo 18.21 Fracciodn I, Inciso B), Numeral 5
del Cédigo Administrativo del Estado de México.

-Articulo 1821 Fraccién Ill, Inciso A), Numeral
3, 5Y 6 del Cddigo Administrativo del Estado de
México.

PERSONAS JURIDICO
COLECTIVAS

1. Presentar solicitud (solicitar en
ventanilla)

2. ldentificacion Cficial Vigente.

3. Documento que acredite la
propiedad del inmueble

4. Acta constitutiva

u1

Recibo de predio y agua del afio
corriente

6. Dictamen de uso de suelo.

7. Constancia de Alineamiento y
Nudmero Oficial.

8. Poder Notarial (con copia del INE
de los involucrados).

9. Croquisarquitecténico autorizado
(obras MENORES a 60.00 m2

10. Planos arguitecténicos,
estructurzles, hidrosanitarios vy
memoria de célculo con firma de
D.R.C. autorizados (obras

Sl

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

S!

Sl

-Articulo 8 Fraccidn |, Inciso A), B), C), D), E}, Y
F) del Reglamento del Libro Quinto del Cédigo
Administrativo del Estado de México.

-Articule 1821 Fraccién | del Cédigo
Administrativo del Estado de México.

-Articulo 1821 Fraccion Il del Codigo
Administrativo del Estado de México.

-Articulo 8 Fraccidn | Inciso B), Fraccidn Il Inciso
B) del Reglamento del Libro Quinto del Cddigo
Administrativo del Estado de México.

-Articulo 8 Fraccidn I, Inciso A) del Reglamento
del Libro Quinto del Codigo Administrativo del
Estado de México y Articulo 18.21 Numeral 8 del
Cédigo Administrativo del Estado de México.

-Articulo 18.21 Fraccion |, Inciso A), Numeral |
del Codigo Administrative del Estado de México.

-Articulo 18.2] Fraccion Ill, Inciso A). Numeral 2
del Cédigo Administrativo del Estado de México.
-Articulo 8 Fraccion I, Inciso B), Fraccion I,
Inciso A) y B) del Reglamento del Libro Quinto
del Cddigo Administrativo del Estado de México
Y Articulo 118 Fraccion | del Codigo de
Procedimientos Administratives del Estado de
México.

-Articulo 18.21 Fraccidn lll, Inciso B), Numeral 5
del Cédigo Administrativo del Estado de México.

-Articule 1821 Fraccién Ill, Inciso A), Numeral
3,5 6 del Codigo Administrativo del Estado de
México

MAYORES a 60.00 m2.
| INSTITUCIONES PUBLICAS

1. Oficio de solicitud.

2. |dentificacion Oficial Vigente.

3. Documento gue acredite |la
propiedad del inmueble.

4. Carta Poder (En caso de ho
presentarse el propietario), con
copia del INE de los involucrados.

Sl

NO

NO

Sl

-Articulo 8 Fraccion |, Inciso A). B), C), D), E), Y
F) del Reglamento del Libro Quinto del Codigo
Administrativo del Estado de México.

-Articulo 1821 Fraccion | del Codigo
Administrativo del Estado de México.

-Articulo 1821 Fraccién 11 del Cédigo
Administrativo del Estado de México.

-Articulo 8 Fraccién |, Inciso B), Fraccidon Il
Inciso A) y B) del Reglamento del Libro Quinto
del Codigo Administrativo del Estado de México
Y Articulo |18 Fraccidn | del Cédigo de
Procedimientos Administrativos del Estado de
México.
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5. Croquis arguitectdnico autorizado g| 0 -Articulo 18.2] Fraccion lll, Inciso B), Numeral 5
(obras MENORES a 60.00 m>2 del Cédigo Administrativo del Estado de México.
6. Planos arquitectdnicos, o ‘i |
: . : ~Articulo 18.21 Fraccion lll, Incise A), Numera
estruc‘cgra!es, . hldrosanitgrlos Y Sl 0 3,5 6 del Cédige Administrative del Escado de
memoria de calculo con firma de México.
D.R.O. autorizados (obras
MAYORES a 60.00 m2.

UIR QUL BEGEID 1-  Acudir a |la direccidon de Desarrollo Urbano ubicada dentro del pzalacio municipal
ity (Avenida Adolfo Lépez Mateos No. 72, Barrio Sefior de los Milagros, Municipio de
Melchor Ocampo, Estado de México).

2- Pedir el formato de solicitud para el tramite de la constancia de terminc de obra
y requisitos.

3- Reguisitaryanexar una copia de cada uno de los documentos gue se le soliciten.

4-  QOtorgar ndmero telefénico para agendar dia y hora de inspeccion fisica.

5- Una vez realizada la inspeccidn y de no tener inconveniente, el personal de la
Direccidon de Desarrollo Urbano se comunicara nuevamente para informarle
cuando su documento estd listo.

6- Se le entregara una orden de pago con la cual pasara a caja de la tesoreria
municipal a realizar el pago de los derechos correspondientes de los tramites
solicitados.

7- Se solicitard 2 coplas del recibe oficial de pago expedido por la Tesoreria
Municipal, para hacerle la entrega de los tramites solicitados.

15 DIAS HABILES

FUNDAMENTO JURIDICO:

ARTICULO 144, FRACCION Il CONCEPTC F)
DEL CODICGO FINANCIERO DEL ESTADO DE
MEXICO.

DEOAT00 M2 DE
CONSTRUCCION

$760.17

EN CAJAS DE LA TESORERIA MUNICIPAL
NO APLICA

3 MESES PARA CUMPLIR CON LA PREVENCION (DESPUES DE ESTE TIEMPO EL TRAMITE SE DA POR
CANCELADOQ).
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EL TRAMITE NO SE OTORGARA S| HACE FALTA ALGUN DOCUMENTO
DE LOS SOLICITADGS, SI HAY ALGUNA DISPUTA C PROBLEMA LEGAL
Y/O POR ALGUNA RESTRICCION (SE LE DARA AVISO DE FORMA
PERSONAL Y/O MEDIANTE OFICIO).

EL TRAMITE SI SE OTORGARA S| EL EXPEDIENTE CUENTA CON LA
DOCUMENTACION COMPLETA Y CUMPLA CON LA LEY VIGENTE.

DIRECCION DE DESARROLLO URBANO

CUANDO EL CONTRIBUYENTE REALICE UNA PETICION Y/O SOLICITUD POR ESCRITO,
LA AUTORIDAD COMPETENTE TENDRA 15 DIAS HABILES PARA EMITIR UNA
RESPUESTA DE LO CONTRARIO SE APLICARA LA AFIRMATIVA FICTA.

UNID DMINIST VA RES

JEFATURA DE PERMISOS Y LICENCIAS

s LIC. MARIANA LECHUGA GARCIA

DOMICILIO

BARRIO SENOR DE LOS MILAGROS

55-78-01-1

MELCHOR OCAMPQO EDO. DE MEX

ClAs  DE
LUNES A VIERNES DE 2:00 a.m. A 06:00 p.m.
SABADOS DE 2.00 a.m. A12:00 p.m.

CORREO ELECTRONICO

N/A
desarrollo.urbano@melchor-ocampo.gob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

N/A

RE DEL TITWULLAR DE LA OFIC

N/A

HORARIC
ATENCION

ELEFONOS

MUNICIPIO

N/A

INFORMACION ADICIONAL

CLNTA FRECUENTE

:Es necesario tramitar mi termino de obra?

RESPUESTA:

Si, para poder hacer el ajuste correspondiente en el drea de Catastro Municipal.

PREGUNTA FRECUENTE

:Qué pasa

si mi proyecto no coincide con mi construccién?

RESPUESTA:

Tendré que regularizar la construccidn excedente, asi mismo podria ser acreedor a

una multa.
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bl ; puedo tramitar mi termino de obra, si no tengo licencia de construccién?

RESRUESTA: No, es necesario tener una licencia de construccidn y/o regularizacion de
construccion para tramitar el termino de obra.
A\ TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS CON LINK
N \ . ADIETAMEN DE USO DE SUELO:
L'WY X : " == i = T'”:.“ %
N —— '
7 “WISTO BUEND: FECHA DE ACTUALIZACION:
X 7
LIC. EDUARDO) “, [9/FEBRERO/2026.
TITULAR DEL AR @,
DIRECCION O R
/




