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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE DEL TRAMITE: Inscripcion y alta en el Catalogo de Proveedores y Prestadores de Servicios

DESCRIPCION

El Catdlogo de Proveedores y Prestadores de Servicios, es la lista de cardcter plblico en la que se registran los proveedores y prestadores de servicios
que han acreditado cumplir con los requisitos establecides por el Reglamento de la Ley de Contratacion Flblica del Estado de México y Municipios,
con |z finalidad de contar con los documentos relacionados con su informacién administrativa, legal y financiera dentro de los procedimientos de
adquisicion, asi como tener preferencia en las convocatorias que se realicen a procedimientos de invitacién restringida y adjudicacién directa.

CLAVE DE IDENTIFICACION 0001

Articulo 21 de la Ley de Contratacién Publica del Estado de México y Municipios.

Avrticulos 29, 30, 31, 32, 33, 34, 35, 36, 37, 38, 39 40 del Reglamento de |z Ley de Contratacidn Pablica del Estado
de México y Municipios.

Durante el
ejercicio
Fiscal

JBTENER Cédula de Proveedor de Bienes y/o Prestador de Servicios.

DE PUNTA A PUNTA

KAF LIMK)

Sialguna persona fisica o juridico colectiva se encuentra interesada en registrarse en el Catdlogo de
QUE EL TRAMITE D Proveedores y Prestadores de Servicios, con la finalidad de que el Municipio de Melchor Ocampo,
Estado de México, cuente con su informacidn administrativa, legsl y financiera para participar
dentro de los procedimientos de adquisiciones bienes y contratacidn de servicios.

A verificacion de la documentacion presentada por las personas fisicas y las personas juridico
colectivas para dar cumplimiento a los requisitos establecidos.

PERSONAS FisICAS

1. Acta de nacimiento S 1 Articulo 32 fraccién | del
Reglamento de lz Ley de
Contratacion  Publica  del
Estado de México y
Municipios

2. Cédula de Identificacién Fiscal e Inscripcién en el Articulo 32 fraccidon |l del
Registro Federal de Contribuyentes que sefale el Reglamento de la Ley de

domicilic fiscal vigente, asi como la actividad 5l 1 Contratacion Pulblica del
preponderante al momento de la solicitud de registro. Estado de México y

Y opinién de cumplimiento actualizada Municipios
3. ldentificacion oficial vigente del propietario (INE, Si i Articulo 32 fraccién IV del
pasaporte, cédula profesional). Reglamento de la Ley de
Contratacién  Publica del
Estado de México y

Municipios
4. Declaracién anual del ejercicic inmediato anterior o Articulo 32 fracciones V y VI
estados financieros del Jdltimo ejercicio  fiscal % del Reglamento de la Ley de
dictaminados por contador publico registrade en Contratacion  Publica del
términos del Cédigo Fiscal de la Federacion; o los Sl 1 Estado de México y

estados de cuenta bancarios, en los que se indiquen los Municipios
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movimientos realizados y el saldo final del mes anterior
a la fecha de solicitud de inscripcidn.

Comprobante de domicilio reciente (no mayor a tres
meses).

|

Articulo 29 dltimo parrafo del
Reglamento de la Ley de
Contratacion Publica del
Estado de México v
Municipios.

NuUmero de cuenta interbancaria (cardtula de estado de
cuenta o datos bancarios en hoja membretada).

Sl

Articulo 29 dltimo parrafo del
Reglamento de la Ley ds
Contratacién Publica del
Estado de México y
Municipios.

Carta de presentacion en hoja membretada,

sl

Articulo 29 dltimo parrafo del
Reglamento de la Ley de
Contratacién Pdblica del
Estacdlo de México y
Municipios.

Catédlogo de productos y/o servicios a ofrecer.

Si

Articulo 29 dUltimo pérrafo del
Regiamento de la Ley de
Contratacion Publica del
Estado de México Y
Municipios.

2 fotografias tamafio infantil.

sl

Articulo 32 fraccién VIl del
Reglamento de la Ley de
Contratacién Pdblica del
Estado de México y
Municipios.

1

Escrito libre firmado por el interesado consistente en
una carta compromiso de verificacion de documentos.

Sl

Articulo 32 fraccién Vil del
Reglamento de la Ley de
Contratacién Publica del
Estado de México y
Municipios.

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

Acta constitutiva y su dltima modificacion.

NO

Articulo 32 fraccién | del
Reglamento de la Ley de
Contratacion Pulblica del
Estado de México ¥
Municipios

Cédula de ldentificacion Fiscal e Inscripcién en el
Registro Federal de Contribuyentes que sefale el
domicilio fiscal vigente, asi como la actividad
prepeonderante al momento de la solicitud de registro.
Y opinidon de cumplimiento actualizada.

|

Articulo 32 fraccion Il del
Reglamento de lz Ley de
Contratacion Publica del
Estado de Meéxico y
Municipios

Poder suficiente del representante legal, emitido por
Fedatario Publico.

NO

Articulo 32 fraccidn IV del
Reglamente de Iz Ley de
Contratacion  Pdblica del
Estado de México vy
Municipios

Identificacién oficial del Representante legal (INE,
pasaporte, cédula profesional).

NC

Articulo 32 fracciones V y VI
del Reglamento de la Ley de
Contratacién Publica del
Estado de Meéxico y
Municipios

Declaracion anual del ejercicio inmediato anterior o
estados financieros del Jdltime ejercicio fiscal
dictaminados por contador publico registrado en
términos del Codigo Fiscal de la Federacidn; o los
estados de cuenta bancarios, en los que se indiquen los
movimientos realizados y el saldo final del mes anterior
a la fecha de solicitud de inscripcién.

Sl

Articulo 32 fraccién VI del
Reglamento de la Ley de
Contratacion Pdblica del
Estado de México y
Municipios

Comprobante de domicilio reciente [no mayor a tres
meses).

Sl

Articulo 29 dltimo parrafo del
Reglamento de la Ley de
Contratacion Publica del
Estado de Mexico y
Municipios.
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T NUmero de cuenta interbancaria (cardtula de estado de Si 1 Articulo 29 Ultimo pérrafo del
cuenta o dates bancarios en hoja membretada). Reglamento de la Ley de
Contratacion Publica del
Estado de México y

Municipios.
8. Carta de presentacién en hoja membretada. Sl 1 Articulo 22 dltimo parrafo del
Reglamento de la Ley de
Contratacién  Pulblica del
Estado de México y

Municipios.
9. Catalogo de productos y/o servicics a ofrecer. Sl 1 Articulo 32 fraccién VIl del
Reglamento de la Ley de
Contratacion Publica del
Estado de Meéxico y

Municipios.
10. 2 fotografias tamafio infantil. sl 1 Articulo 29 Gltimo pérrafo del
Reglamento de la Ley de
Contratacion Publica del
Estado de México y

Municipios.
N.  Escrito libre firmado por el interesado consistente en Sl 1 Articulo 32 fraccién | del
una carta compromiso de verificacién de documentos. : Reglamente de la Ley de
Contratacion  Publica del
Estado de México v

Municipios

INSTITUCIONES PUBLICAS N/A

Bl 1. El interesado deberd acudir a las oficinas de la Direccidn de Administracidn de! Municipio de Melchor Ocampo,
con su documentacién completa; 2. La Coordinacién de Adquisiciones y Servicios o equivalente revisard Iz
documentacién del interesado, y en caso de que se encuentre toda la informacién completa se proporcionaré
una orden de pago para que el interesado acuda a las cajas de la Tesoreriz Municipal a realizar el pago respectivo.
3.Unavez hecho el pago, el interesado debera ingresar el comprobante de pago a la Direccidn de Administracion
para que se anexe a su expediente. 4. Una vez entregado el comprobante de pago, el solicitante deberd regresar
en 72 horas para que firme la cédula correspondiente y le sea entregada una copia.

72 horas

$944.00 ALTA
$944.00 RENOVACION

$472 REPOSICION, FUNDAMEN
DUPLICADO Y
MODIFICACION

X

EN LAS CAJAS DE LA TESORERIA MUNICIPAL DEL MUNICIPIO DE MELCH

ERNATIVAS MEDIANTE TRANSFERENCIA BANCARIA.

| EL QUE CUENTA EL SUJETC O P& = - i TE, Y EL P = QUE CUENTA ESTE ULTIMO PARA

3 DIAS HABILES.

EN CASO DE NO INGRESAR LA DOCUMENTACION COMPLETA Y ACTUALIZADA, SE PROCEDERA AL
DESECHAMIENTO DE LA SOLICITUD.
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DIRECCION DE ADMINISTRACION COORDINACION DE ADQUISICIONES Y SERVICIOS O

EQUIVALENTE

LIC. SILVIA EDITH SERRTAOS ALCARAZ

(55) 5878-01M 145 adquisiciones.mo@melchor-ocampo.gob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

N/A

INFORMACION ADICIONAL

<Como se deben entregar las cartas compromiso y responsivas?

A través de un escrito libre firmado por el representante legal de |z persona fisica y/o juridico colectiva.

¢Los originales se quedan en la Coordinacién de Adquisiciones v Servicios?

No, los originales solo se requieren para cotejo y se devuelven al momento de recibir las copias simples.

¢Los documentos se deben presentar en algdn formato especifico?

RESPUESTA: Si, deberén de presentarse legibles, sin grapas y en folder color azul.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS CON LINK

e N/A

VISTO BUENO: FECHA DE ACTUALIZACION:

23/02/2025.




