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Dra. Victoria Aurelia Viquez Vega

Presidenta Municipal Constitucional de

Melchor Ocampo, Estado de México,

A sus habitantes hace saber:

Que, el H. Ayuntamiento Constitucional de Melchor Ocampo, Estado de México,
2025-2027, en cumplimiento a lo dispuesto en los articulos 115 fraccion | parrafo |
y Il de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 116, 117,121, 123,
128 fracciones |, Il y Il de la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de
México; 31 fracciones | y XXXVI, 48 fracciones |, Il y lll; y 91 fracciones |, I, lIl, IV, V y
VIl de la Ley Organica Municipal del Estado de México, tiene a bien publicar la
presente Gaceta Municipal, como Organo Oficial informativo de la Administracién
Publica, que da cuenta de los acuerdos tomados por el H. Ayuntamiento en Sesiones
de Cabildo, asi como de los Reglamentos, Circulares y demas disposiciones juridicas

y administrativas de observancia general, dentro del territorio municipal.
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MANUAL DEL ORGANIZACION DE LA DIRECCION DE DESARROLLO URBANO DEL
MUNICIPIO DE MELCHOR OCAMPO, ESTADO DE MEXICO

PRESENTACION

El municipio es la entidad administrativa mas cercana a la sociedad y por ello se convierte en el enlace principal con la ciudadania para
que los objetivos, planes, programas y proyectos se conviertan en acciones y resultados concretos, que sirvan para satisfacer las
demandas primordiales de la poblacién y elevar asi su calidad de vida.

En ese sentido, el Manual de Organizacion de la Direccion de Desarrollo Urbano Municipal de Melchor Ocampo, con la finalidad de
proporcionar una vision conjunta y precisar las funciones encomendadas a cada una de las unidades administrativas para deslindar
responsabilidades, evitar duplicidad y detectar omisiones, coadyuvar a la ejecucidn correcta de las labores encomendadas y propiciar
la uniformidad en el trabajo, facilitar el reclutamiento y seleccion de personal, orientar al personal de nuevo ingreso para facilitar su
incorporacion a las distintas unidades administrativas, propiciar el mejor aprovechamiento de los recursos humanos y materiales, asi
como guiar el desempeno de las actividades cotidianas de los servidores publicos en un marco de orden.

El presente manual contiene la base legal que norma la actuacién de la Direccion de Desarrollo Urbano Municipal de Melchor Ocampo,
asi mismo tiene como objetivo ser una herramienta o instrumento de consulta permanente, que permita describir la estructura
organizacional, funciones y areas administrativas que la conforman, describiendo las tareas especificas, responsabilidades y la autoridad
asignada a cada miembro que lo integra.

NOTA: La informacién reunida en este documento describe las funciones que se realizan en cada puesto. Sin embargo, no marcan
una limitante de las responsabilidades para el que las desempefia en su area de trabajo.

ANTECEDENTES

La Legislatura Local del Estado Libre y Soberano de México, por decreto nimero |8, El 27 de noviembre de 1917, autoriza la ereccion
del municipio de Melchor Ocampo, con cabecera en el pueblo denominado San Miguel Ocampo. A lo largo de su historia se ha
convertido en un Municipio con un importante crecimiento urbano. Es por ello que se tiene la necesidad de crear una estructura
organica dentro de la Administracion - Publica Municipal dando origen a las diferentes Direcciones para un mejor orden y control del
mismo, asi es como surge la necesidad de crear la Direccion de Desarrollo Urbano, derivado del ordenamiento territorial de los
asentamientos humanos, movilidad y resiliencia.

El sustento y obligatoriedad del reglamento interno de la Direccion De Desarrollo Urbano Del Municipio de Melchor Ocampo funda
su legalidad y legitimidad en los diversos ordenamientos juridicos que tienen como base en la Constitucion Politica de los Estados
Unidos mexicanos, asi como diversas disposiciones juridicas que garantizan y su fundamento, efectividad y cumplimiento.

En el municipio de Melchor Ocampo Estado de México, el desarrollo urbano se encuentra en constante crecimiento y a su vez
observando por una sociedad que reclama la mejor permanente del control del crecimiento urbano. Por lo tanto, se hace necesaria la
instrumentacion adecuada que permita verificar la eficiencia, eficacia, honestidad y transparencia del crecimiento urbano dentro del
marco de la ley, asi como de los procesos y sistemas de informacion que permitan la toma de decisiones oportunas, acorde a las
necesidades actuales.

La Administracion Publica Municipal del Ayuntamiento de Melchor Ocampo comparte problemas como el crecimiento urbano
desmesurado tanto regular e irregular, por lo tanto, debe existir un reglamento que complemente en los preceptos legales tanto
Federales, Estatales y Municipales que cumplan con la transparencia y eficacia del control del crecimiento urbano.

El municipio libre constituye la base de la division territorial y de la organizacion politica y administrativa del Estado Mexicano, y se
encuentra investido de personalidad juridica y patrimonio propio qué es susceptible de derechos y obligaciones, auténomo en su
régimen interno y con capacidad para organizar y regular su funcionamiento, ya que el Ayuntamiento es el 6rgano supremo del
Gobierno Municipal que administra libremente su Hacienda y esta facultado para expedir la normatividad que regule su actuar y el de
sus habitantes.
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Actualmente la Direccion, de Desarrollo Urbano cuenta con las siguientes areas operativas:

a) Direccién de Desarrollo Urbano.

b) Jefatura de Permisos y Licencias.

c) Coordinacion de Geomantica y Alineamientos.

d) Coordinacién de Planeacién y Uso de Suelo.

e) Area de Inspeccion, Verificacion y Notificacion.

f) Area Administrativa, Atencion Ciudadana Y Control Documental.

IIl. BASE LEGAL
A continuacién, se enuncian los ordenamientos legales que regulan la actuacién de la Direccion de Desarrollo Urbano, asi como el del
personal adscrito a dicha unidad administrativa.

e Ley Organica Municipal del Estado de México. Gaceta del Gobierno del Estado de México, 2 de marzo de 1993, y sus reformas
y adiciones. (Titulo IV, Capitulo Primero, Articulo 86, Articulo 87 fraccion V, Articulo 88, Articulo 89, Articulo 90, Articulo 96
Sexies, Fracciones |, II, lll, 1V, V, VI, VII, VIII, IX.

e Codigo Administrativo del Estado de México. (Titulo Primero, Capitulo Segundo, Articulo 5.7., Articulo 5.10. Fraccién |, I, Il
IV, V, VI, VII, VIII, IX, X, XI, XII, XHI, XIV, XV, XVI, XVII, XVHI, XIX, XX, XXI, XXIl, XXIll, XXIV, XXV, XXVI, Libro Décimo
Octavo, Titulo Primero, Capitulo Segundo, Articulo 18.6., fracciones |, II, IIl, IV, V, VI, VII, VIII, IX, X, Xl y Articulo 18.7).

e Bando Municipal 2025. Gaceta Municipal de Melchor Ocampo, 5 de febrero de 2025. (Titulo Sexto, Capitulo VIII, Articulo 77,
Titulo Décimo Segundo Capitulo Il Articulo |12 Fraccion |, Il y lll, Articulo 113 Fraccién I, 1I, 1II, 1V, V, VI, VII, VIII, X, X, XI,
XL, X, XIV, XV, XVI XVILY XVII).

I1l. OBJETO Y ATRIBUCIONES.
LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO.

TITULO IV
Régimen Administrativo.

CAPITULO PRIMERO
De las Dependencias Administrativas.

Articulo 86.- Para el ejercicio de sus atribuciones y responsabilidades ejecutivas, el ayuntamiento se auxiliara con las dependencias y
entidades de la administracion publica municipal, que en cada caso acuerde el cabildo a propuesta de la persona titular de la presidencia
municipal, las que estaran subordinadas a esta. Las personas servidoras publicas titulares de las referidas dependencias y entidades de
la administracién municipal, ejerceran las funciones propias de su competencia y seran responsables por el ejercicio de dichas funciones
y atribuciones contenidas en la Ley, sus reglamentos interiores, manuales, acuerdos, circulares y otras disposiciones legales que tiendan
a regular el funcionamiento del Municipio.

La designacion de las personas titulares de las dependencias y entidades de la administracion publica municipal se debera realizar
observando los principios de igualdad, equidad y garantizando la paridad de género.

Por su parte estas deberan observar y garantizar los mismos principios en la asignacién de las personas que ocupen cargo de toma de
decision al interior de sus areas; asi como implementar las acciones necesarias para favorecer dicha paridad.

Articulo 87.- Para el despacho, estudio y planeacion de los diversos asuntos de la administracion municipal, el ayuntamiento contara
por lo menos con las siguientes Dependencias:

I.  La Secretaria del Ayuntamiento;
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Il. La Tesoreria Municipal:

lll. La Direccion de Obras Publicas o equivalente;

IV. La Direccién de Desarrollo Econémico o equivalente.

V. La Direcciéon de Desarrollo Urbano o equivalente;

VI. La Direccion de Ecologia o equivalente.

VII. La Direccién de Desarrollo Social o equivalente.
VIIl. La Coordinacién Municipal de Proteccion Civil o equivalente.

IX. La Direccion de las Mujeres o equivalente.

X. Direccion del Campo o equivalente, preferentemente en los municipios cuyas caracteristicas geograficas, territoriales, sociales,

culturales, politicas y econémicas sean predominantemente inherentes al ambito rural.

Articulo 88.- Las dependencias y entidades de la administracion pablica municipal conduciran sus acciones con base en los programas
anuales que establezca el ayuntamiento para el logro de los objetivos del Plan de Desarrollo Municipal.

Articulo 89.- Las dependencias y entidades de la administracion publica municipal, tales como organismos publicos descentralizados,
empresas de participacion mayoritaria y fideicomisos, ejerceran las funciones propias de su competencia previstas y seran responsables
del ejercicio de las funciones propias de su competencia, en términos de la Ley o en los reglamentos o acuerdos expedidos por los
ayuntamientos. En los reglamentos o acuerdos se estableceran las estructuras de organizacién de las unidades administrativas de los
ayuntamientos, en funcion de las caracteristicas socio-economicas de los respectivos municipios, de su capacidad econémica y de los
requerimientos de la comunidad.

Articulo 90.- Los titulares de cada una de las dependencias y entidades de la administracion publica municipal, acordaran directamente
con el presidente municipal o con quien éste determine, y deberan cumplir los requisitos senalados en esta Ley; estos servidores
publicos preferentemente seran vecinos del municipio.

Articulo 96.- Sexies. El Director de Desarrollo Urbano o el Titular de la Unidad Administrativa equivalente, tiene las atribuciones
siguientes:

I.  Ejecutar la politica en materia de reordenamiento urbano;
ll. Formular y conducir las politicas municipales de asentamientos humanos, urbanismo y vivienda;
lll.  Aplicar y vigilar el cumplimiento de las disposiciones legales en materia de ordenamiento territorial de los asentamientos
humanos, del desarrollo urbano y vivienda;
IV. Proponer el plan municipal de desarrollo urbano, asi como sus modificaciones, y los parciales que de ellos deriven;
V. Participar en la elaboracion o modificacion del respectivo plan regional de desarrollo urbano o de los parciales que de éste
deriven, cuando incluya parte o la totalidad de su territorio;
VI.  Analizar las cédulas informativas de zonificacion, licencias de uso de suelo y licencias de construccién;
VII. Vigilar la utilizacion y aprovechamiento del suelo con fines urbanos, en su circunscripcion territorial;
VIIl. Proponer al Presidente Municipal, convenios, contratos y acuerdos, y
IX. Las demas que le sean conferidas por el Presidente Municipal o por el Ayuntamiento y las establecidas en las disposiciones
juridicas aplicables.

CODIGO ADMINISTRATIVO DEL ESTADO DE MEXICO
LIBRO QUINTO

DEL ORDENAMIENTO TERRITORIAL DE LOS ASENTAMIENTOS HUMANOS
Y DEL DESARROLLO URBANO DE LOS CENTROS DE POBLACION

TiTULO PRIMERO
DE LAS DISPOSICIONES GENERALES

CAPITULO SEGUNDO
DE LAS AUTORIDADES
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Articulo 5.7. Son autoridades para la aplicacion de este Libro el Gobernador del Estado, la Secretaria de Desarrollo Urbano
y Metropolitano y los municipios.

Articulo 5.10. Los municipios tendran las atribuciones siguientes:

VI.
VII.

VIIL.

Xl.
XIl.

Xl

XIV.
XV.

XVI.

XVIL.

XVIII.

XIX.

XX.

XXI.

XXIL.

XXIIl.

XXIV.

Formular, aprobar, ejecutar, evaluar, modificar y actualizar los planes municipales de desarrollo urbano y los parciales que de
ellos deriven.

Los planes de desarrollo urbano municipal, se actualizaran cada dos anos para verificar el cumplimiento del objeto para el cual
fueron creados, y en su caso, determinar la necesidad de formular planes parciales a ejecutar de manera inmediata.
Participar en la elaboracion o modificacion del respectivo plan regional de desarrollo urbano o de los parciales que de éste
deriven, cuando incluya parte o la totalidad de su territorio;

Aprobar los proyectos ejecutivos, las memorias de calculo y las especificaciones técnicas de las obras de infraestructura
hidraulica y de urbanizacion, que establezcan los acuerdos de autorizacién de conjuntos urbanos, subdivisiones y condominios,
con excepcion de los proyectos que sean de competencia de las autoridades estatales o federales;

Supervisar la ejecucién de las obras de urbanizacion e infraestructura hidraulica que establezcan los acuerdos de autorizacion
de conjuntos urbanos, subdivisiones y condominios, que sean de su ambito de competencia, verificando que estos cumplan
las condiciones para la adecuada prestacion de servicios publicos;

Recibir, conservar y operar las areas de donacién establecidas a favor del municipio, asi como, las obras de urbanizacion,
infraestructura y equipamiento urbano de los conjuntos urbanos, subdivisiones y condominios conforme a este Libro y su
reglamentacion;

Expedir cédulas informativas de zonificacion, licencias de uso de suelo y licencias de construccién;

Autorizar cambios de uso del suelo, del coeficiente de ocupacion, del coeficiente de utilizacion, densidad y altura de
edificaciones;

Autorizar, controlar y vigilar la utilizacién del suelo con fines urbanos, en sus circunscripciones territoriales;

Difundir los planes de desarrollo urbano, asi como los tramites para obtener las autorizaciones y licencias de su competencia;
Participar en los 6rganos de coordinacion estatal, regional y metropolitana, en materia de ordenamiento territorial de los
asentamientos humanos, desarrollo urbano de los centros de poblacion y vivienda;

Participar en la creacién y administracion de reservas territoriales para el desarrollo urbano y la vivienda;

Ejercer indistintamente con el Estado, el derecho de preferencia para adquirir en igualdad de condiciones, predios
comprendidos en las areas urbanizables senaladas en los planes o programas de desarrollo urbano aplicables, cuando éstos
vayan a ser objeto de enajenacién a titulo oneroso.

En el caso de que el Estado y el Municipio pretendan ejercer el derecho de preferencia, prevalecera el del Estado;

Crear drganos técnicos de participacion social, consulta, coordinacion, evaluaciéon y seguimiento municipales o vecinales en
materia de desarrollo urbano;

Celebrar convenios, acuerdos y contratos en la materia;

Emitir dictamenes, factibilidades y opiniones técnicas del ambito de su competencia;

Establecer medidas y ejecutar acciones para evitar asentamientos humanos irregulares;

Intervenir en la regularizacion de la tenencia de la tierra;

Expedir los reglamentos y disposiciones administrativas de su competencia, de conformidad con lo dispuesto por este Libro
y su reglamentacion;

Vigilar, conforme a su competencia, el cumplimiento de este Libro y sus disposiciones reglamentarias, de los planes de
desarrollo urbano, de las disposiciones administrativas y reglamentarias que emita en la materia y de las autorizaciones y
licencias que otorgue;

Determinar infracciones de los particulares a las disposiciones de este Libro y de su reglamentaciéon e imponer las medidas
de seguridad y sanciones que establece el presente Libro; y

Solicitar a la Secretaria los dictimenes de congruencia de los planes de desarrollo urbano de su competencia, asi como su
correspondiente inscripcion en el Instituto de la Funcion Registral del Estado de México.

Informar anualmente a la ciudadania sobre la aplicacion y ejecucion de los planes o programas de desarrollo urbano.
Promover y ejecutar acciones para prevenir y mitigar el riesgo de los asentamientos humanos y aumentar la resiliencia de los
mismos ante fendmenos naturales y antropogénicos.

Atender y cumplir los lineamientos y normas relativas a poligonos de proteccion y salvaguarda en zonas de riesgo, asi como
de zonas restringidas o identificadas como areas no urbanizables.
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XXV. Promover con la participacion del Estado, poligonos de actuacion; poligonos sujetos a densificacion y poligonos para el
desarrollo o aprovechamiento prioritario o estratégico de inmuebles, que permitan llevar a cabo acciones especificas para el
crecimiento, consolidacion, mejoramiento y conservacion de los centros de poblacion.

XXVI. Las demas que le confieran este Libro, y otras disposiciones juridicas.

LIBRO DECIMO OCTAVO
DE LAS CONSTRUCCIONES

TiTULO PRIMERO
DE LAS DISPOSICIONES GENERALES

CAPITULO SEGUNDO
DE LAS AUTORIDADES

Articulo 18.6.- Son atribuciones de los Municipios:

I.  Presentar anteproyectos de Normas Técnicas al Comité;
Il. Expedir licencias, permisos y constancias en materia de construccion, de conformidad con lo dispuesto por este Libro, las
Normas Técnicas, los planes municipales de desarrollo urbano y demas normatividad aplicable;
Ill.  Fijar las restricciones a que deban sujetarse las construcciones;
IV. Difundir la normatividad y los tramites en la materia en sus respectivos ambitos territoriales;
V. Asesorar a los particulares respecto a las disposiciones de este Libro, las Normas Técnicas y demas disposiciones juridicas
aplicables;
VI.  Vigilar que las construcciones en proceso, terminadas o en demolicion, se ajusten a las disposiciones de este Libro, de los planes
municipales de desarrollo urbano, de las licencias y permisos de construccion y demas normatividad aplicable;
VII. Ordenar y ejecutar las medidas de seguridad que fueren procedentes de conformidad con lo establecido por este Libro y demas
disposiciones juridicas aplicables;
VIII. Imponer las sanciones que correspondan por las infracciones cometidas a las disposiciones de este Libro, las Normas Técnicas,
los planes municipales de desarrollo urbano, las licencias y permisos de construccién y demas normatividad aplicable;
IX. Expedir los reglamentos y disposiciones administrativas de caracter general, que fueran necesarias para la ejecucion y
cumplimiento del presente Libro;
X. Auxiliarse de la fuerza publica cuando fuere necesario para hacer cumplir sus determinaciones;
Xl. Las demas que le confieran otras disposiciones legales.

Articulo 18.7.- Para la emision de las licencias, permisos y constancias de que trata este Libro, los Municipios deberan contar con
servidores publicos especializados en la materia.

BANDO MUNICIPAL MELCHOR OCAMPO 2025

TiTUL9 SEXTO
DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL

C’API'TULO Vil
DE LA DIRECCION DESARROLLO URBANO
ARTICULO 77

TiTULO DECIMO SEGUNDO
DE LA PLANEACION DEMOCRATICA Y ORDENAMIENTO TERRITORIAL

CAPIiTULO II
DEL ORDENAMIENTO TERRITORIAL DE LOS ASENTAMIENTOS HUMANOS Y DEL DESARROLLO
URBANO DEL MUNICIPIO
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ARTICULO 112 FRACCION I, 11 Y 1ll, ARTICULO 113 FRACCION I, 11, 1il, 1V, V, VI, VII, V111, IX, X, XI,
X1, X1, XIV, XV, XVI XVII Y XVIIL.

ARTICULO 77.- La Direccién de Desarrollo Urbano, seré la dependencia encargada de encaminar las bases para planear, ordenar,
regular, controlar, vigilar y fomentar el ordenamiento territorial de los asentamientos humanos y el desarrollo urbano de los centros
de poblacion en materia de desarrollo urbano sustentable, contara con las atribuciones contenida en los Libros Quinto y Décimo
Octavo del Cédigo Administrativo del Estado de México, sus reglamentos y demas disposiciones juridicas aplicables y vigentes; para
su adecuado funcionamiento contara con las siguientes areas: Jefatura de Permisos y Licencias, Coordinacion de Geomantica y
Alineamientos, Coordinacién de Planeacién y Uso de Suelo y una Area de Inspeccién, Verificacion y Notificacién.

ARTICULO | 12.- En materia de ordenamiento territorial de los asentamientos humanos y desarrollo urbano, el Ayuntamiento a través
de la Direccion de Desarrollo Urbano, contara con las atribuciones contenida en los Libros Quinto y Décimo Octavo del Codigo
Administrativo del Estado de México, sus reglamentos y demas disposiciones juridicas aplicables y vigentes, y encaminara las bases para
planear, ordenar, regular, controlar, vigilar, y fomentar el ordenamiento territorial de los asentamientos humanos y el desarrollo
urbano de los centros de poblacion en materia de desarrollo urbano sustentable.

I. Las y los fraccionadores o desarrolladores de conjuntos urbanos, son responsables de cumplir todas y cada una de las
obligaciones que les hayan sido impuestas en el acuerdo de autorizacion, con sujecion a la normatividad aplicable. Para llevar a
cabo la subdivision, lotificaciéon o fraccionamiento de predios ubicados dentro del territorio del municipio, se requerira la
factibilidad de servicios de agua y drenaje que otorgue la Direccién de Agua Potable, Drenaje y Alcantarillado.

IIl. El Ayuntamiento facultara mediante acuerdo de Cabildo a la Direccion de Desarrollo Urbano para participar en la creacion y
administracion de zonas de reserva ecoldgicas y en la elaboracion y aplicacion de programas de ordenamiento en materia de
licencias, permisos y/o autorizaciones, aportaciones, cooperaciones, proyectos y/o acciones destinadas a mitigar los efectos del
impacto de sus proyectos, por la instalacién, ocupacién y/o explotacion de recursos naturales y/o de infraestructura y/o
ocupacion de via publica, en aquellos proyectos que generen un impacto urbano y/o ecologico.

lll. Aprobar los proyectos ejecutivos, las memorias de calculo y las especificaciones técnicas de las obras de infraestructura
hidraulica y de urbanizacion, que establezcan los acuerdos de autorizacién de conjuntos urbanos, subdivisiones y condominios
con excepciodn de los proyectos que sean de competencia de autoridades estatales o federales.

Articulo 113.- La Direccién de Desarrollo Urbano tendra las siguientes facultades:

I.  Elaborar, revisar, ejecutar y evaluar el Plan Municipal de Desarrollo Urbano, los planes de centros de poblacion, zonificacion y

planes de administracion de reservas territoriales;

Il.  Emitir determinacion o dictamen de uso suelo en casos de bajo o mediano impacto urbano;

lll.  Emitir evaluaciones y dictamenes técnicos, para todos los usos de impacto urbano;

IV. Iniciar, tramitar, resolver y ejecutar el procedimiento administrativo en términos del Codigo de Procedimientos Administrativos
de oficio y/o a peticion de parte, en todo tipo de construcciones que sin licencia o permiso correspondiente realicen trabajos
de obra, cualquiera que sea su régimen juridico de propiedad, asi como en las acciones que pretendan restringir el acceso a
areas verdes, areas de uso comun, banquetas o estacionamientos con mallas ciclonicas, maceteras, herreria, cables, postes,
cadena, plumas, jardineras o cualquier otro medio que impida el libre transito vehicular o peatonal, asi como se pretenda
cambiar o modificar el uso de suelo o destino para los cuales fueron construidos;

V. Expedir cédulas informativas de zonificacion, determinaciones de uso de suelo y licencias de construccion.

VI. Vigilar la utilizacion del suelo con fines urbanos, dentro del territorio municipal;

VII. Participar en los organos de coordinacion estatal, regional y metropolitana, en materia de ordenamiento territorial de los
asentamientos humanos, desarrollo urbano de los centros de poblacién y vivienda;

VIIl. Participar en la creacion y administracion de reservas territoriales para el desarrollo urbano y la vivienda;

IX. Proponer la creaciéon de érganos técnicos de participacion social, consulta, coordinacion, evaluacion y seguimiento municipales
o vecinales en materia de desarrollo urbano;

X. Expedir constancias de alineamiento y/o nimeros oficiales en un término maximo de tres dias;

Xl. Participar en el proceso de actualizacion cartografica municipal;

Xll. Otorgar permisos de obra para la instalacion y mantenimiento de ductos y lineas aéreas y/o subterraneas, para suministrar
servicios de telecomunicaciones, energia eléctrica, sehalizaciones, aguas tratadas, gas de fluido liquido o gaseoso, o cualquier
otro servicio de naturaleza andloga, previo pago de derechos;
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Xlll. Ordenar la practica de visitas domiciliarias por conducto de personal legalmente autorizado y adscrito a la dependencia, en
cualquier clase de construccion, ya sea de que se trate de uso habitacional, industrial o comercial, siempre y cuando se cumplan
las formalidades que contempla la Ley;

XIV. Vigilara el cumplimiento de disposiciones legales cuyo objeto sea regular el desarrollo urbano e imagen urbana de conformidad
con el Cédigo Administrativo y Reglamento de Imagen Urbana del municipio de Melchor Ocampo;

XV. La de autorizar, licencias de construccién (construcciones menores y mayores a 60 m2, de barda perimetral, de excavacion,
rellenos, demolicién, asi como prorrogas); Licencias y/o determinaciones de Uso de Suelo; Alineamientos, Numeros oficiales,
Permiso de Obra y Término Parcial o Total de Obra;

XVI. Autorizar la instalacion de anuncios espectaculares, ordenar la suspension, remocion o demolicién de obras realizadas sin las
autorizaciones correspondientes;

XVII. Promover los cambios de imagen urbana en el territorio municipal, asi como la presentacion de proyectos de ordenamiento
de anuncios adosados en establecimientos industriales, comerciales y de servicios con la finalidad de mejorar el entorno urbano
y el aspecto visual; y

XVIIl. La demas que se encuentren conferidas en la normatividad de la materia.

IV. ESTRUCTURA ORGANICA

|. DESARROLLO URBANO
La Direccién de Desarrollo Urbano es la dependencia responsable de aplicar y vigilar las disposiciones legales en materia de desarrollo
urbano y vivienda dentro del territorio municipal.

I.I DIRECCION.

Responsable directo de la planeacion de todas las labores que desempeiian las unidades administrativas, asi como de la autorizacion
de los diversos tramites y servicios que se prestan a la ciudadania.

1.1.1. JEFATURA DE PERMISOS Y LICENCIAS.

Responsable de la revision de proyectos para otorgar el visto bueno a las solicitudes que ingresan para la obtencion de permisos
y/o licencias de construccion.

1.1.2. COORDINACION DE GEOMANTICA Y ALINEAMIENTOS.

Coordina los trabajos urbanisticos en el territorio municipal, realizando alineamientos a inmuebles de particulares para marcar
restricciones, hasta trazar vialidades de interés publico.

1.1.3. COORDINACION DE PLANEACION Y USO DE SUELO.

Coordina los trabajos de planificacion del uso del suelo del municipio, mediante la elaboracion de determinaciones de uso de suelo
y dictamenes de uso de suelo.

I.1.4. AREA DE INSPECCION, VERIFICACION Y NOTIFICACION.

Area que se encarga de realizar las inspecciones en campo de las obras que se encuentran en proceso, verificando que estas se
apeguen al proyecto autorizado y cuenten con el permiso y/o licencia construccion.

1.1.5. AREA ADMINISTRATIVA, ATENCION CIUDADANA Y CONTROL DOCUMENTAL.

Encargado de dar seguimiento a las solicitadas ingresadas mediante oficio, asi como ser el enlace con las diferentes unidades
administrativas (mejora regulatoria y unidad de transparencia).

V. ORGANIGRAMA.

DIRECCION DE DESARROLLO

URBANO
|| JEraTURA DEPERMISOS Y
LICENCIAS
GOORDACION DE COORDACION DE
GEOMANTICA Y PLANEACION Y v
ALINEAMIENTO USO DE SUELO v AREA DE
- INSPECCIGN,
AREA
ADMINISTRATIVA, prilavicind
ATENCIGN
CIUDADANA Y
CONTROL
9 DOCUMENTAL
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V1. OBJETIVO Y FUNCIONES POR UNIDAD ADMINISTRATIVA
I. DIRECCION DE DESARROLLO URBANO

OBJETIVO:
Controlar y Regular el ordenamiento territorial de los asentamientos humanos, de desarrollo urbano y vivienda.

FUNCIONES:

a) Aplicar y vigilar el cumplimiento de las disposiciones legales en materia de desarrollo urbano y vivienda.

b) Participar en los Organos de Coordinacion en materia de ordenamiento territorial de los asentamientos humanos, desarrollo
urbano y vivienda.

c) Difundir entre la poblacidn, asi como informarle sobre los tramites para obtener las autorizaciones y licencias de su
competencia.

d) Autorizar, controlar y vigilar la utilizacién del suelo.

e) Autorizar licencias de uso de suelo.

f) Autorizar licencias de construccion.

g) Expedir cédulas informativas de zonificacion.

h) Intervenir en la suscripciéon de convenios urbanisticos

i) Emitir dictimenes y autorizaciones.

j) Emitir dictdmenes de factibilidad para la dotacién de servicios publicos.

k) Establecer medidas y ejecutar acciones para evitar asentamientos humanos irregulares.

[) Intervenir en la regularizacion de la tenencia de la tierra para su incorporacién al desarrollo urbano.

m) Participar en la supervision de obras de urbanizacion, infraestructura y equipamiento de conjuntos urbanos, subdivisiones y
lotificaciones para condominios.

n) Sancionar de acuerdo a las normas vigentes a las construcciones y edificaciones, que no cumplan con los requisitos establecidos
por las disposiciones vigentes.

0) Ordenar la préctica de visitas domiciliarias.

p) Iniciar, tramitar y resolver los procedimientos administrativos e imponer las sanciones correspondientes por incumplimiento.

q) Expedir la constancia de alineamiento y niimero oficial correspondiente a cada predio dentro del municipio, y supervisar la
nomenclatura de calles y avenidas.

r) Realizar en el 4mbito de su competencia investigaciones en los aspectos de urbanizacion.

s) Asegurar el libre transito sobre las vias publicas.

1.1 JEFATURA DE PERMISOS Y LICENCIAS.

OBJETIVO:
Revisar los proyectos para otorgar el visto bueno a las solicitudes que ingresan para la obtencion de permisos y/o licencias de
construccion.

FUNCIONES:
a) Revisa que los proyectos que ingresa la ciudadania cuenten con las especificaciones que la ley sefala para otorgar las diversas
licencias y permisos.
b) Elabora licencias de construccién, constancias de termino de obra parcial y total, permanencias y permisos de obra.
c) Asesoria a los ciudadanos para aclarar dudas sobre las observaciones de los proyectos ingresados.

1.2 COORDINACION DE GEOMANTICA Y ALINEAMIENTOS.

OBJETIVO:
Realizar trabajos urbanisticos en el territorio municipal, otorgando alineamiento a los inmuebles y calles para futuras vialidades de
interés publico, asi como el control de la nomenclatura municipal.
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FUNCIONES:

I. Asignar nimeros oficiales a los inmuebles.
2. Realizar alineamientos para restricciones de construccion.
3. Realizar levantamientos topograficos para determinar areas de afectacién por alineamiento de vialidades.

1.3 COORDINACION DE PLANEACION Y USO DE SUELO.

OBJETIVO:
Encargada de realizar los trabajos de planificacion del uso del suelo del Municipio, mediante la elaboracién de dictamenes y
determinaciones de uso de suelo.

FUNCIONES:
a) Elaboracién de dictdmenes de uso de suelo.

1.4 AREA DE INSPECCION, VERIFICACION Y NOTIFICACION

OBJETIVO:
Realizar las inspecciones a las obras que se construyen en el territorio municipal, para que estas se lleven a cabo conforme al proyecto
autorizado.

FUNCIONES:
a) Inspeccionan que las obras se realicen conforme al proyecto autorizado.
b) Realizan invitaciones y notifican mandamientos de visita domiciliaria.
c) Ejecutan las resoluciones emitidas por el Director.

1.5 DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO, ATENCION CIUDADANA Y CONTROL DOCUMENTAL.

OBJETIVO:
Garantizar una gestion administrativa eficiente y transparente, brindando atencion oportuna, clara y de calidad a la ciudadania, asi como
asegurar el adecuado control, registro, archivo y resguardo de la documentacion, con el fin de fortalecer los procesos internos.

FUNCIONES:

a) Elaboracién de solicitudes, avisos, peticiones y contestaciones a particulares y/o a las diferentes dreas administrativas del H.
Ayuntamiento.

b) Enlace para atender asuntos relacionados con la Coordinacién General de Mejora Regulatoria y/o con la Unidad de
Transparencia y Acceso a la Informacion.

c) Control, registro, archivo y resguardo de la documentacién ingresada a la Direccién. Atencidn via telefénica y/o personal a los
contribuyentes.

d) Informes semanales, mensuales y anuales de los tramites realizados.

VII. DIRECTORIO:

DIRECTORA.

Lic. Mariana Lechuga Garcia.

JEFATURA DE PERMISOS Y LICENCIAS.

Ing. Arq. Diana Camandy Daniel Mendoza.

COORDINACION DE GEOMANTICA Y ALINEAMIENTOS.
C. Eduardo Gémez Cano.

Arg. Deborah Alejandra Sanchez Jacome.

COORDINACION DE PLANEACION Y USO DE SUELO.

C. Elizabeth Lazo Monter.
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AREA DE INSPECCION, VERIFICACION Y NOTIFICACION.

Lic. Edgar Francisco Rivera Joaquin.

Lic. Francisco Salomén Sanchez Martinez.

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO, ATENCION CIUDADANA Y CONTROL DOCUMENTAL
Lic. Eduardo Valdez Vera

C. Nancy Rebeca Alcantara Nieves

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION DE DESARROLLO URBANO DEL
MUNICIPIO DE MELCHOR OCAMPO, ESTADO DE MEXICO

I. INTRODUCCION.

EL PRESENTE MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION DESARROLLO URBANO TIENE COMO OBJETIVO
ESTABLECER DE MANERA CLARA, SISTEMATICA Y ORDENADA LAS ACCIONES, RESPONSABILIDADES Y LINEAMIENTOS
QUE RIGEN LOS PROCESOS RELACIONADOS CON LA PLANIFICACION, REGULACION, EJECUCION Y SEGUIMIENTO DEL
DESARROLLO URBANO EN NUESTRO MUNICIPIO.

ESTE MANUAL CONSTITUYE UNA HERRAMIENTA FUNDAMENTAL PARA GARANTIZAR LA EFICIENCIA, TRANSPARENCIA
Y COHERENCIA EN LA GESTION DE LOS DIFERENTES TRAMITES EXPEDIDOS POR ESTA DIRECCION, AL DEFINIR LAS
ETAPAS, REQUISITOS Y ACTORES INVOLUCRADOS EN TRAMITES TALES COMO EL OTORGAMIENTO DE LICENCIAS DE
CONSTRUCCION MAYORES A 60.00 M2, LICENCIAS DE CONSTRUCCION MENORES A 60.00 M2, PRORROGAS, TERMINOS
DE OBRAS, PERMISOS DE OBRA, CONSTANCIA DE ALINEAMIENTO Y NUMERO OFICIAL Y DICTAMEN DE USO DE SUELO,
ENTRE OTROS PROCEDIMIENTOS VINCULADOS AL CRECIMIENTO ORDENADO DEL TERRITORIO MUNICIPAL.

ASIMISMO, SE BUSCA FACILITAR LA ADECUADA INTERPRETACION Y APLICACION DE LA NORMATIVA VIGENTE,
PROMOVIENDO LA COORDINACION ENTRE LAS DISTINTAS AREAS TECNICAS Y ADMINISTRATIVAS, ASEGURANDO EL
CUMPLIMIENTO DE LOS PLANES DE DESARROLLO ESTABLECIDOS POR LA AUTORIDAD COMPETENTE.

Il. OBJETIVO GENERAL.

ESTABLECER Y DOCUMENTAR DE MANERA ESTRUCTURADA LOS PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS QUE REGULAN
LAS ACTIVIDADES RELACIONADAS CON LA DIRECCION DESARROLLO URBANO, CON EL FIN DE GARANTIZAR QUE SE
REALICEN CONFORME A LA NORMATIVIDAD VIGENTE, PROMOVIENDO UN CRECIMIENTO ORDENADO, SOSTENIBLE Y
EFICIENTE DEL TERRITORIO MUNICIPAL.

ESTE MANUAL TIENE COMO FINALIDAD BRINDAR UNA GUIA CLARA Y PRECISA A LOS SERVIDORES PUBLICOS,
DESARROLLADORES, Y CIUDADANOS EN GENERAL INVOLUCRADOS EN PROCESOS URBANISTICOS,

ASEGURANDO TRANSPARENCIA Y UNA ADECUADA COORDINACION ENTRE LAS DISTINTAS AREAS
RESPONSABLES DE LA GESTION.

1Il. MARCO NORMATIVO DE LA DIRECCION DE DESARROLLO URBANO.

*LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO.
TITULO IV

REGIMEN ADMINISTRATIVO.

CAPITULO PRIMERO

DE LAS DEPENDENCIAS ADMINISTRATIVAS.

«CODIGO ADMINISTRATIVO DEL ESTADO DE MEXICO.

LIBRO QUINTO

DEL ORDENAMIENTO TERRITORIAL DE LOS ASENTAMIENTOS HUMANOS
Y DEL DESARROLLO URBANO DE LOS CENTROS DE POBLACION

TiTULO PRIMERO
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DE LAS DISPOSICIONES GENERALES
CAPITULO SEGUNDO
DE LAS AUTORIDADES.

*LIBRO DECIMO OCTAVO

DE LAS CONSTRUCCIONES
TITULO PRIMERO

DE LAS DISPOSICIONES GENERALES
CAPITULO SEGUNDO

DE LAS AUTORIDADES.

*BANDO MUNICIPAL MELCHOR OCAMPO 2025

TITULO SEXTO

DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL

CAPITULO VIII

DE LA DIRECCION DESARROLLO URBANO

ARTICULO 77

TiTULO DECIMO SEGUNDO

DE LA PLANEACION DEMOCRATICA Y ORDENAMIENTO TERRITORIAL

CAPITULO Il

DEL ORDENAMIENTO TERRITORIAL DE LOS ASENTAMIENTOS HUMANOS Y DEL DESARROLLO URBANO DEL MUNICIPIO.

+CODIGO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL ESTADO DE MEXICO.
IV. DEFINICIONES

* LICENCIA DE CONSTRUCCION.

DOCUMENTO QUE AUTORIZA POR UN ANO LOS TRABAJOS DE CONSTRUCCION DE UNA OBRA CON DIMENSIONES
MAYORES A LOS 60.00M2.

*« PRORROGA DE LICENCIA DE CONSTRUCCION.

DOCUMENTO QUE AUTORIZA LA EXTENSION DEL PLAZO ORIGINALMENTE OTORGADO EN UNA LICENCIA DE
CONSTRUCCION, PARA UNA OBRA NUEVA, AMPLIACION, BARDA PERIMETRAL, DEMOLICION Y/O RELLENO.

*« CONSTANCIA DE TERMINO DE OBRA.

DOCUMENTO QUE MANIFIESTA QUE EL PROYECTO AUTORIZADO EN LA LICENCIA DE CONSTRUCCION, SE HA
CONCLUIDO CONFORME A LO AUTORIZADO.

PERMISO DE OBRA.

DOCUMENTO QUE AUTORIZA LA RUPTURA DE PAVIMENTO Y/O BANQUETA PARA LA CONEXION DE SERVICIOS, FUGAS
O MODIFICACIONES DE ENTRADAS PARTICULARES.

CONSTANCIA DE ALINEAMIENTO Y NUMERO OFICIAL.

DOCUMENTO QUE TIENE POR OBJETO DELIMITAR LA COLINDANCIA DE UN INMUEBLE DETERMINADO CON RESPECTO
A LA ViA PUBLICA ADYACENTE, ASi COMO PRECISAR SUS RESTRICCIONES DE CONSTRUCCION Y EL NUMERO OFICIAL
QUE LE CORRESPONDE.

DICTAMEN DE USO DE SUELO.

DOCUMENTO EMITIDO POR LOS MUNICIPIOS QUE NO CUENTAN CON UN PLAN DE DESARROLLO URBANO, QUE
ESTABLECE LAS NORMAS TECNICAS DE DESARROLLO URBANO Y LAS ACTIVIDADES PERMITIDAS EN UN PREDIO O
EDIFICACION ESPECIFICA.

SOLICITUD.

FORMATO FiSICO OTORGADO POR LA AUTORIDAD COMPETENTE, QUE DEBE SER LLENADO POR EL SOLICITANTE,
PARA INICIAR FORMALMENTE EL PROCEDIMIENTO PARA TRAMITAR ALGUNO DE LOS DOCUMENTOS EXPEDIDOS POR
ESTA DIRECCION.

IDENTIFICACION OFICIAL VIGENTE.

DOCUMENTO EMITIDO POR UNA AUTORIDAD GUBERNAMENTAL COMPETENTE, QUE ACREDITA LEGALMENTE LA
IDENTIDAD DE UNA PERSONA FiSICA. ESTE DOCUMENTO CONTIENE DATOS PERSONALES COMO NOMBRE COMPLETO,
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FOTOGRAFIA, FIRMA, FECHA DE NACIMIENTO Y, EN ALGUNOS CASOS, DOMICILIO, PERMITIENDO VERIFICAR LA
AUTENTICIDAD Y PERSONALIDAD JURIDICA DEL PORTADOR.

DOCUMENTO QUE ACREDITE LA PROPIEDAD DEL INMUEBLE.

INSTRUMENTO LEGAL, EMITIDO POR UNA AUTORIDAD COMPETENTE, QUE CERTIFICA Y RESPALDA LA TITULARIDAD
DE UNA PERSONA FiSICA O MORAL SOBRE UN BIEN INMUEBLE DETERMINADO. ESTE DOCUMENTO GARANTIZA LOS
DERECHOS DE POSESION, USO, GOCE Y DISPOSICION DEL PREDIO O CONSTRUCCION (CONTRATO DE COMPRA-
VENTA, ESCRITURA PUBLICA Y/O SENTENCIA JUDICIAL).

RECIBO DE PREDIO Y AGUA DEL ANO CORRIENTE.

DOCUMENTO OFICIAL EMITIDO POR LA AUTORIDAD FISCAL O LA ENTIDAD PRESTADORA DEL SERVICIO
CORRESPONDIENTE, QUE ACREDITA EL PAGO DE LAS CONTRIBUCIONES RELACIONADAS CON EL IMPUESTO PREDIAL
Y EL CONSUMO DE AGUA POTABLE DE UN INMUEBLE.

CARTA PODER.

DOCUMENTO PRIVADO MEDIANTE EL CUAL UNA PERSONA FiSICA (OTORGANTE) AUTORIZA A OTRA (APODERADO)
PARA QUE ACTUE EN SU NOMBRE Y REPRESENTACION EN UNO O VARIOS ASUNTOS ESPECIFICOS. ESTE DOCUMENTO
DEBE CONTENER LOS DATOS COMPLETOS DEL OTORGANTE Y DEL APODERADO, LA DESCRIPCION CLARA DEL PODER
CONFERIDO, ASi COMO LAS FIRMAS DE AMBOS Y DE DOS TESTIGOS.

CROQUIS ARQUITECTONICO.

UN CROQUIS ARQUITECTONICO ES UN DIBUJO HECHO A MANO O COMPUTADORA GENERALMENTE DE FORMA
RAPIDA Y ESQUEMATICA, QUE REPRESENTA UNA IDEA, ESPACIO, DISTRIBUCION O CONCEPTO ARQUITECTONICO.
PUEDE INCLUIR PROPORCIONES Y ANOTACIONES PARA COMUNICAR LA INTENCION DEL DISENO.

PLANOS ARQUITECTONICOS, ESTRUCTURALES, HIDROSANITARIOS Y MEMORIA DE CALCULO CON
FIRMA DE D.R.O.

ES EL CONJUNTO COMPLETO Y DETALLADO DE DOCUMENTOS TECNICOS, PLANOS, MEMORIAS DESCRIPTIVAS,
ESPECIFICACIONES, CALCULOS Y PRESUPUESTOS QUE DEFINEN INTEGRALMENTE UNA OBRA Y QUE PERMITEN SU
EJECUCION MATERIAL CONFORME A LAS NORMAS Y REGULACIONES VIGENTES.

MEMORIA DESCRIPTIVA.

UNA MEMORIA DESCRIPTIVA ES UN DOCUMENTO TECNICO QUE ACOMPANA A UN PROYECTO ARQUITECTONICO,
DE INGENIERIA U OBRA CIVIL, Y CUYA FUNCION PRINCIPAL ES DESCRIBIR DETALLADAMENTE LAS CARACTERISTICAS,
FUNDAMENTOS, OBJETIVOS Y JUSTIFICACIONES DEL DISENO O EJECUCION DEL PROYECTO.

V. PROCEDIMIENTOS.
EXPEDICION DE LICENCIA DE CONSTRUCCION EN SUS DIFERENTES MODALIDADES.
I. OBJETIVO.

GARANTIZAR QUE TODA OBRA DE CONSTRUCCION, MODIFICACION, AMPLIACION O DEMOLICION DE ALGUN
INMUEBLE SE REALICE CONFORME A LA NORMATIVIDAD APLICABLE Y VIGENTE, ASEGURANDO LA LEGALIDAD,
FUNCIONALIDAD Y SUSTENTABILIDAD DE LOS PROYECTOS, INCREMENTADO EL NUMERO DE CONSTRUCCIONES
REGULARIZADAS MEDIANTE LA EXPEDICION DE LICENCIAS DE CONSTRUCCION.

LA LICENCIA DE CONSTRUCCION TIENE COMO PROPOSITO REGULAR EL DESARROLLO DEL ENTORNO URBANO
MUNICIPAL, VERIFICANDO LA COMPATIBILIDAD DEL PROYECTO CON EL USO DE SUELO AUTORIZADO, PROTEGIENDO
EL INTERES PUBLICO Y MINIMIZAR LOS RIESGOS PARA LAS PERSONAS, EL MEDIO AMBIENTE Y LA INFRAESTRUCTURA
URBANA.

2. REFERENCIAS.
2.1 CODIGO ADMINISTRATIVO DEL ESTADO DE MEXICO.

TITULO SEGUNDO, CAPITULO PRIMERO, ARTICULO 18.20, FRACCION |, II, Ill, IV, V, VII, VIII, IX Y X DEL CODIGO
ADMINISTRATIVO DEL ESTADO DE MEXICO.

ARTICULO 18.21 FRACCION | DEL CODIGO ADMINISTRATIVO DEL ESTADO DE MEXICO.

ARTICULO 18.21 FRACCION Il DEL CODIGO ADMINISTRATIVO DEL ESTADO DE MEXICO.
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ARTICULO 18.21 FRACCION III, INCISO A), NUMERAL |. DEL CODIGO ADMINISTRATIVO DEL ESTADO DE MEXICO.
ARTICULO 18.21 FRACCION I, INCISO A), NUMERAL 2. DEL CODIGO ADMINISTRATIVO DEL ESTADO DE MEXICO.
ARTICULO 18.21 FRACCION II, INCISO A), NUMERAL 3, 5 Y 6 DEL CODIGO ADMINISTRATIVO DEL ESTADO DE MEXICO.
ARTICULO 18.21 NUMERAL 8 DEL CODIGO ADMINISTRATIVO DEL ESTADO DE MEXICO.

2.2 REGLAMENTO DEL LIBRO QUINTO DEL CODIGO ADMINISTRATIVO DEL ESTADO DE MEXICO.
ARTICULO 8 FRACCION |, INCISO A), B), C), D), E), Y F) DEL REGLAMENTO DEL LIBRO QUINTO DEL CODIGO
ADMINISTRATIVO DEL ESTADO DE MEXICO.

ARTICULO 8 FRACCION 1, INCISO A) DEL REGLAMENTO DEL LIBRO QUINTO DEL CODIGO ADMINISTRATIVO DEL
ESTADO DE MEXICO.

ARTICULO 8 FRACCION |, INCISO B), FRACCION II, INCISO A) Y B) DEL REGLAMENTO DEL LIBRO QUINTO DEL CODIGO
ADMINISTRATIVO DEL ESTADO DE MEXICO.

2.3 CODIGO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL ESTADO DE MEXICO.
ARTICULO 118 FRACCION | DEL CODIGO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL ESTADO DE MEXICO.

3. INSUMOS (REQUISITOS).

REQUISITOS: ORIGINAL | COPIAS |FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO,
PERSONAS FiSICAS
I.  Presentar solicitud (solicitar en ventanilla) S| 0 -Articulo 8 Fraccién |, Inciso A), B), C), D), E), Y
F) del Reglamento del Libro Quinto del Cédigo
2. Identificacién Oficial Vigente. Administrativo del Estado de México.
NO ' Articulo 1821 Fraccién | del  Cédigo

3. Documento que acredite la propiedad del
inmueble.

Administrativo del Estado de México.

4. Recibo de predio y agua del afio corriente. NO !

NO I -Articulo  18.21  Fraccion Il del Cédigo

5. Dictamen de uso de suelo. Administrativo del Estado de México.

NO | -Articulo 8 Fraccion |, Inciso A) del Reglamento

6. Constancia de Alineamiento y Numero del Libro Quinto del Cédlgo Administrativo del
oficial. Estado de México y Articulo 18.2]1 Numeral 8 del

NO | Cédigo Administrativo del Estado de México.

7. Carta Poder (En caso de no presentarse el -Articulo 18.21 Fraccién lll, Inciso A), Numeral I.
propietario), con copia del INE de los del Cédigo Administrativo del Estado de México.
involucrados. -Articulo 18.21 Fraccién lll, Inciso A), Numeral 2.

Sl 0 del Cddigo Administrativo del Estado de México.

8. Planos arquitectonicos, estructurales, ) ) ;
hidrosanitarios y memoria de calculo con -Articulo 8 Fraccién |, Inciso B), Fraccién Il, Inciso
firma de D.R.O. S| | A) y B) del Reglamento del Libro Quinto del

Codigo Administrativo del Estado de México Y
Articulo 118 Fracciéon | del Codigo de
Procedimientos Administrativos del Estado de
México.

-Articulo 18.21 Fraccién lll, Inciso A), Numeral 3,
5Y 6 del Cédigo Administrativo del Estado de
México.

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
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hidrosanitarios y memoria de calculo con
firma de D.R.O.

|. Presen.tar solicitud  (solicitar en S| -Articulo 8 Fraccién |, Inciso A), B), C), D), E), Y
ventanilla). F) del Reglamento del Libro Quinto del Cddigo
Administrativo del Estado de México.
2. Identificacion oficial vigente NG -Articulo 1821 Fraccion | del Cédigo
Administrativo del Estado de México.
3. Documento que acredite la propiedad NO
del inmueble.
-Articulo  18.21  Fraccion Il del Cédigo
4. Acta constitutiva NO Administrativo del Estado de México.
-Articulo 8 Fraccién | Inciso B), Fraccion Il Inciso
B) del Reglamento del Libro Quinto del Codigo
5. Recibo de predio y agua del afho NO Administrativo del Estado de México.
corriente. -Articulo 8 Fraccién |, Inciso A) del Reglamento
del Libro Quinto del Cédigo Administrativo del
N NO Estado de México y Articulo 18.2]1 Numeral 8 del
6. Determinacién de uso de suelo. Cédigo Administrativo del Estado de México.
7. Constancia de Alineamiento vy NO ] ]
Numero Oficial. -Articulo 18.21 Fraccion I, Inciso A), Numeral |
del Cdodigo Administrativo del Estado de México.
8. Pod.er Notarial con copia del INE de S| -Articulo 18.21 Fraccion lll, Inciso A), Numeral 2
los involucrados) del Cédigo Administrativo del Estado de México.
9. Planos arquitecténicos, estructurales,
hidrosanitarios y memoria de calculo -Articulo 8 Fraccion |, Inciso B), Fraccion I, Inciso
con firma de D.R.O. SI A) y B) del Reglamento del Libro Quinto del
Cédigo Administrativo del Estado de México Y
Articulo 118 Fraccion | del Cbdigo de
Procedimientos Administrativos del Estado de
México.
-Articulo 18.21 Fraccién lll, Inciso A), Numeral 3,
5 Y 6 del Codigo Administrativo del Estado de
México.
INSTITUCIONES PUBLICAS
I. Oficio de solicitud, donde informe los SI -Articulo 8 Fraccién |, Inciso A), B), C), D), E), Y
trabaios que se Pretenden realizar. F) del Reglamento del Libro Quinto del Cédlgo
Administrativo del Estado de México.
2. Identificacién Oficial Vigente.
entificacion “Alcial Yigente NO -Articulo  18.21 Fraccion | del Cédigo
Administrativo del Estado de México.
3. Documento que acredite la propiedad del NO
inmueble.
-Articulo 1821 Fraccion 1l del Cédigo
4. Planos  arquitectdnicos,  estructurales, S| Administrativo del Estado de México.
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5. Carta Poder (En caso de no presentarse el
propietario), con copia del INE de los
involucrados.

-Articulo 18.21 Fraccion lll, Inciso A), Numeral 3,
| 5Y 6 del Cédigo Administrativo del Estado de
México.

-Articulo 8 Fraccion |, Inciso B), Fraccién Il, Inciso
A) y B) del Reglamento del Libro Quinto del
Cédigo Administrativo del Estado de México Y
Articulo 118 Fraccion | del Codigo de
Procedimientos Administrativos del Estado de
México.

4. RESULTADOS.

4.1 EXPEDICION DE LICENCIA DE CONSTRUCCION.

:

g;.é--h..-lr.b_u-v

Gabicrno de
r

mtr.l{q‘fmnm
) e s i e

DIRECCION DE DESARROLLO URBANO

ARTICULOS
& BEM EXFEDIR LA PRESENTE:

dedadp
;

L 1BI0Y 181 DELCOMIGO

LICENCIA DE CONSTRUCCION

EXPEDIENTE:

||| RESPOMSABRIZANDOSE EL DR.O COMO MROLIAR DE LAS MUTORICADES MUNICIPALES, COM EL CUMPLIVIENTO DE LA NORMATIVIOAD APLICABLE
EMN LA MATERLA CON FLNDAMENTE EN LOS ARTICULOS 18,15, 18,08, ¥ 1015 DL CODIGO ADMINSTRATA DEL ESTADD DE MEXICT.

LICENCIA NO.: -

DATOS DEL PREDIO:

NOMBRE DEL PROPIETARID: [

g
3

A b A b b

COLONIA f FRACCH |

____________ ]

OBRA AUTORIZADA:

DESTING DE LA OBRA:

SUPERFICIE DE CONSTRUCCION ANTERIDR:
SUPERFICIE TOTAL DE CONSTRUCCION:
PLANTA BAIA POR CONSTRUIR:

ke a

&

: L N L L —— s

# EME:
4 B SO e R
4
4
-t} DIRECTOR RESPONSABLE DE OBRA [DROJ: | - ceomeocos
REGISTRO/VIGENCIA: T — CED. PROFESIONAL: | —
i DOMICILIO PROFESIONAL: LA OBRA SE EIECUTA POR: VISITAS
| CONSTANCIA BE ALINEAMIENTD: |~ — | DETERMINACIONDEUSO | E
. DE FECHA: | oo - DE SUELD:
3 DERECHOS DE LA OBRA:
| FECHA DEINGRESODE | FECHA DE INSPECCION: | FECHA DE EXPEDICION DE
Y EPEDIENTE: - | e LICENCIA: -
) : FECHA DE VENCIMIENTO DE
4] ORDENDEPAGD: | - - .
PG| reremrereeeer———— 1 — DEREEHOS DELIEENCHAS TOTAL S ]

LIC. MARIANA LECHUGA GARCIA
DIRECCION DE DESARROLLO URBAND

DRA. VICTORIA A. VIQUEZ VEGA

PRESIDENTE MUNICIPAL

LT

O

i

Tercara

« Sitio de Interéds iiisiirico Nacional

FaF At ot aF oF ot 4t of o A A e aF e e e e S A R A S

b e i ol e e i

5. POLITICAS.
5.1 CUMPLIMIENTO NORMATIVO.

*Toda solicitud de licencia de construccion debera cumplir estrictamente con la normatividad técnica y administrativa vigente y

aplicables.

5.2 DOCUMENTACION COMPLETA Y VERIFICADA.

*No se procesaran solicitudes incompletas o con documentos apocrifos. Sera obligatorio presentar la documentacion que acredite la

En |

propiedad o posesion del inmueble, asi como el proyecto ejecutivo debidamente firmado por un D.R.O. autorizado.

5.3 USO DE SUELO COMPATIBLE.
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* Solo se otorgaran licencias de construccion cuando el uso propuesto sea compatible con el uso de suelo establecido en el plan o
programa de desarrollo urbano correspondiente. En caso de requerirse un cambio de uso, este debera ser gestionado previamente.
5.4 PAGO DE DERECHOS Y CONTRIBUCIONES.

* Sera requisito indispensable el pago oportuno de los derechos municipales establecidos en el codigo financiero del estado de México
y municipios, asi como estar al corriente en el pago del impuesto predial y agua potable.

5.5 VIGENCIA Y RENOVACION.

* Las licencias de construccion tendran una vigencia de | ano y cualquier ampliacion o modificacion del proyecto original debera ser
previamente autorizada mediante un tramite de prérroga o modificacion de licencia.

5.6 PROCESO DE REVISION

* Todo tramite presentado sera sometido a una revision exhaustiva para verificar que cumpla con todos los requisitos establecidos en
la normativa vigente. La revision incluye, pero no se limita a, la validacion de la documentacion, el cumplimiento de formatos y la
correcta presentacion de la informacion.

5.7 NOTIFICACION DE OBSERVACIONES.

* En caso de que durante la revision se detecten inconvenientes, omisiones o falta de claridad, estos seran comunicados al solicitante.
La notificacion se realizara a través de un Oficio de Requerimiento de Informacion y/o Observaciones. Este documento detallara de
forma clara y especifica las deficiencias encontradas y las acciones necesarias para subsanarlas.

5.8 PLAZO DE RESPUESTA.

* El plazo maximo establecido para otorgar una respuesta sera de |5 dias habiles. En caso de que se emita un Oficio de Requerimiento
de Informacion y/o Observaciones, el conteo del plazo quedara suspendido, reanudandose una vez que el solicitante haya atendido y
subsanado satisfactoriamente todas las observaciones.

5.9 CONSECUENCIAS POR INCUMPLIMIENTO.

* Si el solicitante no atiende el requerimiento de informacidn o no subsana las observaciones en el plazo establecido, el tramite podra
ser declarado como no presentado o desechado, segln corresponda a la naturaleza del mismo y la normativa aplicable.

6. DESARROLLO.

No. | UNIDAD ADMINISTRATIVA/PUESTO ACTIVIDAD
ACUDIR A LA DIRECCION DE DESARROLLO URBANO
I- , UBICADA DENTRO DEL PALACIO MUNICIPAL
PERSONA FISICA Y/O MORAL. (AVENIDA ADOLFO LOPEZ MATEOS NO. 72, BARRIO

SENOR DE LOS MILAGROS, MUNICIPIO DE MELCHOR
OCAMPO, ESTADO DE MEXICO).

) PEDIR EL FORMATO DE SOLICITUD PARA EL TRAMITE
2- PERSONA FISICA Y/O MORAL. DE LICENCIA DE CONSTRUCCION Y REQUISITOS.

SE ATIENDE A LA PERSONA Y SE LE ENTREGA EL
FORMATO DENOMINADO “SOLICITUD DE LICENCIA

3- DIRECCION DE DESARROLLO URBANO/AREA DE CONSTRUCCION” PARA SU LLENADO Y SE LE
ADMINISTRATIVA. INFORMA LA DOCUMENTACION ANEXA.
) REQUISITAR EL FORMATO Y ANEXAR UNA COPIA DE
4- PERSONA FISICA Y/O MORAL. CADA UNO DE LOS DOCUMENTOS QUE SE LE
SOLICITEN.
) OTORGAR NUMERO TELEFONICO PARA AGENDAR
5- PERSONA FISICA Y/O MORAL. DIA Y HORA DE INSPECCION FiSICA.

UNA VEZ REALIZADA LA INSPECCION Y DE NO
TENER [INCONVENIENTE, EL PERSONAL DE LA
6- DIRECCION DE DESARROLLO URBANO/AREA DIRECCION DE DESARROLLO URBANO SE
ADMINISTRATIVA. COMUNICARA NUEVAMENTE PARA INFORMARLE
CUANDO SU DOCUMENTO ESTA LISTO.
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DIRECCION DE DESARROLLO URBANO/AREA

SE REMITE EL EXPEDIENTE DEL AREA

7- ADMINISTRATIVA-JEFATURA DE PERMISOS Y ADMINISTRATIVA A LA JEFATURA DE PERMISOS Y
LICENCIAS. LICENCIAS PARA LA ELABORACION DE LA LICENCIA
DE CONSTRUCCION.
SE LE ENTREGARA UNA ORDEN DE PAGO CON LA
8- DIRECCION DE DESARROLLO URBANO/AREA CUAL PASARA A LAS CAJAS DE LA TESORERIA

ADMINISTRATIVA- PERSONA FiSICA Y/O MORAL.

MUNICIPAL A REALIZAR EL PAGO DE LOS DERECHOS
CORRESPONDIENTES DE LOS TRAMITES
SOLICITADOS.

9- DIRECCION DE DESARROLLO URBANO/AREA
ADMINISTRATIVA.

SE SOLICITARA 2 COPIAS DEL RECIBO OFICIAL DE
PAGO EXPEDIDO POR LA TESORERIA MUNICIPAL,
PARA HACERLE LA ENTREGA DEL DOCUMENTO DE
LOS TRAMITES SOLICITADOS.

7. DIAGRAMACION

PROCEDIMIENTO PARA LA OBTENCION DE PRORROGA DE LICENCIA DE CONSTRUCCION

PERSONA FiSICA
Y/0 MORAL

DIRECCION DESARROLLO URBANO

AREA ADMINISTRATIVA
509

AREA DE INSPECCION
JEFATURA DE LICENCIAS
DIRECCION-PRESIDENCLA

80%

PERSONA FISICA Y/O MORAL
AREA ADMINISTRATIVA
100%

l

o)

20%
< NGO >
]__ PARS ORIENTAR
CIVDADAND, LE

ACERCAMIENTO
DEL CIUDADANG
A LA OFIMNA DE
DESARROLLO
URBANC.

&

EL ENCARGADO DE
WENTAMILLA ENTREGA EL
FORMATO DE SOUCITUD ¥
BRINDA LA INFORMACION

FROFORCIONA POR ESCRITO
LO5 REQLISITOS
NECESARIQS PARA HACER
VIABLE 5U TRAMITE.

Y | ™
EL CIUDADAND LLEMNA

LA SOLICITUD Y LA
ENTREGA JUNTO A SUS
DOCUMENTOS.

P

v sl

EL CIUDADAND
SOLICITA EL
FORMATO PARA
EL TRAMITE DE
LICENCIA DE
COMNSTRUCCION

VERIFICAR 51 CUMPLECON  LOS
REQUISITOS.

SE LE HACE SABER AL
CIUDADANG QUE
REQUIERE CUBRIR TODOS
LOS REQUISITOS PARA
HACER VIABLE EL
PROCEDIMIENTO EN SU
PETICION,

O,

MEDIANTE EL USO
DE LAS
HERRAMIENTAS
QUE SE DISPONEN
DENTRO DE LA
DIRECCION, ASi
COMO LA
VERIFICACION EN
CAMPO PARA
OTORGAR LA
LICENCIA DE
CONSTRUCCION A
SOLICITUD DEL
PROPIETARIO,

19

.

SE ELABORA EL
DOCUMENTO, 58
PASA A FIRMA Y

SELLO POR PARTE DE

LAS AUTORIDADES

COMPETENTES, UNA
VEZ FIRMADO Y

SELLADO, PERSONAL

DE LA DIRECCION SE

COMUNICARA CON

EL PARTICULAR PARA
INFORMALE QUE EL

TRAMITE ESTA LISTO.

Gobierno de
Melchor Ocampo
/g Sitio de Interés Historico Nacional

( FIN )
o,
SE HACE ENGTREGA DEL

DOCUMENTO ¥ SE PIDE
FIRME DE RECIBIDO.

I @

EL CIUDADAND ACUDE A REALIZAR
EL PAGO DE DERECHOS
CORRESPONDIENTES AL TRAMITE
SOLICITADD ¥ ENTREGA 2 COFIAS
DEL RECIBO DE PAGO

19
s la




H. Ayuntamiento Constitucional

Melchor Ocampo 2025-2027 cobiernode

Melcho
202

Melchor Ocampo Sicio de Interés

2025-2027

Melchor Ocampo, Estado de México Octubre de 2025 No. XL

8. FORMATO DE SOLICITUD

SOLICITUD DE LICENCIA DE CONSTRUCCION EN SUS DIFERENTES MODALIDADES

TIPC:
OBRA NUEVA (L) AMPLIACION { ) MODIFICACION ( ) OBRA EXTEMPORANEA ( ) DEMOLICION PARCIAL O TOTAL( )

FECHA: MELCHOR CCAMPO EDOQ. DE MEXICO.

LIC. MARIANA LECHUGA GARCIA

DIRECTORA DE DESARROLLO URBANO
PRESENTE:

Por medio de la presente con fundemento del ARTICULO 18.20 y el ARTICULO 18.35 del LIBRO DECIMO OCTAVO
Y EL ARTICULO 138 del REGLAMENTO DEL LIBRC QUINTC DEL CCDIGC ADMINISTRATIVO DEL ESTADO DE
MEXICO; solicito la LICENCIA DE CONSTRUCCION para el inmueble & nombre del C.
del cusl acredita Ils posesion o© propiedad con el

documento, con la clave catastral con una superficie
total del predic o del lote M2, ubicado en calie ., No. colonia o
fraccionamiento, del Municipio de Melchor Ocampo. Estado de Méxco.

Con coordenadas geogrificas en x: ¥

Referencias de domicilio:

El cusl tiene las siguientes medidas.

AL NORTE M.. AL SUR M.. CRIENTE M., AL PONIENTE M.
El inmueble cuenta con una superficie construida de, m2.

Distribuidos en m’ de plants bsjs. m’ de primer nivel, m" segundo nivel.
Y se pretende construir con una superficie de m*
Distribuides en m’ de plants bsjs. m’ de primer nivel, m" segundo nivel.

FOLIO CONSTANCIA DE ALINEAMIENTO:

FOLIO LICENCIA DE COMNSTRUCCION ANTERIORES (en caso de smpliscion o termino de obra):

Superficie de construccion a demoler. m". Distribuidos en m’ de planta basjs,

m’ de primer nivel, m’” segundo nivel.

Al igual presento un pequefo croquis del inmueble, asi como también la construccion existente y por construir
externando las medidas comrespondientes.

NORTE

NUMERO TELEFONICO 1:

NOMERE Y FIRMA NUMERO TELEFONICO 2:

20
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9. SIMBOLOGIA.

@ INICIO Y FIN DEL PROCEDIMIENTO.

LINEA CONTINUA. MARCA EL FLUJO DE LA

INFORMACION, SE MANEJA A TRAVES DE TERMINAR
LA LINEA CON UNA FLECHA Y PUEDE SER UTILIZADA

l _— EN LA DIRECCION QUE SE REQUIERA Y PARA UNIR

CUALQUIER ACTIVIDAD.

@ NUMERO DE LA ACTIVIDAD.

SE HACE ENGTREGA DEL

DOCUMENTO Y SE PIDE
FIRME DE RECIBIDO. CUADRO CON EXTRACTO DE ACTIVIDAD.

SI

DECISION. SE EMPLEA CUANDO EN LA ACTIVIDAD
SE REQUIERE PREGUNTAR S| ALGO PROCEDE O NO,
IDENTIFICADO DOS O MAS ALTERNATIVAS DE
SOLUCION.

VERIFICAR SI CUMPLE CON

LOS REQUISITOS.

NO

EXPEDICION DE PRORROGA DE LICENCIA DE CONSTRUCCION
(OBRA NUEVA, AMPLIACION, BARDA PERIMETRAL, DEMOLICION, EXCAVACION Y RELLENO).

|. OBJETIVO.

EXTENDER FORMAL Y LEGALMENTE EL PLAZO DE VIGENCIA DE UNA LICENCIA DE CONSTRUCCION PREVIAMENTE
OTORGADA, CUANDO EL TITULAR DE LA MISMA NO HA PODIDO INICIAR, CONTINUAR O CONCLUIR LA OBRA
DENTRO DEL PERIODO INICIALMENTE AUTORIZADO.

2. REFERENCIAS.
2.1 CODIGO ADMINISTRATIVO DEL ESTADO DE MEXICO.

TITULO SEGUNDO, CAPITULO PRIMERO, ARTICULO 18.20, FRACCION |, I1, 1lI, IV, V, VII, VIII, IX Y X DEL CODIGO
ADMINISTRATIVO DEL ESTADO DE MEXICO.

ARTICULO 18.21 FRACCION | DEL CODIGO ADMINISTRATIVO DEL ESTADO DE MEXICO.
ARTICULO 18.21 FRACCION Il DEL CODIGO ADMINISTRATIVO DEL ESTADO DE MEXICO.

ARTICULO 1821 FRACCION Il INCISO A), NUMERAL |. DEL CODIGO ADMINISTRATIVO DEL ESTADO DE
MEXICO.

ARTICULO 1821 FRACCION I, INCISO A), NUMERAL 2. DEL CODIGO ADMINISTRATIVO DEL ESTADO DE
MEXICO.

ARTICULO 18.21 FRACCION Il INCISO A), NUMERAL 3, 5 Y 6 DEL CODIGO ADMINISTRATIVO DEL ESTADO DE
MEXICO.

ARTICULO 18.21 FRACCION lIl, INCISO B), NUMERAL 5 DEL CODIGO ADMINISTRATIVO DEL ESTADO DE MEXICO.
ARTICULO 18.21 FRACCION lI, INCISO C), NUMERAL 2 DEL CODIGO ADMINISTRATIVO DEL ESTADO DE MEXICO.
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ARTICULO 18.21 NUMERAL 8 DEL CODIGO ADMINISTRATIVO DEL ESTADO DE MEXICO.
REGLAMENTO DEL LIBRO QUINTO DEL CODIGO ADMINISTRATIVO DEL ESTADO DE MEXICO.

ARTICULO 8 FRACCION I, INCISO A), B), C), D), E), Y F) DEL REGLAMENTO DEL LIBRO QUINTO DEL CODIGO

ADMINISTRATIVO DEL ESTADO DE MEXICO.

ARTICULO 8 FRACCION 1, INCISO A) DEL REGLAMENTO DEL LIBRO QUINTO DEL CODIGO ADMINISTRATIVO

DEL ESTADO DE MEXICO.

ARTICULO 8 FRACCION I, INCISO B), FRACCION II, INCISO A) Y B) DEL REGLAMENTO DEL LIBRO QUINTO DEL

CODIGO ADMINISTRATIVO DEL ESTADO DE MEXICO.

CODIGO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL ESTADO DE MEXICO.
ARTICULO 118 FRACCION | DEL CODIGO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL ESTADO DE MEXICO.

3. INSUMOS (REQUISITOS).

PERSONAS FiSICAS

10.

Presentar  solicitud
ventanilla)

Identificacion Oficial Vigente.

(solicitar  en

Documento que acredite la propiedad
del inmueble.

Recibo de predio y agua del afo
corriente.

Dictamen de uso de suelo.

Constancia de Alineamiento y Numero
Oficial.

Carta Poder (En caso de no presentarse
el propietario), con copia del INE de los
involucrados.

Croquis arquitectonico autorizado (obras
MENORES a 60.00 m2

Planos arquitectonicos, estructurales,
hidrosanitarios y memoria de calculo con
firma de D.R.O. autorizados (obras
MAYORES a 60.00 m2.

Memoria descriptiva autorizada con
firma de D.R.O. (Unicamente para
licencias de demolicién).

Sl

NO

NO

NO

NO

NO

Sl

Sl

Sl

Sl

-Articulo 8 Fraccion |, Inciso A), B), C), D), E), Y F) del
Reglamento del Libro Quinto del Cédigo Administrativo
del Estado de México.

-Articulo 18.21 Fraccion | del Cédigo Administrativo del
Estado de México.

-Articulo 18.21 Fraccién Il del Cédigo Administrativo del
Estado de México.

-Articulo 8 Fraccion I, Inciso A) del Reglamento del Libro
Quinto del Cédigo Administrativo del Estado de México y
Articulo 18.21 Numeral 8 del Cédigo Administrativo del
Estado de México.

-Articulo 18.21 Fraccion lll, Inciso A), Numeral 1 del
Codigo Administrativo del Estado de México.

-Articulo 18.21 Fraccion lll, Inciso A), Numeral 2 del
Codigo Administrativo del Estado de México.

-Articulo 8 Fraccion I, Inciso B), Fraccion Il, Inciso A) y B)
del Reglamento del Libro Quinto del Cadigo
Administrativo del Estado de México Y Articulo 118
Fraccion | del Cédigo de Procedimientos Administrativos
del Estado de México.

-Articulo 18.21 Fraccion lll, Inciso B), Numeral 5 del
Codigo Administrativo del Estado de México.

-Articulo 18.21 Fraccion lll, Inciso A), Numeral 3,5 Y 6 del
Cédigo Administrativo del Estado de México

-Articulo 18.21 Fraccion I, Inciso C), Numeral 2 del
Cédigo Administrativo del Estado de México

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
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hidrosanitarios y memoria de calculo con

1. Presentar  solicitud (solicitar en S| -Articulo 8 Fraccion I, Inciso A), B), C), D), E), Y F) del
ventanilla) Reglamento del Libro Quinto del Cédigo Administrativo
del Estado de México.
2. Identificacion Oficial Vigente. NO -Articulo 18.%1_ Fraccion | del Codigo Administrativo del
Estado de México.
3. Doc.umento que acredite la propiedad NO -Articulo 18.21 Fraccion Il del Codigo Administrativo del
del inmueble Estado de México.
-Articulo 8 Fraccion | Inciso B), Fraccion Il Inciso B) del
4. Acta constitutiva NO Reglamento del Libro Quinto del Cédigo Administrativo
del Estado de México.
. . = -Articulo 8 Fraccién I, Inciso A) del Reglamento del Libro
S. Rec,lbo de predio y agua del afio NO Quinto del Cadigo Administrativo del Estado de México y
corriente Articulo 18.21 Numeral 8 del Cédigo Administrativo del
6. Dictamen de uso de suelo. Estado de México.
NO -Articulo 18.21 Fraccioén lll, Inciso A), Numeral 1 del
7. Constancia de Alineamiento y Numero Cédigo Administrativo del Estado de México.
Oficial. -Articulo 18.21 Fraccion lll, Inciso A), Numeral 2 del
NO Cadigo Administrativo del Estado de México.
8. Poder Notarial (con copia del INE de los . . . - )
. | d -Articulo 8 Fraccion I, Inciso B), Fraccién Il, Inciso A) y B)
involucrados). NO del Reglamento del Libro Quinto del Codigo
Administrativo del Estado de México Y Articulo 118
9. Croquis arquitectonico autorizado (obras Fraccion | del Cédigo de Procedimientos Administrativos
MENORES a 60.00 m2 del Estado de México.
-Articulo 18.21 Fraccion lll, Inciso B), Numeral 5 del
. - S Cadigo Administrativo del Estado de México.
10. Planos arquitectonicos, estructurales,
hidrosanitarios y memoria de calculo con
firma de D.R.O. autorizados (obras Articulo 18.21 Fraccion I, Inciso A), N 13576 del
-Articulo 18. raccion Ill, Inciso A), Numeral 3, el
MAYORES a 60.00 m2. Sl Cédigo Administrativo del Estado de México
11. Memoria descriptiva autorizada con
firma de D.R.O. (Unicamente para Articulo 18.21 Fraccion 1ll, Inciso ©), N | 2 del
. . Ly -Articulo 18. raccién I, Inciso C), Numeral e
licencias de demolicion. Si Cédigo Administrativo del Estado de México
INSTITUCIONES PUBLICAS
1. Oficio de solicitud. S| -Articulo 8 Fraccién I, Inciso A), B), C), D), E), Y F) del
Reglamento del Libro Quinto del Cédigo Administrativo
2. Identificacion Oficial Vigente del Estado de México.
' ' NO -Articulo 18.21 Fraccion | del Cédigo Administrativo del
Estado de México.
3. Doc,umento que acredite la propiedad -Articulo 18.21 Fraccion |l del Cédigo Administrativo del
del inmueble. NO Estado de México.
4. Carta Poder (En caso de no presentarse -Articulo 8 Fraccién I, Inciso B), Fraccién I, Inciso A) y B)
el propietario), con copia del INE de los del Reglamento del Libro Quinto del Caodigo
; Administrativo del Estado de México Y Articulo 118
involucrados
’ raccion | del Cédigo de Procedimientos Administrativos
Sl Fraccion | del Cédigo de Procedimi Admini i
del Estado de México.
5. Croquis arquitecténico autorizado (obras
MENORES a 60.00 m2 -Articulo 18.21 Fraccion Ill, Inciso B), Numeral 5 del
SI Cédigo Administrativo del Estado de México.
6. Planos arquitecténicos, estructurales,
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firma de D.R.O.
MAYORES a 60.00 m2.

autorizados (obras

Memoria descriptiva autorizada con

firma de D.R.O.

licencias de demolicidn).

(Unicamente para

Sl

Sl

-Articulo 18.21 Fraccién lll, Inciso A), Numeral 3,5 Y 6 del
Cédigo Administrativo del Estado de México.

-Articulo 18.21 Fraccién lll, Inciso C), Numeral 2 del
Cédigo Administrativo del Estado de México

4. RESULTADOS.

4.1 EXPEDICION DE PRORROGA DE LICENCIA DE CONSTRUCCION

5. POLITICAS.

5.1

5.2

o

-

G GE T

e

3
“202S. Bicentenario de la vidd Junic M en el Estado de México™
1D e s s

MUNCIPAL TENE A BIEN EXPEDIR LA PRI

Gobicrno de
Melchor Ocampo

DIRECCION DE DESARROLLO URBANO

ICON FUNOAMENTO ENADS ARTIUEOS 0.6 FRACCION 11, 1533, 1831 ¥ 1839 OEL CCOIG0 ADMISTRATIVO DL ESTADO OF MEXCO, ESTA AUTORDAD

ESENTE

iF 3F 3F 3¢ 3% 3F 3¢ 3 3F 3F 3F 3F 3F 7 3 5F 3F 30§

LICENCIA DE CONSTRUCCION
RESPONEAS LZANDOSE EL O R O COMO AUXILAR OE LAS AUTORIDADES MUNICIPALES. CON EL CUMPLANENTO DE LA NORMATIVIOAD APLICABLE
ENEA MATERA CON EUNDAMENTO BN LOS ARTICLLOS 15,15, 18,10, Y 19.13 DL COOKB0 \TIVO DL E5TADO OF MEDOCO
EXPEDIENTE: — | UCENCIA NO:.— |
S — ———
DATOS DEL PREDIO:
— —
NOMBRE DEL PROPIETARIO. | P —— ]
caue [ — ] mE] e [:] wo.oncu[ ]
COLONIA / FRACCIONAMIENTO: [ S ]
supernice oeLTerneno: [ ——Z—0 " cave carasrra [ ———— ]
| OBRA AUTORIZADA:
DESTING DE LADSRA" | PRORROGA
SUPERFICIE DE CONSTRUCCION ANTERIOR. | ——— | NO. DE LICENGIA ANTERIOR: ———— e
SUPERFICIE TOTALDE CONSTRUCCION: | ———r e
PUANTA BAIR POR CONSTRUIR
PLANTA ALTA (1ER. NIVEL)
ELABORO:
DIRECTOR RESPONSABLE DE OBRA (ORO) | ———————
REGISTRO/VIGENCIA® e e e CED. PROFESIONALY | ——
DOMICILIO PROFESIONAL® LA OBRA SEEIECUTAPORIVISITAS
CONSTANCIA DE ALINEAMIENTO: | - | DETERIMENACION DE USO
a1 vl P— DE SUELO. -
— P ——
DERECHOS DE LA OBRA:
FECHA DE INGRESO DE | FECHA DE INSPECCION: | FECHA DE EXPEDICION DE
EXPEDIENTE: -——— SO UCENGIA"
FECHA DE VENCIMIENTO DE
RDEN 12 e B S it RS ——
ORDEN DE PAGO: Beenaid
RECIBO OFICIAL DE PAGO: e DERECHOS DE Ucencia: | TOTAL: S
LIC. MARIANA LECHUGA GARCIA DRA. VICTORIA A. VIQUEZ VEGA
DIRECCION DE DESARROLLO URBANO PRESIDENTE MUNICIPAL
ot gy vt SO0 130y 30 5968 Ods AQuiuontve: s ridt e e o oo

30 Cere Sara e oo gmacr. 3n e cormtmn

Sitio de Interés 1110

- e e m oz

CUMPLIMIENTO NORMATIVO.
Toda solicitud de licencia de construccion debera cumplir estrictamente con la normatividad técnica y administrativa vigente

y aplicables.

7

Ocampa.

DOCUMENTACION COMPLETA Y VERIFICADA.
No se procesaran solicitudes incompletas o con documentos apécrifos. Sera obligatorio presentar la documentacion que
acredite la propiedad o posesion del inmueble, asi como el proyecto ejecutivo debidamente firmado por un D.R.O.
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® autorizado.
5.3 USO DE SUELO COMPATIBLE.
® Solo se otorgaran licencias de construccién cuando el uso propuesto sea compatible con el uso de suelo establecido en el
plan o programa de desarrollo urbano correspondiente. En caso de requerirse un cambio de uso, este debera ser gestionado
previamente.
5.4 PAGO DE DERECHOS Y CONTRIBUCIONES.
® Sera requisito indispensable el pago oportuno de los derechos Municipales establecidos en el Cédigo Financiero del Estado
de México y Municipios, asi como estar al corriente en el pago del impuesto predial y agua potable.
5.5 VIGENCIA Y RENOVACION.
® Llas licencias de construccion tendran una vigencia de | afio y cualquier ampliaciéon o modificacion del proyecto original
debera ser previamente autorizada mediante un tramite de prérroga o modificacion de licencia.
5.6 PROCESO DE REVISION
® Todo tramite presentado sera sometido a una revision exhaustiva para verificar que cumpla con todos los requisitos
establecidos en la normativa vigente. La revision incluye, pero no se limita a, la validacién de la documentacion, el cumplimiento
de formatos y la correcta presentacion de la informacion.
5.7 NOTIFICACION DE OBSERVACIONES.
® En caso de que durante la revision se detecten inconvenientes, omisiones o falta de claridad, estos seran comunicados al
solicitante. La notificacion se realizara a través de un Oficio de Requerimiento de Informacion y/o Observaciones. Este
documento detallara de forma clara y especifica las deficiencias encontradas y las acciones necesarias para subsanarlas.
5.8 PLAZO DE RESPUESTA.
® El plazo maximo establecido para otorgar una respuesta sera de |5 dias habiles. En caso de que se emita un Oficio de
Requerimiento de Informacién y/o Observaciones, el conteo del plazo quedara suspendido, reanudandose una vez que el
solicitante haya atendido y subsanado satisfactoriamente todas las observaciones.
5.9 CONSECUENCIAS POR INCUMPLIMIENTO.

Si el solicitante no atiende el requerimiento de informacion o no subsana las observaciones en el plazo establecido, el tramite
podra ser declarado como no presentado o desechado, seglin corresponda a la naturaleza del mismo y la normativa aplicable.

6. DESARROLLO.

No.

UNIDAD ADMINISTRATIVA/PUESTO ACTIVIDAD

ACUDIR A LA DIRECCION DE DESARROLLO URBANO
, UBICADA DENTRO DEL PALACIO MUNICIPAL
PERSONA FISICA Y/O MORAL. (AVENIDA ADOLFO LOPEZ MATEOS NO. 72, BARRIO
SENIOR DE LOS MILAGROS, MUNICIPIO DE MELCHOR
OCAMPO, ESTADO DE MEXICO).

) PEDIR EL FORMATO DE SOLICITUD PARA EL TRAMITE
PERSONA FISICA Y/O MORAL. DE PRORROGA DE LICENCIA DE CONSTRUCCION Y
REQUISITOS.

SE ATIENDE A LA PERSONA Y SE LE ENTREGA EL
) ) FORMATO DENOMINADO  “SOLICITUD  DE
DIRECCION DE DESARROLLO URBANO/AREA PRORROGA DE LICENCIA DE CONSTRUCCION” PARA

ADMINISTRATIVA. SU LLENADO Y SE LE INFORMA LA DOCUMENTACION
ANEXA.

) REQUISITAR EL FORMATO Y ANEXAR UNA COPIA DE
PERSONA FISICA Y/O MORAL. CADA UNO DE LOS DOCUMENTOS QUE SE LE
SOLICITEN.

) OTORGAR NUMERO TELEFONICO PARA AGENDAR
PERSONA FISICA Y/O MORAL. DIA Y HORA DE INSPECCION FiSICA.

UNA VEZ REALIZADA LA INSPECCION Y DE NO
TENER INCONVENIENTE, EL PERSONAL DE LA
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6- DIRECCION DE DESARROLLO URBANO/AREA

ADMINISTRATIVA.

DIRECCION DE DESARROLLO URBANO SE
COMUNICARA NUEVAMENTE PARA  INFORMARLE
CUANDO SU DOCUMENTO ESTA LISTO.

DIRECCION DE DESARROLLO URBANO/AREA SE REMITE EL EXPEDIENTE DEL  AREA
7- ADMINISTRATIVA-JEFATURA DE PERMISOS Y ADMINISTRATIVA A LA JEFATURA DE PERMISOS Y
LICENCIAS. LICENCIAS PARA LA ELABORACION DE LA
PRORROGA DE LICENCIA DE CONSTRUCCION.
SE LE ENTREGARA UNA ORDEN DE PAGO CON LA
8- DIRECCION DE DESARROLLO URBANO/AREA CUAL PASARA A LAS CAJAS DE LA TESORERIA

ADMINISTRATIVA- PERSONA FISICA Y/O MORAL.

MUNICIPAL A REALIZAR EL PAGO DE LOS DERECHOS
CORRESPONDIENTES DE LOS TRAMITES
SOLICITADOS.

9- DIRECCION DE DESARROLLO URBANO/AREA

ADMINISTRATIVA.

SE SOLICITARA 2 COPIAS DEL RECIBO OFICIAL DE
PAGO EXPEDIDO POR LA TESORERIA MUNICIPAL,
PARA HACERLE LA ENTREGA DEL DOCUMENTO DE
LOS TRAMITES SOLICITADOS.

7. DIAGRAMACION.

PROCEDIMIENTO PARA LA OBTENCION DE PRORROGA DE LICENCIA DE CONSTRUCCION

DIRECCION DESARROLLO URBANO

PERSONA FiSICA AREA DE IMSFECOUN PERSOMNA FISICA Y/O MORAL
" JEFATURA DE UCENCIAS -
¥/Q MORAL AREA ADMINISTRATIVA | purrcrimsersmenois AREA ADMINISTRATIVA
20% 50% 80% 100%
s 0 (+)
3 [ & |
{ INICIO
\_ﬁ > . \C/
T EL ENCARGADD DE '
VENTANILLA ENTREGA EL g )
FORMATO OE SOUCITUD ¥ Gﬂblfrriﬂ dE
T_ BRINDA LA INFORMACION
(™) e eowe 5o Melchor Ocampo
'\\ _/' CIVDADANG, LE OE LAS
— PROPORCIOHAPORESCRMD | | | ormsnnenmse | | VS 1 W60 7=
S R m alay-ald
L5 REGUISITOS HERRAMIENTAS
NECESARIOS PARA MACER O'UE SE DISPONEN r .
ACERCAMIENTO VIABLE 5U TRAMITE e ' Sitho de Interés
DEL CIUDADANG DIRECCION, AST
A LA OFINA DE l I/';‘\I COMO LA
DESARROLLO If’ S VERIFICACION EN
URBANO. . . o
EL CIUDADAND LLENA CAMPFO PARA — —
|/ LA SCLICITUD ¥ LA OTORGAR LA
| / ENTREGA JUNTO A SUS PRORROGA FIN
™ DOCUMENTOS: LICENCIA DE ~—_ -
i/l CONSTRUCCIGN A
| SOLICITUD DEL
— v Sl 9
PROPIETARIO.
SE HACE ENGTREGA DEL
EL CIUDADAND
SOLICITA EL DOCUMENTO ¥ 3E PIDE
FORMATG PARA FIRME DE RECIBIDO.
EL TRAMITE DE VERIFICAR 51 CUMBLE COM
PROROGA DE RECUISITOS _
LICENCIA DE T
CONSTRUCCION L\_T/I

SE LE HACE SABER AL
CIUDADAND QUE
REQUIERE CUBRIR TODOS
LOS REQUISITOS PARA
HACER VIABLE EL
PROCEDIMIENTO EN 5U
PETICION.

SE ELABORA EL
DOCUMENTD, SE
PASA A FIRMA Y
SELLO POR PARTE DE
LAS AUTORIDADES
COMPETENTES, UNA
VEZ FIRMADO ¥
SELLADO, PERSOMAL
DE L& DIRECCION SE
COMUNICARA CON
EL PARTICULAR PARA,
INFORMALE QUE EL
TRAMITE ESTA LISTO.

EL CIUDADAND ACUDE A REALIZAR
EL PAGO DE DERECHOS
CORRESPONDIENTES AL TRAMITE
SOUCITADD ¥ ENTREGA 2 COPIAS
DEL RECIBO DE PAGO
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8. FORMATO DE SOLICITUD.

9. SIMBOLOGIA.

SOLICITUD DE LICENCIA DE CONSTRUCCION EN SUS DIFERENTES MODALIDADES

TIPO:
OBRA NUEVA () AMPLIACION ( ) MODIFICAGION ( ) GBRA EXTEMPORANEA ( ) DEMOLICION PARCIAL O TOTAL ( )

FECHA: MELCHOR OCAMPO EDO. DE MEXICO.

LIC. MARIANA LECHUGA GARCIA

DIRECTORA DE DESARROLLO URBANO

PRESENTE:

Por medio de |s presente con fundamento del ARTICULO 18.20 y el ARTICULO 18.35 del LIBRO DECIMO OCTAVO

Y EL ARTICULO 138 del REGLAMENTO DEL LIBRC QUINTC DEL CODIGO ADMINISTRATIVO DEL ESTADO DE

MEXICO; solicito ls LICENCIA DE CONSTRUCCION pera el inmueble s nombre del C.
del cual acredita la posesion o propiedsd con el

oon |a clave cstastral oon uns superficie

M2, ubicado en calle. No. colonis ©

del Municipi Melchor Ocampo. Estado de México.

total del predio o del lote,

Con a enx: '8

de

El cusl fiene lss siguientes medidas.

AL NORTE M. AL SUR M.. CRIENTE, M.. AL PONIENTE M
El inmueble cuenta con una superficie construida de_ m2

Distribuidos en m’ de planta baje, m de primer nivel, m segundo nivel
Y se pretende construir con una ie de m*
Distribuidos en m’ de planta baja. m’ de primer nivel, m" segundo nivel
FOLIO CONSTANCIA DE ALl O

FOLIO LICENCIA DE CONSTRUCCION ANTERIORES (en caso de ampliacidn o termino de obra):

Superficie de 6n & demoler. m”. Distri en ' de planta bajs,
m’ de primer nivel, m’ segundo nivel.

Al igusl presento un pequefio croquis del inmueble, asi como también la construccion existente y por construir
las medidss 4

NORTE

NUMERO TELEFONICO 1:

NOMBRE Y FIRMA NUMERO TELEFONICO 2:

Octubre de 2025 No.

@ INICIO Y FIN DEL PROCEDIMIENTO.

LINEA CONTINUA. MARCA EL FLUJO DE LA
INFORMACION, SE MANEJA A TRAVES DE
TERMINAR LA LINEA CON UNA FLECHA Y PUEDE
SER UTILIZADA EN LA DIRECCION QUE SE

REQUIERA Y PARA UNIR CUALQUIER ACTIVIDAD.

NUMERO DE LA ACTIVIDAD.

SE HACE ENGTREGA DEL

DOCUMENTO Y SE PIDE CUADRO CON EXTRACTO DE ACTIVIDAD.
FIRME DE RECIBIDO.

Sl
DECISION. SE EMPLEA CUANDO EN LA
ACTIVIDAD SE REQUIERE PREGUNTAR SI ALGO
PROCEDE O NO, IDENTIFICADO DOS O MAS
ALTERNATIVAS DE SOLUCION.

VERIFICAR SI CUMPLE CON

LOS REQUISITOS.
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EXPEDICION DE CONSTANCIA DE TERMINO DE OBRA
(PARCIAL O TOTAL)

I. OBJETIVO.

ACREDITAR FORMALMENTE QUE UNA OBRA DE CONSTRUCCION HA SIDO CONCLUIDA, CUMPLIENDO CON LAS
ESPECIFICACIONES TECNICAS, NORMATIVAS ESTABLECIDAS.

2. REFERENCIAS.

2.1 CODIGO ADMINISTRATIVO DEL ESTADO DE MEXICO. ,

e TITULO SEGUNDO, CAPITULO PRIMERO, ARTICULO 18.20, FRACCION 1, I, 1, IV, V, VII, VIII, X Y X DEL
CODIGO ADMINISTRATIVO DEL ESTADO DE MEXICO. ,

e ARTICULO 18.21 FRACCION | DEL CODIGO ADMINISTRATIVO DEL ESTADO DE MEXICO.

e ARTICULO 18.21 FRACCION Il DEL CODIGO ADMINISTRATIVO DEL ESTADO DE MEXICO.

e ARTICULO 18.21 FRACCION Il INCISO A), NUMERAL |. DEL CODIGO ADMINISTRATIVO DEL ESTADO
DE MEXICO.

e ARTICULO 18.21 FRACCION Il INCISO A), NUMERAL 2. DEL CODIGO ADMINISTRATIVO DEL ESTADO
DE MEXICO.

* ARTICULO 1821 FRACCION IIl, INCISO A), NUMERAL 3, 5 Y 6 DEL CODIGO ADMINISTRATIVO DEL
ESTADO DE MEXICO. ,

e ARTICULO 1821 FRACCION lI, INCISO B), NUMERAL 5 DEL CODIGO ADMINISTRATIVO DEL ESTADO DE
MEXICO.

e ARTICULO 18.21 FRACCION Il INCISO C), NUMERAL 2 DEL CODIGO ADMINISTRATIVO DEL ESTADO DE
MEXICO.

e ARTICULO 18.21 NUMERAL 8 DEL CODIGO ADMINISTRATIVO DEL ESTADO DE MEXICO.

2.2 REGLAMENTO DEL LIBRO QUINTO DEL CODIGO ADMINISTRATIVO DEL ESTADO DE
MEXICO.

OARTiCULO 8 FRACCION |, INCISO A), B), C), D), E), Y F) DEL REGLAMENTO DEL LIBRO QUINTO DEL
CODIGO ADMINISTRATIVO DEL ESTADO DE MEXICO. )

¢ ARTICULO 8 FRACCION I, INCISO A) DEL REGLAMENTO DEL LIBRO QUINTO DEL CODIGO
ADMINISTRATIVO DEL ESTADO DE MEXICO.

* ARTICULO 8 FRACCION |, INCISO B), FRACCION II, INCISO A) Y B) DEL REGLAMENTO DEL LIBRO
QUINTO DEL CODIGO ADMINISTRATIVO DEL ESTADO DE MEXICO.

CODIGO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL ESTADO DE MEXICO.
° AP,\TI'CULO |18 FRACCION | DEL CODIGO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL ESTADO DE
MEXICO.

3. INSUMOS (REQUISITOS).

PERSONAS FiSICAS

I.  Presentar solicitud (solicitar en ventanilla) S| 0 -Articulo 8 Fraccién |, Inciso A), B), C), D), E), Y
F) del Reglamento del Libro Quinto del Cédigo

2. Identificacion Oficial Vigente. Administrativo del Estado de México.

NO ! -Articulo  18.21  Fraccion | del Cadigo

3. Documento que acredite la propiedad del Administrativo del Estado de México.

inmueble.
NO |

4. Recibo de predio y agua del ano corriente.

28

l —
Melchor Ocampo piSierno de
Melchor Ocampo Stclo de Interés

Melchor Ocampo, Estado de México Octubre de 2025 No. XL




Melchor Ocampo

H. Ayuntamiento Constitucional
Melchor Ocampo

Melchor Ocampo

Sitio de Interés

Melchor Ocampo, Estado de México

Octubre de 2025 No. XL

-Articulo 1821 Fraccion Il del Cédigo
5. Dictamen de uso de suelo. Administrativo del Estado de México.
6. Constancia de Alineamiento y Numero NO , - :
Oficial -Articulo 8 Fraccion |, Inciso A) del Reglamento
) del Libro Quinto del Cédigo Administrativo del
7. Carta Poder (En caso de no presentarse el NO Estado de México y Articulo 18.21 Numeral 8 del
) . . . P Codigo Administrativo del Estado de México.
propietario), con copia del INE de los ) ]
involucrados. NO -Articulo 18.21 Fraccion Ill, Inciso A), Numeral |
del Codigo Administrativo del Estado de México.
8. Croquis arquitecténico autorizado (obras
MENORES a 60.00 m2). -Articulo 18.21 Fraccién I, Inciso A), Numeral 2
del Cédigo Administrativo del Estado de México.
9. Planos autorizados arquitectonicos, S|
estructurales, hidrosanitarios y memoria de
calculo con firma de D.R.O. autorizados
(obras MAYORES a 60.00 m2). -Articulo 8 Fraccién |, Inciso B), Fraccién Il, Inciso
S| A) y B) del Reglamento del Libro Quinto del
Codigo Administrativo del Estado de México Y
Articulo 118 Fracciéon | del Codigo de
Procedimientos Administrativos del Estado de
S| México.
-Articulo 18.21 Fraccién lll, Inciso B), Numeral 5
del Codigo Administrativo del Estado de México.
-Articulo 18.21 Fraccién lll, Inciso A), Numeral 3,
5Y 6 del Cédigo Administrativo del Estado de
México.
PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
I.  Presentar solicitud (solicitar en ventanilla) S| Articulo 8 Fraccion |, Inciso A), B), C), D), E), Y F) del
Reglamento del Libro Quinto del Cédigo Administrativo del
2. Identificacion Oficial Vigente. Estado de México.
NO -Articulo 18.21 Fraccion | del Codigo Administrativo del Estado
de México.
3. Documento que acredite la propiedad del
inmueble
NO -Articulo 18.21 Fraccion Il del Codigo Administrativo del
Estado de México.
4. Acta constitutiva
. ) . ) NO -Articulo 8 Fraccion | Inciso B), Fraccion Il Inciso B) del
5. Recibo de predio y agua del afo corriente Reglamento del Libro Quinto del Cédigo Administrativo del
Estado de México.
6. Dictamen de uso de suelo. NO -Articulo 8 Fraccion |, Inciso A) del Reglamento del Libro
Quinto del Cédigo Administrativo del Estado de México y
X X . ; Articulo 1821 Numeral 8 del Cédigo Administrativo del
7. Constancia de Alineamiento y NuUmero Estado de México.
Oficial.
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8. Poder Notarial (con copia del INE de los NO | -Articulo 18.21 Fraccion lll, Inciso A), Numeral | del Codigo
. Administrativo del Estado de México.
involucrados).
9. Croquis arquitectonico autorizado (OBRAS NO | -Articulo I8..2I Fraccién Ill, Inciso A), Numeral 2 del Cédigo
Administrativo del Estado de México.
MENORES a 60.00 m2)
. , . NO I -Articulo 8 Fraccion |, Inciso B), Fraccién I, Inciso A) y B) del
10. Planos arquitectonicos, estructurales, Reglamento del Libro Quinto del Cédigo Administrativo del
hidrosanitarios y memoria de calculo con Estado de México Y Articulo 118 Fraccién | del Cédigo de
firma de D.R.O. autorizados (OBRAS Procedimientos Administrativos del Estado de México.
MAYORES a 60.00 m2).
SI 0 -Articulo 1821 Fraccion IIl, Inciso B), Numeral 5 del Cédigo
Administrativo del Estado de México.
S| 0 -Articulo 18.21 Fraccion I, Inciso A), Numeral 3, 5 Y 6 del
Cédigo Administrativo del Estado de México
INSTITUCIONES PUBLICAS
I. Oficio de solicitud. S| I -Articulo 8 Fraccion |, Inciso A), B), C), D), E), Y F) del
Reglamento del Libro Quinto del Cédigo Administrativo del
. ., . . Estado de México.
2. ldentificacion Oficial Vigente. stado de Texico
NO | -Articulo 18.21 Fraccion | del Codigo Administrativo del Estado
de México.
3. Documento que acredite la propiedad del
inmueble. NO I -Articulo 1821 Fraccion Il del Codigo Administrativo del
Estado de México.
4. Carta Poder (En caso de no presentarse el
propietario), con copia del INE de los -Articulo 8 Fraccién |, Inciso B), Fraccion Il, Inciso A) y B) del
involucrados. Sl 0 Reglamento del Libro Quinto del Cédigo Administrativo del
Estado de México Y Articulo |18 Fraccion | del Codigo de
. . .. . Procedimientos Administrativos del Estado de México.
5. Croquis arquitecténico autorizado (obras
MENORES a 60.00 m2
. .. Sl 0 -Articulo 18.21 Fraccion lll, Inciso B), Numeral 5 del Codigo
6. Planos  arquitectonicos,  estructurales, Administrativo del Estado de México.
hidrosanitarios y memoria de calculo con
firma de D.R.O. autorizados (obras
MAYORES a 60.00 m2.
SI 0 -Articulo 18.21 Fraccion I, Inciso A), Numeral 3, 5 Y 6 del
Codigo Administrativo del Estado de México

4. RESULTADOS.
4.1 EXPEDICION DE CONSTANCIA DE TERMINO DE OBRA
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DIRECCION DE DESARROLLO URBANO

COM FUNDAMENTO EN LOS ARTICULOS 13.6 GRACCION I, 1E.20 ¥ 1321 DEL CODIGO ADMISTRATIVO DEL ESTADO DE MEXICO ESTA
AUTORIDAD MUNICIPAL TIENE A BIEN EXPEDIR LA PRESENTE:

CONSTANCIA DE TERMINACION DE OERA

EXPEDIENTE: NO., — COMSTANCIA No.  ——
f— p—

NOMBRE O RAZOM SOCIAL DELFROFPIETARIO O POSEEDOR: —— oo —

TERMINACION DE OBRA UBICACION DEL PREDIO
CALLE: ————

A) OBRA NUEVA () LOTE: -

B) AMPLIACION [ ETAPA: —— MZA- - VIV ———

C)IMODIFICACION 0 COLONIA: —

DJDEMOLICION ) MUNICIPIO:

No. DE LICENCIA DE CONSTRUCCION: ——————=-— EXPEDIENTE: ————————

CLAVE CATASTRAL: e ———
SUPERFICIE TOTAL DE PREDIO: e ———
SUPERFICIE TOTAL DE OERA ANTERIOR: e te—
SUPERFICIE TOTAL DE TERMING DE DBRA: oo
FECHA DE TERMINACION DE OERAZ
DERECHOS DE TERMINACION DE OBRA: —-
—_— — —

OBSERVACIONES DE LA OBRA:

!"".r RECIBO DEPAGOD: ———— FECHA DE EMISION DE CONSTANCIA: ———————
k ELABORO:
k)
Ld
!( AUTORIZO:
r
L
'r LIC. MARIANA LECHUGA GARCIA DRA. VICTORIA A. VIQUEZ VEGA
:!-i_ DIRECTORA DE DESARROLLO URBANDO PRESIDENTE MUNICIPAL
r
L
r Sitio de Inlerés -
!-:" MBIMLMHHDII&LRMOSWﬂhlulllﬂmmrﬂ(m Estado de México. C.P, 54880 | Tel; 55 5878 0T

5. POLITICAS.

1. CUMPLIMIENTO NORMATIVO.
® Toda solicitud de termino de obra debera cumplir estrictamente con la normatividad técnica y administrativa vigente y
aplicables.
1.2 DOCUMENTACION COMPLETA Y VERIFICADA.
® No se procesaran solicitudes incompletas o con documentos apocrifos. sera obligatorio presentar la documentacién que
acredite la propiedad o posesion del inmueble.
1.3 CUMPLIMIENTO DE LA LICENCIA DE CONSTRUCCION.
® | a obra debe haberse ejecutado de acuerdo a la licencia de construccion otorgada y con los planos autorizados (se revisa que
no existan modificaciones sin autorizacion).
1.4 PAGO DE DERECHOS Y CONTRIBUCIONES.
® Sera requisito indispensable el pago oportuno de los derechos Municipales establecidos en el Codigo Financiero del Estado
de México y Municipios, asi como estar al corriente en el pago del impuesto predial y agua potable.
1.5 PROCESO DE REVISION
® Todo tramite presentado sera sometido a una revision exhaustiva para verificar que cumpla con todos los requisitos
establecidos en la normativa vigente. La revision incluye, pero no se limita a, la validacién de la documentacion, el cumplimiento
de formatos y la correcta presentacion de la informacion.
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1.6 NOTIFICACION DE OBSERVACIONES.
® En caso de que durante la revision se detecten inconvenientes, omisiones o falta de claridad, estos seran comunicados al
solicitante. La notificacion se realizara a través de un Oficio de Requerimiento de Informacion y/o Observaciones. Este
documento detallara de forma clara y especifica las deficiencias encontradas y las acciones necesarias para subsanarlas.
1.7 PLAZO DE RESPUESTA.
® E| plazo maximo establecido para otorgar una respuesta sera de |5 dias habiles. En caso de que se emita un Oficio de
Requerimiento de Informacion y/o Observaciones, el conteo del plazo quedara suspendido, reanudandose una vez que el
solicitante haya atendido y subsanado satisfactoriamente todas las observaciones.
1.8 CONSECUENCIAS POR INCUMPLIMIENTO.
o Si el solicitante no atiende el requerimiento de informacion o no subsana las observaciones en el plazo establecido, el tramite
podra ser declarado como no presentado o desechado, seglin corresponda a la naturaleza del mismo y la normativa aplicable.

6. DESARROLLO.
No. UNIDAD ADMINISTRATIVA/PUESTO ACTIVIDAD

ACUDIR A LA DIRECCION DE DESARROLLO URBANO
, UBICADA DENTRO DEL PALACIO MUNICIPAL
I- PERSONA FISICA Y/O MORAL. (AVENIDA ADOLFO LOPEZ MATEOS NO. 72, BARRIO
SENIOR DE LOS MILAGROS, MUNICIPIO DE MELCHOR
OCAMPO, ESTADO DE MEXICO).

) PEDIR EL FORMATO DE SOLICITUD PARA EL TRAMITE
2- PERSONA FISICA Y/O MORAL. DE CONSTANCIA TERMINO DE OBRA Y REQUISITOS.

SE ATIENDE A LA PERSONA Y SE LE ENTREGA EL
FORMATO DENOMINADO  “SOLICITUD PARA

3- DIRECCION DE DESARROLLO URBANO/AREA TERMINO DE OBRA” PARA SU LLENADO Y SE LE
ADMINISTRATIVA. INFORMA LA DOCUMENTACION ANEXA.
) REQUISITAR EL FORMATO Y ANEXAR UNA COPIA DE
4- PERSONA FISICA Y/O MORAL. CADA UNO DE LOS DOCUMENTOS QUE SE LE
SOLICITEN.
) OTORGAR NUMERO TELEFONICO PARA AGENDAR
5- PERSONA FISICA Y/O MORAL. DIA Y HORA DE INSPECCION FiSICA.

UNA VEZ REALIZADA LA INSPECCION Y DE NO
TENER [INCONVENIENTE, EL PERSONAL DE LA
6- DIRECCION DE DESARROLLO URBANO/AREA DIRECCION DE DESARROLLO URBANO SE
ADMINISTRATIVA. COMUNICARA NUEVAMENTE PARA INFORMARLE
CUANDO SU DOCUMENTO ESTA LISTO.

DIRECCION DE DESARROLLO URBANO/AREA SE REMITE EL EXPEDIENTE DEL AREA
7- ADMINISTRATIVA-JEFATURA DE PERMISOS Y ADMINISTRATIVA A LA JEFATURA DE PERMISOS Y
LICENCIAS. LICENCIAS, PARA LA ELABORACION DE LA
CONSTANCIA DE TERMINO DE OBRA.

SE LE ENTREGARA UNA ORDEN DE PAGO CON LA
8- DIRECCION DE DESARROLLO URBANO/AREA CUAL PASARA A LAS CAJAS DE LA TESORERIA
ADMINISTRATIVA- PERSONA FISICA Y/O MORAL. MUNICIPAL A REALIZAR EL PAGO DE LOS DERECHOS
CORRESPONDIENTES DE LOS TRAMITES

SOLICITADOS.
SE SOLICITARA 2 COPIAS DEL RECIBO OFICIAL DE
9- DIRECCION DE DESARROLLO URBANO/AREA PAGO EXPEDIDO POR LA TESORERIA MUNICIPAL,
ADMINISTRATIVA. PARA HACERLE LA ENTREGA DEL DOCUMENTO DE

LOS TRAMITES SOLICITADOS.
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7. DIAGRAMACION.

8. FORMATO DE SOLICITUD.

PROCEDIMIENTO PARA LA OBTENCION DE CONSTANCIA DE TERMINO DE OBRA
DIRECCION DESARROLLO URBANO
PERSONA FSICA Area OE INsPECOON PERSONA FiSICA Y/O MORAL
N MEFATURA DE LICENCIAS -
¥/0 MORAL AREA ADMINISTRATIVA |  pipecoidnpresioencia AREA ADMINISTRATIVA
20% 50% 80% 100%
EL ENCARGADO DE ']
VENTANILLA ENTREGA EL.
oot oo Goblerno de
BRINDA LA INFORMACION
PARA ORIENTAR MEDIANTE EL USQ Me'dmr (kampo
CIUDADANGD, LE DE LAS
m":;'g:‘;:l‘;;“m HERRAMIENTAS 2005200
NECESARION BARA HACER QUE SE DISPONEN ) o
ACERCAMIENTO VIABLE SU TRAMITE. DENTRO DE LA [ St de Interés Histirio
DEL CIUDADANO DIRECCIGN, ASI
A LA OFINA DE { COMO LA
DEE;RRD'-'-U / A VERIFICACION EN
EL GIUDADANO LLENA CAMIPO PARA
LA SOLICITUD Y LA OTORGAR LA
ENTREGA JUNTO A SUS CONSTANCIA DE
DOCUMENTOS TERMING DE OBRA
£ SOLICITUD DEL
L PROPIETARIO.
sl
SE HACE ENGTREGA DEL
‘;gi‘,‘g,ﬁ E‘,_: DOCUMENTO ¥ SE PIDE
EORMATO PARA FIRME DE RECIBIDO.
EL TRAMITE DE VERIFICAR 5/ CUMPLE CON O3
CONSTANCIA DE
TERMING DE
OBRA. I
O,
l SE ELABORAEL
DOCUMENTO, SE
PASA A FIRMA Y
SELLO POR PARTE DE
SE LE HACE SASER AL LAS AUTORIDADES ELCIUDADANO ACUDE A REAUZAR
CIUDADANO QUE COMPETENTES, UNA [ EL PAGO DE DERECHOS
REQUIERE CUBRIR TODOS VEZ FIRMADO ¥ CORRESPONDIENTES AL TRAMITE
LOS REQUISITOS PARA SELLADO, PERSONAL SOUICITADO Y ENTREGA 2 COPIAS
HACER VIABLE EL DE LA DIRECCION 58 DEL RECIBO DE PAGD
PROCEDIMIENTO DE SU COMUNICARA CON
PETICION. EL PARTICULAR PARA
s EQUEEL
TRAMITE ESTA LISTO.
[ _‘1‘1()101 0r
: vl Q )
! o Ine=d Ocampe
L
MELCHOR OCAMPO, ESTADO DE MEXICO A DE DEL ANO 2024
Y
I, LIC. MARIANA LECHUGA GARCIA.
- DIRECTORA DE DESARROLLO URBANO.
) PRESENTE:
El que suscribe , en mi caracter de
.’ p ylo ap legal, le informo que se han concluldo satisfactoriamente
los trabajos de por la Direccién de
% Desarrollo Urbano, en el predio que se encuentra ubicado en la
Calle No____MZ_____ LT
1, BO. Y/O COL. de Melchor Ocampo Estado de

oot o o oo o oo o o o oo o oo o g

i

Meéxico, asi mismo con fundamento en el ARTICULO 18.33 DEL CODIGO ADMINISTRATIVO
DEL ESTADO DE MEXICO, que a su letra dice: “El titwlar de la licencia o permiso de

o el Director de la obra, deberd dar aviso por escrito o via electrénica
ala de la i6n de las obras autorizadas, dentro de los treinta dias
habiles posteriores a su conclusién, a efecto de expedir la constancia de terminacién de obra”,
me permito solicitar mi constancia de termino de obra.

Nombre del propietario: Folio de licencia de construccion:

Numero de expediente: Metros de construccion (M2):

A) Obra nueva T B) Ampliacion = C) Modificacion C— D) Demolicion ——

Sin mas por el momento quedo de usted para duda o ion al resp

ATENTAMENTE:

NOMBRE Y FIRMA

Ndmero

Sitio de Interés v

AdoMo Lépes Mateos No, 72, Barrio Selor de los Milagros, Meichor Ocampo, Estado de Méxice. C.P. 54880 | Tek: 35 5§78 O
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9. SIMBOLOGIA.

@ INICIO Y FIN DEL PROCEDIMIENTO.

LINEA CONTINUA. MARCA EL FLUJO DE LA
INFORMACION, SE MANEJA A TRAVES DE
TERMINAR LA LINEA CON UNA FLECHA Y PUEDE
SER UTILIZADA EN LA DIRECCION QUE SE
REQUIERA Y PARA UNIR CUALQUIER ACTIVIDAD.

@ NUMERO DE LA ACTIVIDAD.

SE HACE ENGTREGA DEL
DOCUMENTO Y SE PIDE CUADRO CON EXTRACTO DE ACTIVIDAD.
FIRME DE RECIBIDO.

Sl
DECISION. SE EMPLEA CUANDO EN LA
ACTIVIDAD SE REQUIERE PREGUNTAR SI ALGO
PROCEDE O NO, IDENTIFICADO DOS O MAS
ALTERNATIVAS DE SOLUCION.

VERIFICAR SI CUMPLE CON

LOS REQUISITOS.

EXPEDICION DE PERMISO DE OBRA
(RUPTURA DE PAVIMENTO Y/O BANQUETA)

I. OBJETIVO.

AUTORIZAR DE MANERA LEGAL Y TECNICA LA EJECUCION DE OBRAS NECESARIAS PARA LA CONEXION DE UN
INMUEBLE A LAS REDES DE AGUA POTABLE Y DRENAJE SANITARIO, GARANTIZANDO QUE DICHAS INSTALACIONES
CUMPLAN CON LAS NORMAS DE SEGURIDAD, SALUD PUBLICA Y REGLAMENTOS MUNICIPALES.

2. REFERENCIAS.

2.| CODIGO ADMINISTRATIVO DEL ESTADO DE MEXICO.

TITULO SEGUNDO, CAPITULO PRIMERO, ARTICULO 18.20, FRACCION |, 1, lII, IV, V, VII, VIII, IX Y X DEL CODIGO
ADMINISTRATIVO DEL ESTADO DE MEXICO.

ARTICULO 18.21 FRACCION | DEL CODIGO ADMINISTRATIVO DEL ESTADO DE MEXICO.

ARTICULO 18.21 FRACCION Il DEL CODIGO ADMINISTRATIVO DEL ESTADO DE MEXICO.

ARTICULO 1821 FRACCION IlI, INCISO A), NUMERAL |. DEL CODIGO ADMINISTRATIVO DEL ESTADO DE
MEXICO.

ARTICULO 1821 FRACCION III, INCISO A), NUMERAL 2. DEL CODIGO ADMINISTRATIVO DEL ESTADO DE
MEXICO.

ARTICULO 18.21 FRACCION llI, INCISO A), NUMERAL 3, 5 Y 6 DEL CODIGO ADMINISTRATIVO DEL ESTADO DE
MEXICO.

ARTICULO 18.21 FRACCION lIl, INCISO B), NUMERAL 5 DEL CODIGO ADMINISTRATIVO DEL ESTADO DE MEXICO.
ARTICULO 18.21 FRACCION I, INCISO C), NUMERAL 2 DEL CODIGO ADMINISTRATIVO DEL ESTADO DE MEXICO.
ARTICULO 18.21 NUMERAL 8 DEL CODIGO ADMINISTRATIVO DEL ESTADO DE MEXICO.

2.3 REGLAMENTO DEL LIBRO QUINTO DEL CODIGO ADMINISTRATIVO DEL ESTADO DE MEXICO.

ARTICULO 8 FRACCION 1, INCISO A), B), C), D), E), Y F) DEL REGLAMENTO DEL LIBRO QUINTO DEL CODIGO
ADMINISTRATIVO DEL ESTADO DE MEXICO.

ARTICULO 8 FRACCION 1, INCISO A) DEL REGLAMENTO DEL LIBRO QUINTO DEL CODIGO ADMINISTRATIVO
DEL ESTADO DE MEXICO.
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e ARTICULO 8 FRACCION I, INCISO B), FRACCION I, INCISO A) Y B) DEL REGLAMENTO DEL LIBRO QUINTO DEL
CODIGO ADMINISTRATIVO DEL ESTADO DE MEXICO.

2.4 CODIGO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL ESTADO DE MEXICO.
e ARTICULO 118 FRACCION | DEL CODIGO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL ESTADO DE MEXICO.

3.

INSUMOS (REQUISITOS).

PERSONAS FiSICAS

I.  Presentar solicitud (solicitar en ventanilla) S| -Articulo 8 Fraccién |, Inciso A), B), C), D), E), Y
F) del Reglamento del Libro Quinto del Cédigo
2. Identificacion Oficial Vigente. Administrativo del Estado de México.
. . NO -Articulo 8 Fraccion Il, Inciso A) del Reglamento
3. !Documento que acredite la propiedad del del Libro Quinto del Cédigo Administrativo del
inmueble NO Estado de México.
4  Recibo d di | et -Articulo 9, Fraccién |, II, 1Il, IV Y V del Reglamento
’ €cibo de predio y agua al corriente del Libro Quinto del Codigo Administrativo del
5 C ) ectonico de la ob ’ NO Estado de México.
) roquis arquitectonico de fa obra a reafizar -Articulo 8 Fraccion |, Inciso A) del Reglamento
6. C i< de ubicacion (Googl SI del Libro Quinto del Cédigo Administrativo del
) roquis de ubicacion (Google maps). Estado de México y Articulo 18.21 Numeral 8 del
NO Cédigo Administrativo del Estado de México.
7. Autorizacion de la entidad estatal o -AI"tI'.CL!lo .|8-3| Fraccién ,| . del  Cédigo
municipal que procedan (factibilidad de Administrativo del Estado de México.
servicios) SI Capitulo V (expedicion de termino de obra) del
Manual de Procedimientos de la Direccion de
8. Carta poder simple (En caso de no Desarrollo Urbano del Municipio de Melchor
presentarse el propietario) con copia del Ocampo.
INE de los involucrados. S| -Articulo 1831 Fraccion 1l del Cédigo
Administrativo del Estado de México.
-Articulo 8 Fraccién |, Inciso B), Fraccién Il, Inciso
A) y B) del Reglamento del Libro Quinto del
Cédigo Administrativo del Estado de México Y
Articulo 118 Fracciéon | del Codigo de
Procedimientos Administrativos del Estado de
México.
PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
I.  Presentar solicitud (solicitar en ventanilla) S| -Articulo 8 Fraccién |, Inciso A), B), C), D), E), Y
F) del Reglamento del Libro Quinto del Cédigo
) y o Administrativo del Estado de México.
2. ldentificacion Oficial Vigente. NO i )
-Articulo 8 Fraccién Il, Inciso A) del Reglamento
del Libro Quinto del Cédigo Administrativo del
3. Documento que acredite la propiedad del Estado de México.
inmueble NO
-Articulo 9, Fraccién |, II, 1II, IV Y V del Reglamento
4. Acta constitutiva del Libro Quinto del Cédigo Administrativo del
NO Estado de México.
5. Recibo de predio y agua del aho corriente
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-Articulo 8 Fraccion | Inciso B), Fraccion Il Inciso
B) del Reglamento del Libro Quinto del Codigo
Administrativo del Estado de México.

-Articulo 8 Fraccion |, Inciso A) del Reglamento
del Libro Quinto del Cédigo Administrativo del
Estado de México y Articulo 18.21 Numeral 8 del
Cédigo Administrativo del Estado de México.

-Articulo  18.31  Fraccion | del Cédigo
Administrativo del Estado de México.

-Capitulo V (expedicién de termino de obra) del
Manual de Procedimientos de la Direccion de
Desarrollo Urbano del Municipio de Melchor
Ocampo.

-Articulo  18.31  Fraccion Il del Cédigo
Administrativo del Estado de México.

-Articulo 8 Fraccién |, Inciso B), Fraccion ll, Inciso
A) y B) del Reglamento del Libro Quinto del
Coédigo Administrativo del Estado de México Y
Articulo 118 Fraccion | del Coédigo de
Procedimientos Administrativos del Estado de
México.

-Articulo 8 Fraccién |, Inciso A), B), C), D), E), Y
F) del Reglamento del Libro Quinto del Cédigo
Administrativo del Estado de México.

-Articulo 8 Fraccién I, Inciso A), B) Y C) del
Reglamento del Libro Quinto del Codigo
Administrativo del Estado de México.

- Capitulo V (expedicion de termino de obra) del
Manual de Procedimientos de la Direccion de
Desarrollo Urbano del Municipio de Melchor
Ocampo.

NO
6. Croquis arquitectonico de la obra a realizar
7. Croquis de ubicacion (Google maps). S
8. Autorizacion de la entidad estatal o
municipal que procedan (factibilidad de
servicio). NO
9. Carta poder notariada (con copia del INE de
los involucrados) S|
NO
INSTITUCIONES PUBLICAS
I. Oficio de solicitud. N
2. Identificacién Oficial Vigente.
NO
3. Croquis de ubicacién (Google maps).
NO
4. RESULTADOS.
4.1 EXPEDICION DE PERMISO DE OBRA
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DIRECCION DE DESARROLLO URBANO

=205, Bicentonario de I vids municips! on e Estads de Mixico® E Mfkﬁl" “"W"
b

| Indicaciones:

1 Presenlualwmw:lsobmuln para la inacion de la

e los servicios, segin sea ol

wmmmammmmmvm asi mismo indicando un paso peatonal ¥
veshicular.

Dejar en por lo menosql estada oGl en of que se encusntra b vialdad, incluysnda, Quamiciones
banquetas, asi compidents dreas municipales.

LA ROTURA DE PAVIMENTO PARA LA CONEXION DE DRENAJE

e e | PERMIESD MO.! ~—ememom e
—

DATOS DEL PREDIO:

Reaiizar 2 1uptur o fetif de adoquin, segin sea el carso, ¥ conexidn s daiiar ninguna obra de nfraestructura
urbana subterrinea)

Refon: i tepa 9 exCivaciin con material seco compactado perfectamente en capas de 20 om

En ol casode b exttoncia de paviments, repane el pavimento o carpeta existente con concreto hidriulica o
asfallico, o pof lo mencs L1 misma Capackiad el existente. ¢n Cso e J00CTELO. CONCTEMD SSLAMEad0, #ic

NOMBRE DEL PROPIETARICH
CALLE: [ —————— —————

s B W

COLONIA / FRACCION ERrG
SUPERPICIE QAR EBREN

" agecuadamente el ugar o
CROUIS DEUBICACION: SE AUTORIZA:
t El drea de e:u:naclm ¥ rotura de pavimento total sérd de.————— M2 para la conexidn de drenaje,
N v T P i — sobre b banqueta'y guarigon colindante con CALLE ————

 MELCHOR DCAWO ESTADD DE MEXICO.

60 con el fin de compboran ios Irabajos de reparacdn en un lapsa

| Se realzarh por pariel
| o mayor a 10 ﬂummavanhmwme pemiso.

':Lareom de cudlquier Vick ocullo dervado del trabajo de Mupiura, come por cuenta del propetano, por 1o gue
Seberd rEparanio 1o Ms pronio Posite, o8 1o COMPING Seri SCAEa0ra Una murta,

{ Sin mis por el momento, me despico o uSled QUedando a sus Graenes.

b L b b bl 3 L

5.

. DERECHOS DEL PERMISO:

_= P I3 revoracsin del presente penmiso y apiicacion de sanciones segun 583 e caso.

" | FECHA DE EXPEDICION DE PERMISO: | ORDEN DEPAGO

ROTURA
EXCAVACION BESR OFICIAL DE R

TOTAL: PAGO

En a i solicitud el 07, 5e expide e (resente pemis,
Davobsmm mmdmchvausﬂmmawm

FECHA DE ENTREGA

s ELABORC:

‘Cuenta con el perMiso para 1a conesidn drenaje; SUboAZAco por L autondad competents.

El prophetans del Euibrird por , 1ok ks gaEslos del proceso; conte,

EXCIVICON, rewooemmen:l.m mIeTal para 1 conexiin, Mﬂm COMPACTacin, coloCacon de

mu[wmomwm:mummmum

3. B propeetario ded inmuebie’ obisto 0N, en cso de Ml proceso
o alender 18 INGCACoNes axprIesadas mds acelante, ommmmn mmmmau
“m\: mchuyendo banquetas & akgin tercoro, CUBNR Por SU Cuenta, 1odos ks gastos oo 1 reparacion de dicho
dad

=

d IC. DRA. VICTORIA A, VIQUEZ VEGA
. DIRECCION DE DESARROLLO URBANO PRESIDENTE MUNICIPAL
§ - Sitiodelnterds iiisidrico Nacional v

i P.SARS0 | Bes 5% 3478 0T

'Hlfndel‘nrerﬁs ico Nacional -

rﬁ%f{ffff{ffffﬁfﬂfﬂ{fﬂfff«

POLITICAS.

5.1 CUMPLIMIENTO NORMATIVO.
® Toda solicitud de termino de obra debera cumplir estrictamente con la normatividad técnica y administrativa vigente y
aplicables.
5.2 DOCUMENTACION COMPLETA Y VERIFICADA.
® No se procesaran solicitudes incompletas o con documentos apocrifos. sera obligatorio presentar la documentacién que
acredite la propiedad o posesion del inmueble.
5.3 REVISION TECNICA Y NORMATIVA.
® La autoridad verificara que el predio se encuentre dentro de la zona de cobertura de la red publica y que la infraestructura
existente permita la conexion.
5.4 PAGO DE DERECHOS Y CONTRIBUCIONES.
® Sera requisito indispensable el pago oportuno de los derechos Municipales establecidos en el Cédigo Financiero del Estado
de México y Municipios.
5.5 SANCIONES.
® El incumplimiento a estas politicas dara lugar a sanciones administrativas, multas, clausura de la conexion o retiro de la misma,
conforme al reglamento aplicable.
5.6 PROCESO DE REVISION
® Todo tramite presentado sera sometido a una revision exhaustiva para verificar que cumpla con todos los requisitos
establecidos en la normativa vigente. La revision incluye, pero no se limita a, la validacién de la documentacion, el cumplimiento
de formatos y la correcta presentacion de la informacion.
5.7 NOTIFICACION DE OBSERVACIONES.
® En caso de que durante la revision se detecten inconvenientes, omisiones o falta de claridad, estos seran comunicados al
solicitante. La notificacion se realizard a través de un Oficio de Requerimiento de Informaciéon y/o Observaciones. Este
documento detallara de forma clara y especifica las deficiencias encontradas y las acciones necesarias para subsanarlas.
5.8 PLAZO DE RESPUESTA.
® E| plazo maximo establecido para otorgar una respuesta sera de |5 dias habiles. En caso de que se emita un Oficio de
Requerimiento de Informacion y/o Observaciones, el conteo del plazo quedara suspendido, reanudandose una vez que el
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solicitante haya atendido y subsanado satisfactoriamente todas las observaciones.

5.9 CONSECUENCIAS POR INCUMPLIMIENTO.
o Si el solicitante no atiende el requerimiento de informacion o no subsana las observaciones en el plazo establecido, el tramite
podra ser declarado como no presentado o desechado, seglin corresponda a la naturaleza del mismo y la normativa aplicable.

6. DESARROLLO.

No.

UNIDAD ADMINISTRATIVA/PUESTO

ACTIVIDAD

PERSONA FiSICA Y/O MORAL.

ACUDIR A LA DIRECCION DE DESARROLLO URBANO
UBICADA DENTRO DEL PALACIO MUNICIPAL
(AVENIDA ADOLFO LOPEZ MATEOS NO. 72, BARRIO
SENOR DE LOS MILAGROS, MUNICIPIO DE MELCHOR
OCAMPO, ESTADO DE MEXICO).

PERSONA FiSICA Y/O MORAL.

SOLICITAR LOS REQUISITOS Y LOS PASOS A SEGUIR
PARA REALIZAR EL TRAMITE CORRESPONDIENTE
PARA EL PERMISO DE OBRA.

DIRECCION DE DESARROLLO URBANO/AREA
ADMINISTRATIVA.

SE ATIENDE A LA PERSONA 'Y SE LE INDICA QUE DEBE
ELABORAR UNA PETICION LIBRE EXPLICANDO EL
MOTIVO POR EL CUAL SOLICITA EL PERMISO DE
OBRA POSTERIORMENTE SE LE INFORMA LA
DOCUMENTACION ANEXA.

PERSONA FiSICA Y/O MORAL.

ENTREGA EL OFICIO DE SOLICITUD Y ANEXA COPIA
DE CADA UNO DE LOS DOCUMENTOS QUE SE LE
SOLICITEN.

PERSONA FiSICA Y/O MORAL.

OTORGAR NUMERO TELEFONICO PARA AGENDAR
DIiA Y HORA DE INSPECCION FiSICA.

DIRECCION DE DESARROLLO URBANO/AREA
ADMINISTRATIVA.

UNA VEZ REALIZADA LA INSPECCION Y DE NO
TENER [INCONVENIENTE, EL PERSONAL DE LA
DIRECCION DE DESARROLLO URBANO SE
COMUNICARA NUEVAMENTE PARA INFORMARLE
CUANDO SU DOCUMENTO ESTA LISTO.

7-

DIRECCION DE DESARROLLO URBANO/AREA
ADMINISTRATIVA-JEFATURA DE PERMISOS Y
LICENCIAS.

SE REMITE EL EXPEDIENTE DEL AREA
ADMINISTRATIVA A LA JEFATURA DE PERMISOS Y
LICENCIAS, PARA LA ELABORACION DEL PERMISO DE
OBRA.

DIRECCION DE DESARROLLO URBANO/AREA

ADMINISTRATIVA- PERSONA FISICA Y/O MORAL.

SE LE ENTREGARA UNA ORDEN DE PAGO CON LA
CUAL PASARA A LAS CAJAS DE LA TESORERIA
MUNICIPAL A REALIZAR EL PAGO DE LOS DERECHOS
CORRESPONDIENTES DE LOS TRAMITES
SOLICITADOS.

DIRECCION DE DESARROLLO URBANO/AREA
ADMINISTRATIVA.

SE SOLICITARA 2 COPIAS DEL RECIBO OFICIAL DE
PAGO EXPEDIDO POR LA TESORERIA MUNICIPAL,
PARA HACERLE LA ENTREGA DEL DOCUMENTO DE
LOS TRAMITES SOLICITADOS.

7. DIAGRAMACION.
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PROCEDIMIENTO PARA LA OBTENCION DE PERMISO DE OBRA
DIRECCION DESARROLLO URBANO

PERSONA FiSICA AREA DE INSPECCIGN PERSONA FISICA Y/O MORAL
Py JEFATURA DE LICENCIAS P
¥/O MORAL AREA ADMINISTRATIVA | pirecoion pRESIDENGIA AREA ADMINISTRATIVA
20% 50% 80% 100%

CwD O 1 O

| e Gobierno de
@ ORIENTAR CIUDADANO, LE MEDIANTE EL USO Meh'hor (kampo
i~

PROPORCIONA POR ESCRITO DELAS
LOS REQUISITOS HERRAMIENTAS 2025-2027
Sitio de Interes F

NECESARIOS PARA HACER QUE SE DISPONEN
VIABLE SU TRAMITE.

ACERCAMIENTO DENTRU_DE LA‘
DEL CIUDADANO _— DIRECCION, ASI

A LA CFINA DE l COMO LA
DESARROLLO / VERIFICACION EN

URBANC.

EL CIUDADANO LLENA CAMPO PARA
LA SOLICITUD Y LA OTORGAR EL
ENTREGA JUNTO A SUS PERMISO DE OBRA

DOCUMENTOS. A SOLICITUD DEL
PROPIETARIO. @

EL CIUDADANO SE HACE ENGTREGA DEL
SOLICITA DOCUMENTO Y SE PIDE

MEDIANTE UN FIRME DE RECIBIDO.
ESCRITO LIBRE

EN EL CUAL

SOLICITA EL

PERMISO DE

OBRA.
O,
SE ELABORAEL
DOCUMENTO, SE

PASA AFIRMAY
SELLO POR PARTE DE

SE LE HACE SABER AL LAS AUTORIDADES EL CIUDADANO ACUDE A REALIZAR
CIUDADANC QUE COMPETENTES, UNA || EL PAGO DE DERECHOS
REQUIERE CUBRIR TODOS VEZ FIRMADO Y CORRESPONDIENTES AL TRAMITE
LOS REQUISITOS PARA SELLADO, PERSONAL SOLICITADO Y ENTREGA 2 COPIAS
HACER VIABLE EL DE LA DIRECCION SE DEL RECIBO DE PAGO
PROCEDIMIENTO DE SU COMUNICARA CON
PETICION. EL PARTICULAR PARA
INFORMALE QUE EL

TRAMITE ESTA LISTO.

8. SIMBOLOGIA.

@ INICIO Y FIN DEL PROCEDIMIENTO.

LINEA CONTINUA. MARCA EL FLUJO DE LA
INFORMACION, SE MANEJA A TRAVES DE
TERMINAR LA LINE A CON UNA FLECHA Y PUEDE
SER UTILIZADA EN LA DIRECCION QUE SE
REQUIERA Y PARA UNIR CUALQUIER ACTIVIDAD.

NUMERO DE LA ACTIVIDAD.

SE HACE ENGTREGA DEL
DOCUMENTO Y SE PIDE CUADRO CON EXTRACTO DE ACTIVIDAD.
FIRME DE RECIBIDO.

SI
DECISION. SE EMPLEA CUANDO EN LA
ACTIVIDAD SE REQUIERE PREGUNTAR SI ALGO
PROCEDE O NO, IDENTIFICADO DOS O MAS
ALTERNATIVAS DE SOLUCION.

VERIFICAR SI CUMPLE CON

LOS REQUISITOS.
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CONSTANCIA DE ALINEAMIENTO Y NUMERO OFICIAL

I. OBJETIVO.

DOCUMENTO QUE TIENE POR OBJETO DELIMITAR LA COLINDANCIA DE UN INMUEBLE DETERMINADO CON RESPECTO
A LA ViA PUBLICA ADYACENTE, ASi COMO PRECISAR SUS RESTRICCIONES DE CONSTRUCCION Y EL NUMERO OFICIAL
QUE LE CORRESPONDE.

2. REFERENCIAS.

2.1 CODIGO ADMINISTRATIVO DEL ESTADO DE MEXICO.

e TITULO SEGUNDO, CAPITULO PRIMERO, ARTICULO 18.20, FRACCION 1, II, II, IV, V, VII, VIII, IX Y X DEL CODIGO
ADMINISTRATIVO DEL ESTADO DE MEXICO.

e ARTICULO 18.21 FRACCION | DEL CODIGO ADMINISTRATIVO DEL ESTADO DE MEXICO.

e ARTICULO 18.21 FRACCION Il DEL CODIGO ADMINISTRATIVO DEL ESTADO DE MEXICO.

e ARTICULO 18.21 FRACCION 1l INCISO A), NUMERAL |. DEL CODIGO ADMINISTRATIVO DEL ESTADO DE
MEXICO.

e ARTICULO 18.21 FRACCION 1l INCISO A), NUMERAL 2. DEL CODIGO ADMINISTRATIVO DEL ESTADO DE
MEXICO.

e ARTICULO 18.21 FRACCION III, INCISO A), NUMERAL 3, 5 Y 6 DEL CODIGO ADMINISTRATIVO DEL ESTADO DE
MEXICO.

e ARTICULO 18.21 FRACCION IlI, INCISO B), NUMERAL 5 DEL CODIGO ADMINISTRATIVO DEL ESTADO DE MEXICO.

e ARTICULO 18.21 FRACCION III, INCISO C), NUMERAL 2 DEL CODIGO ADMINISTRATIVO DEL ESTADO DE MEXICO.

e ARTICULO 18.21 NUMERAL 8 DEL CODIGO ADMINISTRATIVO DEL ESTADO DE MEXICO.

e ARTICULO 18.35 DEL CODIGO ADMINISTRATIVO DEL ESTADO DE MEXICO.

2.2 REGLAMENTO DEL LIBRO QUINTO DEL CODIGO ADMINISTRATIVO DEL ESTADO DE MEXICO.

e ARTICULO 8 FRACCION |, INCISO A), B), C), D), E), Y F) DEL REGLAMENTO DEL LIBRO QUINTO DEL CODIGO
ADMINISTRATIVO DEL ESTADO DE MEXICO.

e ARTICULO 8 FRACCION |, INCISO A) DEL REGLAMENTO DEL LIBRO QUINTO DEL CODIGO ADMINISTRATIVO
DEL ESTADO DE MEXICO.

e ARTICULO 8 FRACCION I, INCISO B), FRACCION I, INCISO A) Y B) DEL REGLAMENTO DEL LIBRO QUINTO DEL
CODIGO ADMINISTRATIVO DEL ESTADO DE MEXICO.

2.3 CODIGO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL ESTADO DE MEXICO.

e ARTICULO |18 FRACCION | DEL CODIGO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL ESTADO DE MEXICO.

3. INSUMOS (REQUISITOS).

PERSONAS FiSICAS
I.  Presentar solicitud (solicitar en ventanilla) S| 0 -Articulo 8 Fraccién |, Inciso A), B), C), D), E), Y
F) del Reglamento del Libro Quinto del Cédigo
. - L Administrativo del Estado de México.
2. ldentificacion Oficial Vigente. NO | i )
-Articulo 8 Fraccién Il, Inciso A) del Reglamento
3. Documento que acredite la propiedad del g:lalét'::a 3:::22 del Codigo Administrativo del
inmueble '
NO I
4. Recibo de predio y agua al corriente -Articulo 1835 Parrafo 2 del Cédigo
Administrativo del Estado de México.
NO I
5. Carta poder simple (En caso de no
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presentarse el propietario) con copia del
INE de los involucrados.

SI

-Articulo 8 Fraccion |, Inciso A) del Reglamento
del Libro Quinto del Cédigo Administrativo del
Estado de México y Articulo 18.2]1 Numeral 8 del
Codigo Administrativo del Estado de México.

-Articulo 8 Fraccién |, Inciso B), Fraccion Il, Inciso
A) y B) del Reglamento del Libro Quinto del
Codigo Administrativo del Estado de México Y
Articulo 118 Fraccion | del Coédigo de
Procedimientos Administrativos del Estado de
México.

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

Presentar solicitud (solicitar en ventanilla).
Identificacion Oficial Vigente.

Documento que acredite la propiedad del
inmueble.

Acta constitutiva

Recibo de predio y agua al corriente.

Poder Notarial con copia del INE de los
involucrados).

SI

NO

NO

NO

NO

NO

-Articulo 8 Fraccion |, Inciso A), B), C), D), E), Y
F) del Reglamento del Libro Quinto del Cédigo
Administrativo del Estado de México.

-Articulo 8 Fraccién I, Inciso A), B) Y C) del
Reglamento del Libro Quinto del Codigo
Administrativo del Estado de México.
-Articulo  18.35 Parrafo 2  del
Administrativo del Estado de México.

Cédigo

-Articulo 8 Fraccion | Inciso B), Fraccion Il Inciso
B) del Reglamento del Libro Quinto del Codigo
Administrativo del Estado de México.

-Articulo 8 Fraccion |, Inciso A) del Reglamento
del Libro Quinto del Cédigo Administrativo del
Estado de México y Articulo 18.2]1 Numeral 8 del
Cédigo Administrativo del Estado de México.

-Articulo 8 Fraccién |, Inciso B), Fraccion Il, Inciso
A) y B) del Reglamento del Libro Quinto del
Cédigo Administrativo del Estado de México Y
Articulo 118 Fraccion | del Cédigo de
Procedimientos Administrativos del Estado de
México.

INSTITUCIONES PUBLICAS

Oficio de solicitud.

Identificacion Oficial Vigente.

Documento que acredite la propiedad del
inmueble.

Croquis de Localizacion.

SI

NO

NO

SI

-Articulo 8 Fraccién |, Inciso A), B), C), D), E), Y
F) del Reglamento del Libro Quinto del Cédigo
Administrativo del Estado de México.

-Articulo 8 Fraccién I, Inciso A), B) Y C) del
Reglamento del Libro Quinto del Codigo
Administrativo del Estado de México.
-Articulo 1835 Parrafo 2 del
Administrativo del Estado de México.

Cédigo

Articulo 1835 Parrafo 2  del
Administrativo del Estado de México.

Cédigo
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4. RESULTADOS.

4.1 EXPEDICION DE CONSTANCIA DE ALINEAMIENTO Y NUMERO OFICIAL.

r
< |
.r A
o ?ti’j Gobierno d
o “2028. Bicentenaric de la vida municipal en el Estado de Méxice” ¢ o | Melchor Ocampo
| S
"
< DIRECCION DE DESARROWO URBANO
L& ; COORDINACION DE GEOMAMNTIC A, TOPOGRAFIA Y ALINEAMIENTOS
-C‘r . COMNSTAMNCIA DE ALINEAMIENTO ¥ NUMERO OFICIAL
tl' DATOS DEL PROPIETARIO ¥ DEL PREDIO PARA CUAL SE OTORGA LA PRESENTE:
-
F: MOMBRE DEL PROPIETARIO: | | R
T cauE: | mza.| - LTE.l:I NUMERO OFICIAL
“]. COLONIA [ FRACCIONAMIENTO: | ]
P SUPERFICIE DE TERRENO: CLAVE CATASTRAL: Y,
1
- CROGQUIS DE LOCALIZACION
L — »
"-l. PLANTA
P~ ] CALLE MIGUEL HIDALGO
= —
i
-r 'l,l|l S 1 T
< / Uy
r -~ : SECCION
[ /
1 .
<
% Is ~
.r OBSERVACIONES. o
2 FECHA DE EXPEDICION:
H"r ToTAL [ | meceowo: [ | FECHADE VENCIMIENTO:
: \ /
r AUTORIZO
P
"
L4 LIC, MARIANA LECHUGA GARCIA DRA. VICTORIA AURELIA ViQU EZVEGA
‘r DIRECTORA DE DESARROLLO UBEANG PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIGNAL DE
3 MELCHOR OCAMPO
|
%
| o
i .
1 Sitio de Interés v
_:\- dolto L 72 ' OCampo. C.P. 54880 | Tel: 55 5878 OTN
| &

5. POLITICAS.

5.1 CUMPLIMIENTO NORMATIVO.
® Toda solicitud para la constancia de alineamiento y numero oficial debera cumplir estrictamente con la normatividad
administrativa vigente y aplicables.
5.2 DOCUMENTACION COMPLETA Y VERIFICADA.
® No se procesaran solicitudes incompletas o con documentos apocrifos. sera obligatorio presentar la documentacion que
acredite la propiedad o posesion del inmueble.
5.3 VERIFICACION FiSICA EN CAMPO.
® | a autoridad verificara en campo la ubicacion y colindancia respecto a la via publica, asi como precisar sus restricciones de
construccion y asignara el nimero oficial correspondiente.
5.4 PAGO DE DERECHOS Y CONTRIBUCIONES.
® Sera requisito indispensable el pago oportuno de los derechos Municipales establecidos en el Cédigo Financiero del Estado
de México y Municipios.
5.5 PROHIBICIONES.
® Queda prohibida la expedicion de constancias con documentacion incompleta o irregular, no se asignara nimero oficial a
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predios que invadan la via publica o que estén en litigio sin resolucion.
5.6 PROCESO DE REVISION
® Todo tramite presentado sera sometido a una revision exhaustiva para verificar que cumpla con todos los requisitos
establecidos en la normativa vigente. La revision incluye, pero no se limita a, la validacién de la documentacion, el cumplimiento
de formatos y la correcta presentacion de la informacion.
5.7 NOTIFICACION DE OBSERVACIONES.
® En caso de que durante la revision se detecten inconvenientes, omisiones o falta de claridad, estos seran comunicados al
solicitante. La notificacion se realizara a través de un Oficio de Requerimiento de Informacién y/o Observaciones. Este
documento detallara de forma clara y especifica las deficiencias encontradas y las acciones necesarias para subsanarlas.
5.8 PLAZO DE RESPUESTA.
® E| plazo maximo establecido para otorgar una respuesta sera de |5 dias habiles. En caso de que se emita un Oficio de
Requerimiento de Informacion y/o Observaciones, el conteo del plazo quedara suspendido, reanudandose una vez que el
solicitante haya atendido y subsanado satisfactoriamente todas las observaciones.
5.9 CONSECUENCIAS POR INCUMPLIMIENTO.
® Si el solicitante no atiende el requerimiento de informacion o no subsana las observaciones en el plazo establecido, el tramite
podra ser declarado como no presentado o desechado, seglin corresponda a la naturaleza del mismo y la normativa aplicable.

6. DESARROLLO.

No. UNIDAD ADMINISTRATIVA/PUESTO ACTIVIDAD
ACUDIR A LA DIRECCION DE DESARROLLO URBANO
) UBICADA DENTRO DEL PALACIO MUNICIPAL
I- PERSONA FISICA Y/O MORAL. (AVENIDA ADOLFO LOPEZ MATEOS NO. 72, BARRIO
SENOR DE LOS MILAGROS, MUNICIPIO DE MELCHOR
OCAMPO, ESTADO DE MEXICO).
) PEDIR EL FORMATO DE SOLICITUD PARA EL TRAMITE
2- PERSONA FISICA Y/O MORAL. DE CONSTANCIA DE ALINEAMIENTO Y NUMERO
OFICIAL Y REQUISITOS.
SE ATIENDE A LA PERSONA Y SE LE ENTREGA EL
) ) FORMATO DENOMINADO  “SOLICITUD  DE
3- DIRECCION DE DESARROLLO URBANO/AREA CONSTANCIA DE ALINEAMIENTO Y NUMERO
ADMINISTRATIVA. OFICIAL” PARA SU LLENADO Y SE LE INFORMA LA
DOCUMENTACION ANEXA.
) REQUISITAR EL FORMATO Y ANEXAR UNA COPIA DE
4- PERSONA FISICA Y/O MORAL. CADA UNO DE LOS DOCUMENTOS QUE SE LE
SOLICITEN.
) OTORGAR NUMERO TELEFONICO PARA AGENDAR
5- PERSONA FISICA Y/O MORAL. DIA Y HORA DE INSPECCION FiSICA.
UNA VEZ REALIZADA LA INSPECCION Y DE NO
TENER INCONVENIENTE, EL PERSONAL DE LA
6- DIRECCION DE DESARROLLO URBANO/AREA DIRECCION DE DESARROLLO URBANO  SE
ADMINISTRATIVA. COMUNICARA NUEVAMENTE PARA INFORMARLE
CUANDO SU DOCUMENTO ESTA LISTO.
DIRECCION DE DESARROLLO URBANO/AREA SE  REMITE EL EXPEDIENTE DEL AREA
7- ADMINISTRATIVA-JEFATURA DE PERMISOS Y ADMINISTRATIVA A LA COORDINACION DE
LICENCIAS. GEOMANTICA Y ALINEAMIENTOS PARA LA
ELABORACION DE LA CONSTANCIA.
SE LE ENTREGARA UNA ORDEN DE PAGO CON LA
8- DIRECCION DE DESARROLLO URBANO/AREA CUAL PASARA A LAS CAJAS DE LA TESORERIA
ADMINISTRATIVA- PERSONA FiSICA Y/O MORAL. | MUNICIPAL A REALIZAR EL PAGO DE LOS DERECHOS

43
. |




H. Ayuntamiento Constitucional
Melchor Ocampo 2025-2027

Melchor Ocampo

2025-2027

Melchor

2025-2027

Sitio de Interds 1istirico Nociona

Melchor Ocampo, Estado de México

Octubre de 2025 No. XL

CORRESPONDIENTES DE LOS
SOLICITADOS.

TRAMITES

DIRECCION DE DESARROLLO URBANO/AREA
ADMINISTRATIVA.

SE SOLICITARA 2 COPIAS DEL RECIBO OFICIAL DE
PAGO EXPEDIDO POR LA TESORERIA MUNICIPAL,
PARA HACERLE LA ENTREGA DEL DOCUMENTO DE
LOS TRAMITES SOLICITADOS.

Gobierno de

7

7. DIAGRAMACION.

DIRECCION DESARROLLO URBANO

PROCEDIMIENTO PARA LA OBTENCION DE CONSTANCIA DE ALINEAMIENTO Y NUMERO OFICIAL

PERSONA FiSICA "AREA DE INSPECCION PERSONA FISICA Y/O MORAL
. oosteuisdie .
¥/0 MORAL AREA ADMINISTRATIVA fpsosprmat AREA ADMINISTRATIVA
20% 50% AUNEAVENTOS 100%

C=Dl O 1 ©

L ENCARGADO DE
VENTANILLA ENTREGA EL

[ I A& Gobierno de
(|| TEEET || woummane % Melchor Ocampo
ﬂ

PoRESCAMD ﬂ‘

MERRAMIENTAS
WECESARGS PARAicER QUESE DISPONEH
ACERCAMENTO VLARLE SU TRAMITS DENTRO DE LA o Sitio de Interés /700 |
DEL CIUDADANG | DIRECTION, ASI
ALAOFINA DE l COMOLA
DESARROLLO / VERIFICACION EN
URBANO.

EL CIUDADANO LLENA CAMPO PARA
LA SOUICITUD ¥ LA OTORGAR LA
ENTREGA JUNTO A SUS (CONSTANCIA DE
DOCUMENTOCS, AUNEAMIENTO Y
@ NUMERO ORCIAL A
x sI SOUCITUD DEL @
PROPIETARIO.
SEMACE ENGTREGA DEL

DOCUMENTO ¥ SE PICE
FIRIE DE RECIBIDD.

EL CIUDADANO
SOLICITA EL
FORMATO PARA
EL TRAMITE DE
CONSTANCIA DE
ALINEAMIENTO
¥ MIMERD
OFICIAL

|©

SE ELABORAEL
DOCUMENTO, €
PASA & FIRMA Y

SELLO POR PARTE DE
SELE HACE SABER AL LAS AUTORIDADES ELOUDADANO ACUDE A REALIZAR
CIUDADAND QUE
v COMPETENTES, UNA +| L PAGO DE DERECHOS
REQUIERE CUBRIR TODOS VEZ FIRMADO ¥ CORRESPONDIENTES AL TRAMITE
LOS REQUISITOS PARA SELLADO, PCRSONAL SOLICITADO ¥ ENTREGA 2 COPMAS
HACER VIABLE EL DE LA DIRECCION SE DIL RECIBO DE PAGO
PROCEDIMIENTO EN SU COMUNICARA CON
PENCION L PARTICULAR PARA
INFORMALE QUE EL

TRAMITE ESTA USTO.

8. FORMATO DE SOLICITUD.

SOLICITUD CONSTANCIA DE ALINEAMIENTO Y NUMERO OFICIAL

FECHA: MELCHOR OCAMPO EDO. DE MEXICO.

LIC. MARIANA LECHUGA GARCIA

DIRECTORA DE DESARROLLO URBANO

PRESENTE:

Por medio de la presente con fundamento del ARTICULO 18.20 y & ARTICULO 18.35 del LIBRO DECIMO CCTAVO

¥ EL ARTICULO 138 del REGLAMENTO DEL LIERO QUINTO DEL CODIGO ADMINISTRATIVO DEL ESTADO DE

MEXICO; sclictc la CONSTANCIA DE ALINEAMIENTO para el inmueble & nombre del C.
el cusl scredits Is posesién © propiedsd con el

documanto,
total del pradio o del lote.

fraccionamiento,

con la clave eatastral
M2, ubicado &n calle.
del Municipio de Melchar Ocampo,

con una supericie
No. colonia o
Estado de México.

Con x ¥:

ias de domicilio:,

TENIENDO COMO COLINDANCIAS:

AINORTE M, COLINDANDON CON
AISUR 1, COLINDANDON CON
Al ORIENTE M. COLINDANDON CON
AIPONIENTE M. GOLINDANDON CON.

Deseo solicitar el numero oficial S1(.) NO( )

Al igusl presento un pequefio croquis del inmueble, asi como también ls construccién existente y por construir
exterando lss medidas comespondientes.

NORTE

NUMERO TELEFONICO 1:

NOMERE Y FIRMA NUMERO TELEFONICO 2:
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9. SIMBOLOGIA.

INICIO Y FIN DEL PROCEDIMIENTO.

| —.

LINEA CONTINUA. MARCA EL FLUJO DE LA
INFORMACION, SE MANEJA A TRAVES DE
TERMINAR LA LINEA CON UNA FLECHA Y PUEDE
SER UTILIZADA EN LA DIRECCION QUE SE
REQUIERA Y PARA UNIR CUALQUIER ACTIVIDAD.

)

NUMERO DE LA ACTIVIDAD.

SE HACE ENGTREGA DEL
DOCUMENTO Y SE PIDE
FIRME DE RECIBIDO.

CUADRO CON EXTRACTO DE ACTIVIDAD.

Sl

VERIFICAR SI CUMPLE CON

LOS REQUISITOS.

DECISION. SE EMPLEA CUA NDO EN LA
ACTIVIDAD SE REQUIERE PREGUNTAR SI ALGO
PROCEDE O NO, IDENTIFICADO DOS O MAS
ALTERNATIVAS DE SOLUCION.

EXPEDICION DE DICTAMEN DE USO DE SUELO

I. OBJETIVO.

EL OBJETIVO DE LA EXPEDICION DE UN DICTAMEN DE USO DE SUELO ES ESTABLECER DE MANERA OFICIAL LA
COMPATIBILIDAD DE UN PREDIO O INMUEBLE CON EL USO, DESTINO O ACTIVIDAD QUE SE PRETENDE DESARROLLAR

EN EL.

2. REFERENCIAS.

2. cODIGO ADMINISTRATIVO DEL ESTADO DE MEXICO.
e TITULO SEGUNDO, CAPITULO PRIMERO, ARTICULO 18.20, FRACCION |, I1, IlI, IV, V, VI, VIII, IX Y X DEL CODIGO

ADMINISTRATIVO DEL ESTADO DE MEXICO.

e ARTICULO 18.21 FRACCION | DEL CODIGO ADMINISTRATIVO DEL ESTADO DE MEXICO.
e ARTICULO 18.21 FRACCION Il DEL CODIGO ADMINISTRATIVO DEL ESTADO DE MEXICO.

e ARTICULO 1821 FRACCION III, INCISO A), NUMERAL |. DEL CODIGO ADMINISTRATIVO DEL ESTADO DE

MEXICO.

e ARTICULO 1821 FRACCION III, INCISO A), NUMERAL 2. DEL CODIGO ADMINISTRATIVO DEL ESTADO DE

MEXICO.

e ARTICULO 18.21 FRACCION III, INCISO A), NUMERAL 3, 5 Y 6 DEL CODIGO ADMINISTRATIVO DEL ESTADO DE

MEXICO.

e ARTICULO 18.21 FRACCION IlI, INCISO B), NUMERAL 5 DEL CODIGO ADMINISTRATIVO DEL ESTADO DE MEXICO.
e ARTICULO 18.21 FRACCION III, INCISO C), NUMERAL 2 DEL CODIGO ADMINISTRATIVO DEL ESTADO DE MEXICO.
e ARTICULO 18.21 NUMERAL 8 DEL CODIGO ADMINISTRATIVO DEL ESTADO DE MEXICO.
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e ARTICULO 18.35 DEL CODIGO ADMINISTRATIVO DEL ESTADO DE MEXICO. ]
2.2 REGLAMENTO DEL LIBRO QUINTO DEL CODIGO ADMINISTRATIVO DEL ESTADO DE MEXICO.

e ARTICULO 8 FRACCION I, INCISO A), B), C), D), E), Y F) DEL REGLAMENTO DEL LIBRO QUINTO DEL CODIGO

ADMINISTRATIVO DEL ESTADO DE MEXICO.

e ARTICULO 8 FRACCION |, INCISO A) DEL REGLAMENTO DEL LIBRO QUINTO DEL CODIGO ADMINISTRATIVO
DEL ESTADO DE MEXICO.

e ARTICULO 8 FRACCION I, INCISO B), FRACCION II, INCISO A) Y B) DEL REGLAMENTO DEL LIBRO QUINTO DEL

CODIGO ADMINISTRATIVO DEL ESTADO DE MEXICO.

OARTI'CULO 138 DEL REGLAMENTO DEL LIBRO QUINTO DEL CODIGO ADMINISTRATIVO DEL ESTADO DE
MEXICO.
2.3 CODIGO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL ESTADO DE MEXICO.

e ARTICULO |18 FRACCION | DEL CODIGO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL ESTADO DE MEXICO.

3. INSUMOS (REQUISITOS).

PERSONAS FiSICAS

Presentar solicitud (solicitar en ventanilla).
Identificacion Oficial Vigente.

Documento que acredite la propiedad del
inmueble y/o contrato de arrendamiento.

Recibo de predio y agua del aio corriente.
Croquis arquitectonico.
Carta poder simple (En caso de no

presentarse el propietario) con copia del
INE de los involucrados.

S|

NO

NO

NO

S|

S|

-Articulo 8 Fraccién |, Inciso A), B), C), D), E),
Y F) del Reglamento del Libro Quinto del
Codigo Administrativo del Estado de México.

-Articulo 8 Fraccion I, Inciso A) del Reglamento
del Libro Quinto del Cédigo Administrativo del
Estado de México.

-Articulo 9, Fraccion |, I, lll, IV Y V del
Reglamento del Libro Quinto del Codigo
Administrativo del Estado de México.

-Articulo 8 Fraccion |, Inciso A) del Reglamento
del Libro Quinto del Cédigo Administrativo del
Estado de México y Articulo 18.21 Numeral 8
del Codigo Administrativo del Estado de
México.

-Capitulo 7 Numeral 4.5. del Manual de
Procedimientos de la Direccion de Desarrollo
Urbano del Municipio de Melchor Ocampo,
Estado de México

-Articulo 8 Fraccién |, Inciso B), Fraccion I,
Inciso A) y B) del Reglamento del Libro Quinto
del Cédigo Administrativo del Estado de México
Y Articulo 118 Fraccién | del Cédigo de
Procedimientos Administrativos del Estado de
México.

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
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I.  Presentar solicitud (solicitar en ventanilla)

2. Identificacion Oficial Vigente.

3. Documento que acredite la propiedad del
inmueble y/o contrato de arrendamiento.

4. Acta constitutiva

5. Recibo de predio y agua al corriente.

6. Croquis arquitectoénico.

7. Poder Notarial con copia del INE de los
involucrados).

SI

NO

NO

NO

NO

S|

NO

-Articulo 8 Fraccién |, Inciso A), B), C), D), E),
Y F) del Reglamento del Libro Quinto del
Codigo Administrativo del Estado de México.

-Articulo 8 Fraccién I, Inciso A) del Reglamento
del Libro Quinto del Cédigo Administrativo del
Estado de México.

-Articulo 9, Fraccion |, I, 1ll, IV Y V del
Reglamento del Libro Quinto del Codigo
Administrativo del Estado de México.

-Articulo 8 Fraccién | Inciso B), Fraccién Il Inciso
B) del Reglamento del Libro Quinto del Codigo
Administrativo del Estado de México.

-Articulo 8 Fraccion |, Inciso A) del Reglamento
del Libro Quinto del Cédigo Administrativo del
Estado de México y Articulo 18.2]1 Numeral 8
del Coédigo Administrativo del Estado de
México.

-Capitulo 7 Numeral 4.5. del Manual de
Procedimientos de la Direccion de Desarrollo
Urbano del Municipio de Melchor Ocampo,
Estado de México

-Articulo 8 Fraccidn |, Inciso B), Fraccion I,
Inciso A) y B) del Reglamento del Libro Quinto
del Codigo Administrativo del Estado de México
Y Articulo 118 Fraccién | del Cédigo de
Procedimientos Administrativos del Estado de
México.

INSTITUCIONES PUBLICAS

I. Oficio de solicitud.
2. Identificacién Oficial Vigente.

3. Documento que acredite la propiedad del
inmueble.

S|

NO

NO

-Articulo 8 Fraccién |, Inciso A), B), C), D), E),
Y F) del Reglamento del Libro Quinto del
Cobdigo Administrativo del Estado de México.
-Articulo 8 Fraccion Il, Inciso A), B) Y C) del
Reglamento del Libro Quinto del Codigo
Administrativo del Estado de México.

-Articulo 1835 Parrafo 2 del Codigo

Administrativo del Estado de México.

4. RESULTADOS.

4.1 EXPEDICION DE DICTAMEN DE USO DE SUELO.
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Melehor Ocampo

DEPENDENCIA: DIRECCION DE DESARROLLO
UREAND.
DEPTO. COORDINACION DE FLANEACION Y

No. DE EXPEMMENTE:

P. DERECHOS:

Melchor Ocampo, Estado de Mdxico a 07 agosto de 2025

C.
PRESENTE.

que suscribe LIC. IIARIANA LECHUGA GARCIA en mi caricter de DIRECTORA DE LA
Dmeccmu DE de Melchor Ocampo, Estado de México, cargo
que, con fundamento en los zm:,ulas 115 y 128 de la Constitucion Politica de los Estades Unidos
Mexdcanos; 113, 115, 116, 117 y 128 fraccion |, 1l y Vil de la Consfitucion Politica del Estado Libre y
Soberano de Mexico; 1, 15, 31 fracciones IX y XVII, 32, 43 fraccion V1 y 86 de la ley organica municipal
del Estado de México, me fue conferido al dia 01 del mes de enero del afio dos mil veinficinco, por la
Dra. Vicloria Aurelia Viquez a, Presidenta Municipal Constucienal de Melchor Ocampo
debidamente vabdado por [a M.A_P. Genoveva Carredn Espinoza, Secretaria del Ayuntamiento.

En cumplimiento al articulo 8° de la Constitucién Politica de los Esfados Unidos Mexicanos y en
respuesta a la solicitud de Dictamen de Uso de Suelo de fecha 04 de agosto de 2025, para el inmueble
ubicauoen Melchor Ocampo, Melchor Ocampo, Estade de

0, con ul de 160.00 metr de temeno, con coordenadas geogrificas en
l.amw 19, 7045414" ¥ -99 14689570, identificado con clave catastral ©On una
de 160.00 metros cuadrades construidos, registrados en recioo
predial y una superficie de ocupacién para la actividad comercial de 70.00 metros cuadrados
apumdmadau, me permite hacer de su conociméento lo siguienta.

El munldpln de Meichor Dmpo Estado de México, no cuenta con un Plan Municipal de
aplicable, por lo que de conformidad a lo establecido
en el alIlculo 138 de| Rugtamanbo del Lixn Qumlo dal Cadigo Administrativo del Estade de Médco, el

cual sefiala la o sin plan de urbano:
*Articule 138. En les municipios que no cuenien con plan de urbanoe o con ividad que
regule el uso del suelo, la densidad de vivienda, ion del suelo, el i de

Mupauﬁn dsl suelo, el frente y superficie minima del lote. la &ma de las edificaciones, los cajones de
¥ las &N 5u caso, [a licencia de uso de suelo correspondiente
se i en las i o ] que al efecto realice la auloridad encargada del
desarrolio urbano en &l municipio, siempre que no sean de impacto urbano. Para el caso de usos que
sean de impacto urbano, requerira ademas la aprobacion del Cabildo previa consulta a la Comisién de
para el y el dictamen favorable de la Secretaria. En caso de no estar

instalada ticha Comisidn, bastara con la opinién favorable y técnicamente justificada que emita la

Octubre de 2025 No. XL

Melchor Deampo

2029, Bicer

autoridad del urpano

I. La compatibilidad del uso solicitado con los exdstentes en la zona;

previa 1a
deberan

que al efecto elabore. Las

Il. La superficie y dimensiones minimas de los lotes serdn las que se establecen en este Reglamento
para el caso de conjunios urbanos.

Hll. Las normas de A) C de del suelo:
ochenta por clento de la suwdlde oel preulo en usos habitacionales y selenta por ciento en usos
industriales, comerciales y de servicios;

B) de on del suelo: dns_punin cualro veces la superficie del fermeno en usos
habitacionales y dos punto ung veces en usos industriales, comerciales y de servicios, y

C) Altura micima; tres niveles o diez meuu con excepeién de usos industriales, en los que 1 altura
apkcable

serd 1a que requiera el proceso conla

Para el dictamen o e\raluam mleridos en t' presente articulo, las autoridades MUHﬂNES Smh
el apoyo de la urbanes o de impac

en el aticulo 5.35 del qu dichas cc técnicas se an en la rizacid
respectiva, de acuerdo con el Dictamen Unico y las Técnicas de Factibi que lo

sustenten”.
Con fundamento en lo anlerior y con base en la visita de campo e inspeccién ocular realizada por

personal de esta dependencia al lugar donde se encuentra ubicado el inmueble mencionado, se
extiende la presente determinacién de uso de suelo en los términos siguiente.

Dictamen de uso de suelo.

PRIMERO. — Que la ion del is ble cifado, es para y de

bisicos, foda vez que, en la visita de campo e mspeu:m ocular realizada por el personal de esta
dependencia, s& observd que es compatible con el uso de suelo existente en la Zona,

SEGUNDO. - El frente minimo del predio serd de 8 m. y un lote minimo de 200 m?.

TERCERO. - La presenie inacit expide i parala li ia di

CUARTO. - Las normas de aprovechamiento y ocupacion del suelo seran las siguientes:

A) Coeficiente de utilizacidn del suelo: setenta por clento en uso comercial y de senicios.

B)( de on del suelo: dos panln uno veces en uso comercial y de servicios.

C) Altura minima: tres niveles o diez metros.

D) Un cajén de estacicnamiento por cada treinta metres cuadrados de ocupacion.

M]I’m de Inferés

Adnitn LADEE Matees 0. T2, BaTis Saisr 06 06 MEMres, Welhor OMmes, X100 g8 Mibuice. €.P. SLER0 | Taii 33 4878,

Sitio de Interds

Aoy Lipes Matess Wo. TL,

B SAE0 | Tal: 55 878 0N

Mede hor Ok armpo

r dela . texico
o,
r
< QUINTO. - El porcentaje de area Bbre de conslruccidn, por debajo, sobre y encima de, ser del freinta
F por ciento del drea total del tereno.
"-'r SEXTO. - Los estacionamianics y paties contaran come drea libde cuando estén pavimentadas con
matcrial que permita la fillracién de agua pluvial y mantengan un diez per clento del area tofal del predia
‘-.r coma brea verde.
i SEPTIMOD. - Emnimdanﬂamm&undasueh msuﬁmnhummdeumdesm
Y Cedida de Zonificatidn, ri sustitsied o dard alguna,
fusiones o o de giros o wbqwd aowanmlo:
<, PErMiis0s, mm,mms:mwmwaﬂmpmmnnmmm
r esialales y municipales compatanies.
"-r OCTAVO. - Deberd respelar las restriceiones Federales, Estatales y Munitipales indcadas en cada
autorizacién.
"‘r NOVENO. - El presente oficio de Determinacidn de Uso de Suelo fiene una vigencia de 365 dias
naturales a partir de la fecha de expedicion v deja a salvo derechos de terceros, pero en caso de que
i sma pubBeade el Plan Municipal de Desarrelio Urbans de Melehar Deampe, asts picio tarecarh de valsr
y tendrd que tramilar la Cedula Informativa de Zonificackén ylo Licencia de Uso de Sueio
S, comespondienie.
r
r
=
(4 Gonclusién
| g
Se cxiende la presente a pelicién del interesado, y deja a salva dereches de lercenos, sin oo
-'.r particular por el momenta, reerc a Usted mi atenta consideracion
e
or
) AUTORIZO
r
i
o -
LIC. MARIANA LECHUGA GARCIA DRA VICTORIA A, VIQUEZ VEGA
- DIRECTORA DE DESARROLLO URBANO PRESIDENTE MUNICIPAL DEL H.
r AYUNTAMIENTO
‘e
P Sitio de Inlerds -
A0 L0 M . T3, B A 4 Mg, M . T i Ve, P, BAES | T 0 7R 61
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5. POLITICAS.

5.1 CUMPLIMIENTO NORMATIVO.
® Todo dictamen debera emitirse con estricto apego a lo establecido en los planes y programas de desarrollo urbano, asi como
en los reglamentos de construccién y ordenamiento territorial.
5.2 DOCUMENTACION COMPLETA Y VERIFICADA.
® L a autoridad competente revisara que la informacion proporcionada sea veraz, completa y vigente.
5.3 COMPATIBILIDAD.
® E| uso solicitado debera ser compatible con la zonificacion urbana correspondiente, evitando afectaciones al entorno,
a los vecinos y a la infraestructura existente.
5.4 PAGO DE DERECHOS Y CONTRIBUCIONES.
® Sera requisito indispensable el pago oportuno de los derechos Municipales establecidos en el Cédigo Financiero del Estado
de México y Municipios.
5.5 PROCESO DE REVISION
® Todo tramite presentado sera sometido a una revision exhaustiva para verificar que cumpla con todos los requisitos
establecidos en la normativa vigente. La revision incluye, pero no se limita a, la validacién de la documentacion, el cumplimiento
de formatos y la correcta presentacion de la informacion.
5.6 NOTIFICACION DE OBSERVACIONES.
® En caso de que durante la revision se detecten inconvenientes, omisiones o falta de claridad, estos seran comunicados al
solicitante. La notificacion se realizara a través de un Oficio de Requerimiento de Informacién y/o Observaciones. Este
documento detallara de forma clara y especifica las deficiencias encontradas y las acciones necesarias para subsanarlas.
5.7 PLAZO DE RESPUESTA.
® E| plazo maximo establecido para otorgar una respuesta sera de |5 dias habiles. En caso de que se emita un Oficio de
Requerimiento de Informacién y/o Observaciones, el conteo del plazo quedara suspendido, reanudandose una vez que el
solicitante haya atendido y subsanado satisfactoriamente todas las observaciones.
5.8 CONSECUENCIAS POR INCUMPLIMIENTO.
® Si el solicitante no atiende el requerimiento de informacion o no subsana las observaciones en el plazo establecido, el tramite
podra ser declarado como no presentado o desechado, seglin corresponda a la naturaleza del mismo y la normativa aplicable.

6. DESARROLLO.

No. | UNIDAD ADMINISTRATIVA/PUESTO ACTIVIDAD
ACUDIR A LA DIRECCION DE DESARROLLO URBANO
I- , UBICADA DENTRO DEL PALACIO MUNICIPAL
PERSONA FISICA Y/O MORAL. (AVENIDA ADOLFO LOPEZ MATEOS NO. 72, BARRIO

SENOR DE LOS MILAGROS, MUNICIPIO DE MELCHOR
OCAMPO, ESTADO DE MEXICO).

) PEDIR EL FORMATO DE SOLICITUD PARA EL TRAMITE
2- PERSONA FISICA Y/O MORAL. DE DICTAMEN DE USO DE SUELO Y REQUISITOS.

SE ATIENDE A LA PERSONA Y SE LE ENTREGA EL
FORMATO DENOMINADO “SOLICITUD DE

3- DIRECCION DE DESARROLLO URBANO/AREA DICTAMEN DE USO DE SUELO” PARA SU LLENADO Y
ADMINISTRATIVA. SE LE INFORMA LA DOCUMENTACION ANEXA.
) REQUISITAR EL FORMATO Y ANEXAR UNA COPIA DE
4- PERSONA FISICA Y/O MORAL. CADA UNO DE LOS DOCUMENTOS QUE SE LE
SOLICITEN.

, OTORGAR NUMERO TELEFONICO PARA AGENDAR
5- PERSONA FISICA Y/O MORAL. DIA Y HORA DE INSPECCION FiSICA.

UNA VEZ REALIZADA LA INSPECCION Y DE NO
TENER [INCONVENIENTE, EL PERSONAL DE LA
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6- DIRECCION DE DESARROLLO URBANO/AREA DIRECCION DE DESARROLLO URBANO SE
ADMINISTRATIVA. COMUNICARA NUEVAMENTE PARA INFORMARLE
CUANDO SU DOCUMENTO ESTA LISTO.
DIRECCION DE DESARROLLO URBANO/AREA SE REMITE EL EXPEDIENTE DEL  AREA
7- ADMINISTRATIVA-JEFATURA DE PERMISOS Y ADMINISTRATIVA A LA COORDINACION DE
LICENCIAS. PLANEACION Y USO DE SUELO PARA LA
ELABORACION DEL DICTAMEN.
SE LE ENTREGARA UNA ORDEN DE PAGO CON LA
8- DIRECCION DE DESARROLLO URBANO/AREA CUAL PASARA A LAS CAJAS DE LA TESORERIA
ADMINISTRATIVA- PERSONA FiSICA Y/O MORAL. MUNICIPAL A REALIZAR EL PAGO DE LOS DERECHOS
CORRESPONDIENTES DE LOS TRAMITES
SOLICITADOS.
SE SOLICITARA 2 COPIAS DEL RECIBO OFICIAL DE
9- DIRECCION DE DESARROLLO URBANO/AREA PAGO EXPEDIDO POR LA TESORERIA MUNICIPAL,
ADMINISTRATIVA. PARA HACERLE LA ENTREGA DEL DOCUMENTO DE
LOS TRAMITES SOLICITADOS.

7. DIAGRAMACION.

PROCEDIMIENTO PARA LA OBTENCION DE DICTAMEN DE USO DE SUELO

DIRECCION DESARROLLO URBANO

REQUIERE CUBRIR TODOS
LOS REQUISITOS PARA
HACER VIABLE EL
PROCEDIMIENTO DE SU
PETICION.

SELLADO, PERSONAL
DE LA DIRECCISN SE
COMUNICARA CON
EL PARTICULAR PARA
INFORMALE QUE EL
TRAMITE ESTA LISTO.

PERSONA FiSICA AREA DE INSFECCION PERSONA FiSICA Y/O MORAL
P COORDINACION DE P
Y/O MORAL AREA ADMINISTRATIVA PLANEACION ¥ USO DE AREA ADMINISTRATIVA
20% 50% suELD 100%
DIRECCION-PRESIDENCLA
80%
/’— “\ I'/s_h\.'l
INICIO \ /
\ o _/ N
| EL ENCARGADO DE
WENTAMILLA ENTREGA EL
¢ FORMATO DE SOLICITUD ¥
SRINDA LA INFORMACION MEDIANTE EL USO
PARA ORIENTAR AL DELAS M ' h UC p
@ CIUDADAND, LE HERRAMIENTAS e C Or ﬂm 0
FROPCRCIONA POR ESCRITO QUE SE DISFONEN
LOS REQUISITOS DENTRO DE LA
MECESARIOS PARA HACER 4 i
DIRECCIGN, ASi o~
ACERCAMIENTO VIABLE SU TRAMITE. COMO LJA — Sitio de Interés
DEL CIUDADAND — "
A LA OFINA DE P | I/ 4 \I VERIFICACION EN
DESARROLLO / y . CAMPO PARA
URBAND. /[ EL cluDaDANG LLENA OTORGAR EL —
— -
L4 SOLICITUD Y LA DICTAMEN DE USO e ™
ENTREGA JUNTO A SUS DE SUELD A l FIN )
Yo / DOCUMENTOS. SOLICITUD DEL . i
L2 ) FROPIETARIO. — —
~y /’/ |
v Sl 9
EL CIUDADANOD SE HACE ENGTREGA DEL
SOLICITAEL DOCUMENTO Y SE PIDE
FORMATO PARA FIRME DE RECIEIDO.
EL TRAMITE DE VERIFICAR 51 CUMPLECON  LOS —~
DICTAMEN DE REQUISTOS (7Y
US0 DE SUELD. \_
NO ( R )
SEELABORAEL o
TN DOCUMENTQ, SE
\5) PASA AFIRMA Y
— SELLO POR PARTE DE
LAS AUTORIDADES
SELE HACE SABER AL COMPETENTES, UNA EL CIUDADANG ACUDE A REALIZAR
CIUDADAND QUE VEZ FIRMADO ¥

—» EL PAGO DE DERECHOS

CORRESPOMNDIENTES AL TRAMITE

SOLICITADO ¥ ENTREGA 2 COFIAS
DEL RECIBO DE PAGO
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8. FORMATO DE SOLICITUD.

9. SIMBOLOGIA.

SOLICITUD DE DICTAMEN DE US0 DE SUELO

FECHA- MELCHOR OCAMPO EDO. DE MEXICC.

LIC. MARIANA LECHUGA GARCIA

DIRECTORA DE DESARROLLO URBANO

PRESENTE:

Por medio de la presente con fundamento del ARTICULO 12.20 y e ARTICULO 18.35 del LIERC DECIMO OCTAVO
¥ EL ARTICULC 138 del REGLAMENTO DEL LIBRO QUINTO DEL CODIGO ADMINISTRATIVO DEL ESTADC DE
MEXICO; sclicto el DICTAMEM DE USO DE SUELO psra el inmueble = nombre del C.

del cusl scredits s posesiSn o propiedsd con el

documento con la clave catastral con una rficit

total del predio o del lote, M2, ubicado en calle, . Ne., coloniz o

del Municipio de Melchar Coampo, Estado de México.

Con coordenadas en x: ¥

Referencizs de domicilio:

Inmusble que tiens un use actusl de:

¥ 52 pretende realizar

Nembre del negecio o gire comarcisl (segiin ses el caso). con una supsrficie de ocupscién

total de, M2 en nivel (es).

Con una superficie construida de M2. En nivel {es). ¥ por canstruir de m2 en
m2 de planta baja, mz de primar nival, m2 segundo nivel |

Al igusl presents un pequefic croguis del inmusble, asi coma tembién la construceién existente y por censtruir

lss madidas

NORTE

NUMERO TELEFONICO 1:

NOMERE Y FIRMA NUMERO TELEFONICO 2:

@ INICIO Y FIN DEL PROCEDIMIENTO.

LINEA CONTINUA. MARCA EL FLUJO DE LA
INFORMACION, SE MANEJA A TRAVES DE
TERMINAR LA LINEA CON UNA FLECHA Y PUEDE
- 5 SER UTILIZADA EN LA DIRECCION QUE SE
REQUIERA Y PARA UNIR CUALQUIER ACTIVIDAD.

NUMERO DE LA ACTIVIDAD.

SE HACE ENGTREGA DEL

DOCUMENTO Y SE PIDE
FIRME DE RECIBIDO. CUADRO CON EXTRACTO DE ACTIVIDAD.

Sl

DECISION. SEEMP LEA CUANDO EN LA
ACTIVIDAD SE REQUIERE PREGUNTAR SI ALGO
PROCEDE O NO, IDENTIFICADO DOS O MAS
ALTERNATIVAS DE SOLUCION.

VERIFICAR SI CUMPLE CON

LOS REQUISITOS.
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Los presentes Manuales de Organizacién y de Procedimientos de la Direccion de Desarrollo Urbano del Municipio de Melchor
Ocampo, Estado de México, dejan sin efectos a sus similares publicados con anterioridad en la Gaceta Municipal.

Dado en el Salon de Cabildo “Andrés A. Sanchez Cervantes” Recinto Oficial de H. Cabildo de Melchor Ocampo, Estado de México,
en la Trigésima Quinta Sesion Ordinaria Publica de Cabildo Resolutiva, a los diecisiete dias del mes de septiembre del afo Dos mil
Veinticinco, entrando en vigor el dia siguiente de su aprobacion.

Dra. Victoria Aurelia Viquez Vega M. en A.P. Genoveva Carreén Espinosa
PRESIDENTA MUNICIPAL CONSTITUCIONAL SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO
(Rubrica). (Rubrica).

Secretaria del Ayuntamiento

La que suscribe, M. en A.P. Genoveva Carreén Espinosa, Secretaria del Ayuntamiento
de Melchor Ocampo, en uso de las facultades que me confieren las fracciones Vill y
X1l del articulo 91 de la Ley Organica Municipal del Estado de México, CERTIFICO Y
ORDENO la publicacién de Gaceta Municipal numero XL de fecha seis de octubre del
ano Dos mil Veinticinco, para el conocimiento de todos los habitantes de Melchor

Ocampo, Estado de México.

Mtra. Genoveva Carreon Espinosa
Secretaria del Ayuntamiento de

Melchor Ocampo, Estado de México
(RUBRICA).
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H. Ayuntamiento Constitucional
Melchor Ocampo

Melchor Ocampo

Sitio de Interés

Melchor Ocampo, Estado de México

INTEGRANTES DEL H. AYUNTAMIENTO DE MELCHOR OCAMPO, MEXICO
DOS MIL VIENTICINCO-DOS MIL VEINTISIETE

DRA. VICTORIA AURELIA VIQUEZ VEGA
Presidenta Municipal Constitucional

C. LEOBARDO RAMIREZ MENDOZA
Sindico Municipal

C. CONCEPCION PRADO LOPEZ
Primera Regidora

C. BERNARDO ZAMORA RAMIREZ
Segundo Regidor

C. FANNY TRUIJILLO ESPINOSA
Tercera Regidora

C. JOSE GABRIEL ALCANTARA GOMEZ
Cuarto Regidor

C. KEVIN JOSE ANTONIO GOMEZ TREJO
Quinto Regidor

C. MA DE LA PAZ LOZANO DOMINGUEZ
Sexta Regidora

C. MA. TERESA REYES FLORES
Séptimo Regidor

M. en A.P. GENOVEVA CARREON ESPINOSA
Secretaria del H. Ayuntamiento
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