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OBIJETIVO GENERAL.

El Manual es un documento oficial que se utiliza como instrumento técnico-administrativo cuyo propdsito es
auxiliar a los funcionarios y empleados de la Tesoreria Municipal, en el desempefio de sus funciones y actividades,
que tienen encomendadas las siguientes responsabilidades en el area de cajas, recaudar, registrar
correctamente las operaciones de cobro de todos los conceptos, por ejemplo: Traslado de dominio, agua potable
y todas las actividades derivadas de las atribuciones conferidas en el Cédigo Financiero del Estado de México y
sus Municipios, y en el Cédigo de Procedimientos Administrativos vigente en la entidad.

Este documento es una herramienta de consulta interna y externa que facilita la identificaciéon de servicios,
tiempos de espera, costo, y toda la informacién relevante de cada uno de los tramites que se proporcionan.

POLITICAS Y NORMAS DE OPERACION.

Las politicas a seguir seran consideradas como guias en el ejercicio de acciones y toma de decisiones por parte
del personal que labora en el drea de cajas, pues debe cumplir con las normas y lineamientos establecidos en el
presente Manual de Procedimientos.

Se brindard atencidn a la ciudadania con amabilidad y respeto, proporcionando informacidn correcta y especifica
a cada caso en concreto, aplicando en todo momento los estimulos fiscales que pudieran estar aprobados por
acuerdo de cabildo.

El personal deberd respetar su horario de trabajo, y seguir de manera responsables las actividades que se le
encomienden, evitara ausentarse de sus labores por asuntos personales o atenderlos en las instalaciones.

La informacion generada en el area de cajas es clasificada y de acceso restringido, Unicamente podra ser
proporcionada al titular de la cuenta, quien aparece registrado en el Sistema que para efecto se lleva por parte
de la Tesoreria Municipal de Melchor Ocampo, Estado de México,

En la tramitacion de los Procedimientos Administrativos, siempre se apegaran a normas establecidas en los
distintos ordenamientos legales aplicables, vigilando siempre el principio de legalidad y debido proceso.

El Manual no podra ser facilitado a personas ajenas, sin previa autorizacion, es obligacién de todos los servidores
publicos conocer, respetar y efectuar sus actividades en apego a las disposiciones que se presentan en el
presente manual.

El horario de cajas sera de lunes a viernes de 9:00 AM a 18:00 PM y sabado de 9:00 AM a 13:00 PM en horario
corrido.



PRESENTACION DE LOS PROCEDIMIENTOS

1.- RECEPCION DE PAGO POR PARTE DEL CONTRIBUYENTE DE DIVERSAS
CONTRIBUCIONES MUNICIPALES.

. Objetivo del Procedimiento

Recibir el pago por concepto de las diversas contribuciones municipales al que estan
obligados los contribuyentes.

° Alcance
Aplica a todos los contribuyentes, personas fisicas y morales, obligadas al pago de un
impuesto o un derecho.

. Fundamento Legal

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos. Articulo 115.

Cdédigo Financiero del Estado de México y Municipios. Titulo cuarto, capitulo segundo, articulo
129 al 166

° Politicas de Operacion

Se entiende por derechos, las contribuciones establecidas en Ley por los servicios que presta
el Estado, en sus funciones de derecho publico, asi como por el uso o aprovechamiento de los
bienes de dominio publico.

Los conceptos de pago que integran el rubro de derechos son los siguientes:

Registro Civil, Desarrollo Urbano y Obras Publicas, Servicios prestados por Autoridades
Fiscales, Administrativas, Servicios de Rastros, Uso de Vias y Areas Publicas para el Ejercicio
de Actividades Comerciales o de Servicios, Servicios de Panteones, Estacionamiento en la Via
Publica y de Servicio Publico, Expedicion o Refrendo Anual de Licencias para la Venta de
Bebidas Alcohdlicas al Publico, Servicios Prestados por las Autoridades de Catastro, entre
otros.

Todo cobro se realiza Unicamente con orden de pago emitida por el drea correspondiente. El
horario de atencidn al publico sera de lunes a viernes 9:00 a 18:00 hrs y sabado de 9:00 a 13:00
hrs.



Descripcion de Actividades.

PASO RESPONSABLE ACTIVIDADES
1.- Persona fisica o El contribuyente acude a la dependencia indicada a realizar su
moral tramite
2.- Encargado (a) de Se canaliza al contribuyente a el drea de caja con orden de pago o

atencion al publico.

liguidacion emitida por la Direccidén donde realizo el tramite:
e Registro Civil
e Oficialia Conciliadora
e Oficialia Calificadora
e Secretaria del ayuntamiento
e Desarrollo urbano
e Obras Publicas
e (Catastro
e Agua Potable
e Desarrollo Social
e Desarrollo Econémico
e Adquisiciones

Cajero (a)

Verificar que los datos proporcionados en la liquidacién, sean los
correctos, si son correctos se procedera el cobro, en caso de existir
error en nombre, direccién, importe, etc. se canaliza al
contribuyente a el drea donde le generaron la liquidacién o la orden
de pago.

Cajero (a)

Se indica en el sistema COBRA, los diferentes tipos de cobro a
realizar, (Impuestos, derechos, productos, aprovechamientos e
ngresos diversos) verificando todos los datos del contribuyente
sean correctos para generar recibo de pago oficial.

Cajero (a)

Se lleva a cabo el cobro de derechos, impuestos, etc. se indicara el
método de pago el cual puede ser:

Efectivo.

Trasferencia.

Tarjeta Bancaria (exceptuando American Express).

Cheque (certificado o de caja a nombre de Municipio de Melchor
Ocampo).

Contribuyente,
persona fisica o
moral

Recibe comprobante oficial de pago (ORIGINAL), con sello de
pagado por la tesoreria y con firma del cajero.




DIAGRAMA DE FLUJO: RECEPCION DE PAGO POR PARTE DEL CONTRIBUYENTE
DE DIVERSAS CONTRIBUCIONES MUNICIPALES

( INICIO )
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2.- RECEPCION DEL CAJERO GENERAL DEL MANEJO Y CUSTODIA DE DINERO
Y/O DOCUMENTOS RELACIONADOS (EFECTIVO, CHEQUES CERTIFICADOS,
ETC.) DE CADA UNA DE LAS CAJAS.

. Objetivo del Procedimiento

Establecer los procedimientos para ordenar las actividades de recepcidn, entrega y custodia
de los ingresos en efectivo y valores documentales de una unidad recaudadora, garantizando
la concentracidn, registro y depdsito de los valores por los diversos conceptos de ingresos
cobrados en el drea de cajas, verificando que cada una de las cajas receptoras entregue el
ingreso del dia adecuadamente, en los montos que sefiala el sistema tributario COBRA,
tendiendo que coincidir éste con el arqueo de caja.

. Alcance
Aplica a cada una de las cajas receptoras, instaladas dentro de la Tesoreria Municipal.

. Fundamento Legal

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos. Articulo 115.

Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios. Titulo Cuarto, Capitulo Segundo.
Articulos 129 al 166

° Politicas de Operacion
Se deberd de realizar un mantenimiento diario de la base de datos del SISTEMA COBRA, para
su buen funcionamiento y recibir y validar todos los valores, la documentacién entregada por

parte de los cajeros, para que se realice el archivo correspondiente que se entregard a la
Jefatura de Contabilidad

Descripcion de Actividades.

PASO| RESPONSABLE ACTIVIDADES
1.- Receptor General Dar mantenimiento a la base de datos del sistema de
recaudacion COBRA
2.- Receptor General Realizar respaldo a la base de datos del sistema de
recaudacion COBRA
3.- Enla apertura de caja se entrega un fondo de efectivo a cada
Receptor General .
una de los cajeros.
4.- Se reciben cortes de cajas cotejando el total de recibos,
importe y documentos de valor sea el que indica en el
Receptor General arqueo, en caso de faltaralguno de estos no se firma el corte
hasta contar con el faltante.
5.- Recibir cheques a nombre del Municipio de Melchor
Receptor General

Ocampo.




Receptor General

Una vez cotejado que la informacion es correcta, se firma de
recibido

Receptor General

Se contabiliza el efectivo, cheques recibidos de las
diferentes cajas y se coteja con el corte del sistema COBRA

Receptor General

Se obtiene diferentes reportes del sistema COBRA.

Se archivan cortes de cada una de las cajas en la carpeta, se
realizan los depdsitos en el Banco de la recaudacion al dia
siguiente del corte.

10.-

Receptor General

Con los depésitos realizados, se integra una carpeta

11.-

Receptor General

Contar con la carpeta tamafiio carta, hojas de color y colocar
en el lomo el mes y al afio que corresponde

12.-

Receptor General

Se realiza el llenado de la conciliacion de Ingresos, indicando
el dia de la recaudacion, fecha de pago, fecha de depésito,
diferencia en dias, importe en recibos de ingreso, serie, folio
de inicio, folio de término, niumero de recibos expedidos,
numero de caja, importes de recibos oficiales y estado de
cuenta, diferencia en pesos (si existiera) y comentarios

13.-

Auxiliar
Administrativo

Se asigna un folio a cada una de las hojas que conforman la
carpeta de Ingresos del mes correspondiente, la carpeta se
turna a la jefatura de Ingresos para firma, posteriormente al
Tesorero Municipal y concluye con la firma del Sindico
Municipal, Se escanean los recibos que fueron cobrados en
el mes, toda esta informacién ya escaneada se turna al area
de Contabilidad en Medio Magnético.

14.-

Entrega de Reporte Mensual




DIAGRAMA DE FLUJO (CAJA GENERAL)
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LA

PROCEDIMIENTOS
MANTENIMIENTO BASE DE DATOS

Pasos para mantenimiento base de datos cobra:

Importante antes de dar mantenimiento revisar que no esté ningun usuario conectado
Seleccionar en el menu principal la opcién seguridad

Usuarios
> Goteria (rregeat de L
Arctewns  FAbadn  Advnineitorciden e Padinnes  Pavhmwtios del Sutamia  Marteruniento de Cattiagos  Segeeidad  Uilerint  Sradiocting Fiecutnss
o« 2w D B &3 a i
=
Rogisto Lissado Permiscs
Usuanos del Sistema
Mnrrsim () MGMBRE Usuans
Sisteama Integral de Adminlstracion ADMINISTRA
Tritetaria Murnic) N APTLLIDOS Coatrasedl
"COBRA" 2022 - —
O0na | MECAUDADOMA DE MELCHOR OC
= RecM03000
¥ Formas vaoracys Dwwcoon
¥ Procass Asmmietrateo de Bjscucdn
x Nacatcacion Cotonia Tedtzar "
e |0 1 S
Version 3.0
Inaluye CFOE D
Posteriormente:
Seleccionar en el menu principal la opcién utilerias
Mantenimiento de base de datos
Marcar generar los indices (dar 3 veces seguidas)
Marcar re indexar las tablas (dar 2 veces seguidas)
Validar la base de datos (1 sola vez)
() Soermwmmmmaritn & b Bave o [eogpeey
wegasw ]
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Pasos para respaldo

Seleccionar en el mend principal la opcién:

Utilerias

Respaldar informacién

Elegir opcidn de respaldar en unidad c:
C\resoaldocobra2016bis\

HOJA DE RESPALDO

B e R et D T ITY TS

(St o g e

[remr]

COBRO DE IMPUESTO PREDIAL

Pasos para cobro impuesto predial
En el menu de arbol seleccionar la opcidn:

Recaudacién

Impuesto

Predial

Cobro del impuesto predial

Se verifican que los datos estén correctos
Se imprime recibo
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Cndmanns Borbongrond he Aderirabad s Wis
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COBRO DE AGUA POTABLE

Pasos para cobro agua potable
En el menu de arbol seleccionar la opcién:

Recaudacion

Derecho

Agua potable, drenaje y tratamiento de aguas residuales
Cobro de los derechos por consumo de agua

Se verifican que los datos estén correctos

Se imprime recibo

E e e T
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Pasos para cobro de registro civil

COBRO DE REGISTRO CIVIL

En el menu de arbol seleccionar la opcién:

Recaudacién
Derecho

Registro civil

Se realiza el cobro
Se imprime el recibo
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COBRO DE TRASLADO DE DOMINIO

Pasos para cobro traslado de dominio.

En el menu de arbol seleccionar la opcién:

Recaudacion
Impuesto
Predial

Sobre adqg. de inmuebles y otras oper. de traslado de dominio

Verificar lainformacidn
Imprimir recibo
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PARTICIPACIONES FEDERALES Y ESTATALES

Se registran mensualmente las participaciones federales y estatales en el menu de arbol seleccionar la opcion:

Recaudacion

Ingresos diversos

Registro de ingresos de origen estatal y federal
Verificar la informacion

Imprimir recibo
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CORTE DE CAJA

Pasos para corte de caja
Seleccionar en el menu principal la opcién:

Productos ejecutivos

Elegir opcidn diaria de recaudacién e imprimir
Elegir opcidn corte de caja e imprimir

Elegir recibos cancelados e imprimir

Elegir recibo/ingresos e imprimir

IS o

Elegir pdliza de ingresos e imprimir

X Sistema integrel de Administrazion Tributaris Municipal

Archive Edicidn  Adminitracion de Padrones  Parametros del Sistema  Mantenimiento de Catalogos  Seguridad

Midrcoles 14 de SEPTIEMBRE de 2022 109810
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Otros imex
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% Procucios
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DIARIO DE RECAUDACION

l port Designer - rpt_diario_rec.frx - Page 1

Pagina 1
//Q@ H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE MELCHOR OCAMPO
<® / TESORERIA MUNICIPAL
5
TESORERD MUNICIPAL
DIARID DE RECAUDACION
DEL DiA 14/09/2022 EN EL MUNICIPIO
DESCRIPC KON CLAVE MOVIOS ~ CORRENTE REZAGO ACTIMP RECARGOS  MULTAS GASTOSE. TOTAL
CORR REZ
CONDONACIONES/SUBSIIOS
CONDONACION / SUBSIDIO PRINCIPAL 5200-01-0101.01 12 0 000 000 000 000 000 515549
CONDONACION / SUBSIDIO RECARGOS 5200-01-0102-01 17 0 000 000 000 000 000 2,555.11
SUBTOTAL: 17 0 000 000 000 000 000 14,8160
MPUESTOS
IMPUESTO PREDIAL 41201000101 T 12 9,20990 34020 000 000 2157257
IMP SOBRE TRASLACION DE DOMINID 41201010201 1 1 211500 4,19200 000 000 1462100
SUBTCTAL: 1 1 11,324.90 15,47845 758422 000 000 36,19357
CONTRIBUCIONES DE MEJORAS
APORTACIONES DE MEJORAS 301010101 2 0 1,115.00 000 000 000 000 000 1,11500
SUBTOTAL: 2 0 1,115.00 000 000 000 000 000 1,11500
DERECHOS
SUMINISTRO DE AGUA POTABLE 414309040101 3 3 501238 588119 SEg44 276042 000 000 424403
OTROS SERVICIOS REL. AL AGLIA H4LH1DU7-01 5 0 14,565.00 000 000 000 000 000 1,58500
REGISTRO CIL 414302010101 2 0 3,383.00 000 000 000 000 000 3,38300
DESARROLLO URBANO ¥ OBRAS PUBLICAS 414303010101 3 0 74600 000 000 000 000 000 36,7450
SERV. PRES. PORAUT. FISC. Y ADMN. 414304040101 23 0 513400 000 000 000 000 000 513400
SER. DE PANTECNES MUNICIPALES 414307040101 7 0 242600 000 000 000 000 000 242500
EXP. O FEF. ANUAL DE LICENCIAS 414308040101 2 0 79000 000 000 000 000 000 79000
SERV. PREST. POR LAS AUT. DE CATASTRC 414310040101 2 0 570,00 000 000 000 000 000 57000
SUBTOTAL: 2 0 55,537.58 5,881.48 58944 276042 000 000 7486803
PRODUCTOS DE TIPO CORRIENTE
IMPRESCS Y PAPEL ESPECIAL 415101000201 1 0 9500 000 000 000 000 000 w500
OTRCS PRODUCTOS MUNICIPALES 415101020801 23 0 26,480.00 000 000 000 000 000 26,480.00
SUBTOTAL: 23 ] %5 575.00 000 000 000 000 000 26, 57600
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CORTE DE CAJA

Pagina
H AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE MELCHOR OCAMPO
TESORERIA MUNICIPAL
TESORERO MUNICIPAL o,
CORTE DE CAI4 .
DEL DIA 0¥0717022 AL D1/07/2022 EN LA OF ICINA 1101 RECAUDADORA DE MELCHOR OCAMPO
CAANO 7 FESPONSABLE  PADKLA MORALES
COENTA CONGEFTO D RGOS WiTAS CaSTOS SBSO0s _ TOTAL
112100707 PARTIOPADONES FEDERALES T ) %0 ) G
Q1101050201 PARTIOPAOONEE ESTATALEE 889095 44 %0 090 300 [
0TS VONTD SRACENL 337 sea 2
ACTULTAOON o0
PFETAYGCS (1. J
MATAS o
AST0E DE COBRANEA 006
SUESOI0% 0 DEBCUINTCE 0
TOTALES
FECADACION )2 R
TOTAL TRANEACCIONES ot
FADOS CON ELBSOI0 ODEECUENTD e FABILA MORALES
PECDBOSE CANDRLADCS: [}
WPCRTE FECIBOS CANCELADCE 0oe
AERD

Fecha

de emimidn: 14/09/2022
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RECIBOS CANCELADOS

Paginx 1
@ H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE MELCHOR OCAMPO
/ TESORERIA MUNICIPAL
TESORERO MUNICPPAL R D
TRANSACCIONES DE PAGO CANCELADAS e
DEL DIA 13092022 AL 13092022 EN LA OFICINA 0101 RECAUDADORA DE MELCHOR OCAMPO
SUBSINS
No CLAVE FOLREC CUENTA T PP NONTO ACT FECERGOS WULES GESTOS  jrpuesto  Recarpus Muls Gasis ToTA
CAlE 2 FESPONSABLE FADIOLA MORALES
§ EFECHKS VCIEETS 1420201010t ROBERTOCAROSPSEL C 2222 8316 &00 o 200 008 000 o 000 300 810
TOTALES PORCAJA:
MONTD PRINCIPAL s &
MONTO ACTUALIZACION s 000
RECARGOS: $ 000
MULTAS ) .00
GASTOS OE COBRANES: s s v
SUBSIDICS O DESCUENTCE s Goe
TOTALES S &w®

CAJL No. 2 RESPONSASLE FABOLA MORALES
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RECIBO/INGRESOS

Report Designer - rpt_recibo_ingreso.frx - Page 1

H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE MELCHOR OCAMPO

TESORERO MUNICIPAL

CONCENTRADO INGRE SO RECIBO GENERAL

Pagina: 1
DEL DVA 13092022 AL 13/08/2022 EN LA OFICINA 0104 RECAUDADORA DE MELCHOR OCAMPO ?
CLAVE NOMBRE FOLREC GUENTA FECHA ULPP MONTO ACT RECARGOS MULTAS GASTOS SUBSIDIOS TOTAL
CAJA: 2 RESPONSABLE FABIOLA WORALES

00027 GARCIA TOLENTING ANITA MCO38s8 020101 1304032 122072 214835 2408 108.32 000 000 4874 133200
004020577 2000000 GARCIA SALDIVAR REYMUNDO MCD3EEE 010101 13090202 12-2022 21327 000 2373 000 000 000 23700
D00205680000000 GARCIA SALDIVAR REYMUNDO MCO3B5S 010101 1308200 12-2072 20874 000 237 000 000 000 23300
004020965 1000000 GARCIA SALDIVAR REYMUNDO MCO3B59 010101 1308200 12-2072 21051 000 233 000 000 000 23400
00020577 000000 GARCIA SALDIVAR REYMUNDO MCO3EES 010101 13090202 12-2022 21334 000 2356 000 000 0.00 23700
DERECHOS MAURICIO AMADOR. SANCHEZ MCD386S (20401 13090202 12-2022 100.00 000 000 000 000 0.00 10000
DERECHOS ARTURC JACCB FAMOS.JUAREZ  MCO3859 020401  1309/2le 12-2022 206000 000 000 000 000 000 200000
DERECHOS RAQUEL PEREZ CORONA MCD3B5S (20401 1308202 12-2022 100,00 000 000 000 000 000 10000
DERECHOS SANTIAGO SUAREZ MERCEDES MCO3880 040601 13000302 122072 000 00 000 000 000 000 0.00 100000
DERECHOS MARCELING RIVERA APOLINAR MCD38ES (20201 1309202 12-2022 5800 000 000 000 000 000 8500
0002342 DURAN RUBIC JORGE MCD3BES (20101 13080202 12-2022 508935 35355 165548 000 000 282540 527300
DERECHOS ELVIA GANTE RICS MCO3B59 (20201 1308200 12-2072 8300 000 000 000 000 000 8500
DERECHOS DEL ANGEL ROMERO ENEDINA MCO3870 040801 13000302 122072 S00.00 000 000 000 000 0.00 500000
DERECHOS RICARDOHERNANDEZ BAUTISTA  MCO3570 (40601 13007202 12-2022 21400 000 000 000 000 000 21400
DERECHOS MARCO ANTONIO SANTIAGD MCO3870 (40501 13080202 12-2022 21400 000 000 000 000 000 21400
DERECHOS JHOMATAN TRONCOSO GUTIERREZ MCO3870 040601 1309/202 12-2022 21400 000 000 000 000 000 21400
DERECHOS LUIS ENRIQUE SIMBRONJIMENEZ  MCO3870 040601 130600302 122022 21400 000 000 000 000 0.00 21400
DERECHOS GUSTAVD AGUILAR ESCALONA, MCO3870 (40501 13090202 12-2022 21400 000 000 000 000 000 21400
004021 3605000000 FAFAEL ANDRES MEJA MCO3B70 010101 13080202 12-2022 85549 000 26951 000 000 000 113500
DERECHOS ERICK REYES CORREA MCO3B70 (20401 1308200 12-2072 200000 000 000 000 000 000 200000
DERECHOS DANIEL JOAQUIN PEREZ MCO3870 020401 13060302 122072 20000 000 000 000 000 0.00 200000
DERECHOS OSCAR HERNANDEZ BRISERD MCO3E70 (20401 13090202 12-2022 25000 000 000 000 000 000 25000
DERECHOS GINA IRENE CANO VARGAS MCD3871 (20201 1309202 12-2022 8800 000 000 000 000 000 8800
DERECHOS PERALTA AGUILAR SCARLETT MCD3B71 Q40501 1308202 12-2022 475000 000 000 000 000 000 475000
DERECHOS DAMIEL AGUILAR: MCO3871 020201 1306038 122022 58.00 000 000 000 000 0.00 8500
DERECHOS GUTIERREZ PAMIREZ AURORA MCD3871 Q21601 1309202 12-2022 24100 000 000 000 000 000 24100
DERECHOS GUTIERREZ PAMIREZ AURCRA MCO3871 (20401 13080202 12-2022 24100 000 000 000 000 000 24100
DERECHOS GUTIERREZ FAMREZ AURORA MCO3B71 (20401 1308200 12-2022 24100 000 000 000 000 000 24100
DERECHOS YAML AFAEL MELENDEZ MCO3871 020201 1306032 122072 88,00 000 000 000 000 0.00 BE00
DERECHOS CINTHYA NAYELI PRUUNEDA MCD3871 (20201 1309202 12-2022 5800 000 000 000 000 000 8500
DERECHOS JOSE ENRIQUE AMENEZ MCD3871 (20201 1309202 12-2022 8800 000 000 000 000 000 8800
0040124173000000 CANO VARGAS BRENDA LILIANA  MCD3B71 010201 1308202 12-2022 91500 1200 5100 000 000 000 ST9.00
0040 135450000000 VARGAS CORTES FLOFENCIA MCO3872 010202 13068038 122017 300000 82500 191300 000 000 0.00 ST 3800
00401241 79000000 CANC VARGAS JOSE HIGNC MCD3872 010201 1309202 12-2022 108900 1400 5100 000 000 000 116400
DERECHOS CANC VARGAS GINAIRENE MCD3872 Q40501 13080202 12-2022 53000 000 000 000 000 000 3000
004014750707000  CONSORCIO DE INGENIERIA MCD3872 010101 1308202 12-2022 183471 000 THT 000 000 000 255900
DERECHOS MARILU GONZALEZ MARTINEZ MCO3872 040501 13060302 122072 96.00 000 000 000 000 0.00 95100
DERECHOS ROBERTO CARLOS PEREZ MCD3872 (20201 1309202 12-2022 5800 000 000 000 000 000 8500
DERECHOS DESARROLLO ECONOMICO MCD3872 21101 1308200 12-2072 636500 000 000 000 000 000 535500
DERECHOS MARIA DEL CARMEN MCD3872 (20201 1308200 12-2072 27500 000 000 000 000 000 27500
00003883 DURAN TELLEZ MARTIN MA. MCO3872 020101 1306038 122022 608945 35355 165548 000 000 165549 B443.00
00401 33904000000 DURAN TELLEZ MARTIN Y/O LOPEZ MCO3873 010101 13090202 12-2022 126675 000 365 68 000 000 33143 130400
DERECHOS MAURISINHO GUTIERREZ MCD3873 (20201 13080202 12-2022 8800 000 000 000 000 000 8800
DERECHOS MNUTTI URBAN MARIBEL MCD3873 Q40501 1308202 12-2022 1000.00 000 000 000 000 000 100000
AGUA PEREZ VIQUEZ GECRGI FAUL MCO3873 020117 1306032 122072 191700 000 000 000 000 0.00 191700
ADDAE MO IALE M AC M UCDDCDA LEDOCDA VAAI0TI AMnane  4TRAMmT 0 A Jenann  nan nnn non nnn nnn Tan nn
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POLIZA DE INGRESOS

| Report Designer - rpt_poliza.frc - Page 1

H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE MELCHOR OCAMPO
TESORERIA MUNICIPAL
TESORERO MUNICIPAL

14/09/2022 POLIZA DE INGRESOS DEL DiA 14/02/2022 AL14/02/2022 HOJA: 1 DE 1
CUENTA NOWMBRE PARCIAL DEBE HABER
5200-01 CONDONA CIONES/SUBSIDIOS 96,894.92
520001010101 QONDONACION / SUBSIDIO PRINCIPAL 70,845 78
5200-01-01-02-01 CONDOMACION / SUBSIDIO RECARGOS 26,042 14
000-01 ACTIVO CIRCULANTE 983800
900001010101 CAJA 209,838 00
4112-01 MPUESTOS B4 83369
419201010901 IMPUESTD PREDIAL 53,737 05
24201010102 IMPUESTC PREDIAL FEZAGD 11,417 88
4112010102402 IMP. SOBRE TRAS. DE DOMINIO REZAGO 13,337 00
244704010201 CARBOS 534375
43101 CONTRIBUCIONES DE MEJORAS 1,18400
243404010101 APCRTACIONES DE MEJORAS 1,18400
414101 DERECHOS 22071323
244404010101 S0 DEVIAS PUB. PARA ACT. COMERCIALES 5,53800
414301010101 SUMINISTR.O DE AGUA PCTABLE 64,049 78
244301010404 CONEXION & SISTEMAS DE AGUA ¥ DFENAJE 473400
4143-01.01-1401 REZAGCS AGLA POTABLE Y ALCANTARILLADD 91,607 39
44301011704 OTROS SERVICIOS REL. AL AGUA 50000
2143-0101-20-01 Iv& FETENIDOPOR.COBRO DE AGUA 53513
44302010104 REGISTRO CVIL 52800
414303010101 DESARROLLO URBAND'Y OBRAS PUBLICAS 3,24600
414304010901 SERV. PRES. POR. AUT. FISC. Y ADMIN. 9, 13500
214307010101 SER. DE PANTEONES MUNICIPALES 7,02600
414310010901 SERV. PREST.POR LAS AUT. DE CATASTRD 72300
244404010201 RECARGOS 32,8305
SUMAS IGUALES 06,73292 06,73292
DESCRIPCION:
ELABORO REVISO Vo.Bo.
JEFE DE INGRESOS TESORERO MUNICIPAL
LIC. JONATAN ARGUELLO ZENTEND C.P. JUAN CARLOS CHAVEZ TAFIA
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COBROS REALIZADOS POR SIIGEM

Pasos para registrar pagos en el sistema de recaudacion COBRA, realizados por el Gobierno del Estado de
México.

Ingresos al portal del SIIGEM con usuario y contrasefia

Elegir opcion Municipio-Productos-Reportes-Informe Mensual-Consultar

Elegir opcidn de informe de los importes recaudados (mes y aiio)

Se generan tres archivos, descargar en la carpeta C:SIIGEM/SIIGEM2022/MES (CONCENTRADO PREDIAL
OCTUBRE 2022 MELCHOR OCAMPO.xIsx- Oficio de Ingreso en Melchor ocampo-octubre 2022.pdf-
Melchor Ocampo.rar)

Generar el archivo del dia a que corresponde la cobranza (Municipio-Productos-Reportes-Lineas
Pagadas-Interfaz COBRA

Realizar interface en sistema de recaudacion COBRA

INGRESOS AL PORTAL DEL SIIGEM CON USUARIO Y CONTRASENA

e A ‘ SISTEMA INTEGRAL DE INGRESOS DEL GOBIERND DEL ESTADO DE MEXICO
AN
: Maczie 4 12 Septarrie de 257 ke Sevices ¥ Cotraywis  Teesparenes  FAG ‘;::_\:"
etnee (APLIN AW M) LA Oise 4 MWL B VRLOMON AN

®

|Bienvenidol

CARLOS JESUS RAMIREZ
ORTEGA
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ELEGIR OPCION MUNICIPIO-PRODUCTOS-REPORTES-INFORME MENSUAL-CONSULTAR

..
8 A\ SISTEMA INTEGRAL DE INGRESOS DEL GOBERNO DEL ESTADO DE MEXCO
s
oo n v
= P — et # Cotturmee  Fwmsewes 1A [Tt
o A S O R & 591 I 100 3

({

ELEGIR OPCION DE INFORME DE LOS IMPORTES RECAUDADOS (MES Y ANO)

Lom S cwrcakn oon ' on RN

Ris o

Moo

e

Hyxxn

Sehciew

«

Putcw
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SE GENERAN TRES ARCHIVOS, DESCARGAN EN LA CARPETA C:SIIGEM/SIIGEM2018/MES
(CONCENTRADO PREDIAL OCTUBRE 2018 MELCHOR OCAMPO.XLSX- OFICIO DE INGRESO EN
MELCHOR OCAMPO-OCTUBRE 2018.PDF- MELCHOR OCAMPO.RAR)

a A} SISTEMA INTEGRAL DE INGRESOS DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE MEXICO
» .

i pesiinen |
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I

GENERAR EL ARCHIVO DEL DiA A QUE CORRESPONDE LA COBRANZA (MUNICIPIO-PRODUCTOS-
REPORTES-LINEAS PAGADAS-INTERFAZ COBRA.
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REALIZAR INTERFACE EN SISTEMA DE RECAUDACION COBRA
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VALIDACION
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