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TITULO PRIMERO DE LAS REGLAS GENERALES
CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1.- El presente Reglamento tiene por objeto regular la organi uncionamiento de las
dependencias y entidades de la Administracion Publica del Municj or Ocampo, de
conformidad con la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexica ion Politica del
Estado Libre y Soberano de México, la Ley Organica Municipal del ado Municipal

ARTICULO 2.- El gobierno municipal de Melchor Ocampo e lo que se
denomina Ayuntamiento y un Organo Ejecutivo depgsi [ iCig a quien
corresponde exclusivamente la ejecucion de las decisi la funcion
administrativa de conformidad con las disposiciones |

ARTICULO 3.- La observancia de este Re los titulares de las

o a propuesta de la Presidenta Municipal, las que estara
g se auxiliara de las dependencias municipales, organismos

, prestacion de los servicios publicos municipales, la Presidente Municipal,
previa ap . amiento, en términos de la Ley Organica Municipal del Estado de México,

descentralizad@ghentidades publicas dispuestas por la ley, empresas con participacion que requiera la
Administracién Pdblica Municipal y 6rganos auxiliares, asi como asignar las funciones de las mismas,
suprimiendo las que¥esulten innecesarias.

ARTICULO 7.- La Presidente Municipal podra nombrar y remover libremente a los servidores publicos del
Gobierno Municipio cuyo nombramiento o remocién no estén determinados en otra forma por las
disposiciones legales aplicables.

ARTICULO 8.- La Presidente Municipal sometera para su aprobacion al H. Ayuntamiento los reglamentos,
manuales de organizacion y procedimientos, acuerdos, expedira circulares y otras disposiciones que
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tiendan a regular el funcionamiento de las dependencias y entidades de la Administracién Publica
Municipal.

ARTICULO 9.- Los reglamentos, manuales de organizacion y procedimientos, acuerdos y demas
disposiciones administrativas que la Presidente Municipal promulgue o expida, para ser validos deberan
estar aprobados por el Ayuntamiento, validados por la Secretaria del Aymatamiento y deberan ser
publicados en la Gaceta Municipal para el inicio de su vigencia.

ARTICULO 10.- Corresponde a la Presidente Municipal los casos
competencia que tengan los servidores publicos de la Administraci {

CAPITULQ
actividades en forma programada con ba

Municipal del Estado de México, el Pla
y demas disposiciones aplicables.

tenidos en la Ley Organica
estos de Ingresos y Egresos

ARTICULO 12.- Para ser titular [ e conforman la Administracion Publica Municipal

un empleo, cargo o comisién en el servicio publico;
y Organica Municipal del Estado de México.

Il Elaborar glicar en el area a su cargo los manuales de organizacion y procedimientos, que

previamente Sean autorizados;

V. Acordar con la Presidenta Municipal o con quien éste designe, los asuntos cuya resoluciéon o
tramite asi lo requieran;

V. Firmar los documentos de tramite derivados del ejercicio de sus atribuciones;

V1. Formular y entregar de manera mensual y oportuna los dictAmenes e informes que les sean

solicitados;
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Auxiliar al H. Ayuntamiento en la elaboracion de los proyectos de reglamentos o acuerdos cuyas
materias correspondan a sus atribuciones o funciones, asi como aquellos que les sean solicitados
por los Presidentes de las Comisiones Edilicias, con respecto a los asuntos que les hayan sido
turnados por el Cabildo;

Participar en la elaboracién de politicas, procedimientos, normas, sistemas y lineamientos,
relacionadas con el desempefio y responsabilidad de sus atribuciones y funciones;

Integrar, controlar y custodiar la informacion contenida en los archivo inistrativos a su cargo,

Municipios.

Llevar un control de altas, licencias, promociones e
inasistencias del personal a su cargo;

Asignar con las Jefaturas, Coordinaciones y de ntos que

sean competencia de cada area, también deb
a aquella persona que asumira la toma de de
falta del titular, en el entendido que debe

gra organica
0 unidad administrativa a
0 esa decision;

res sean parte y se
encuentren tramitando en el area a
Cumplir y hacer cumplir en |
establecidos para la administra
Ejecutivo Municipal haya acorda

programas y lineamientos
eriales y financieros que el

gue una vez pub
Atender las pet
derecho y de acue i
Delega NCio procedan, previo acuerdo con la Presidente Municipal;

de producirse*esta terminacién de manera anticipada por remocion o renuncia; entregar
ebles que se encuentren bajo su resguardo, materiales de trabajo y credenciales, acto

con estas disposiciones en caso de despido, renuncia 0 promocion del personal a su cargo.
Habilitar dias y horas inhabiles en términos del Articulol3 del Cddigo de Procedimientos
Administrativos del Estado de México cuando hubiere causa urgente que lo exija, expresando cudl
sea esta;

Rendir oportunamente los informes solicitados por la Defensoria Municipal de Derechos Humanos;
Vigilar que se mantengan actualizados los inventarios de los bienes muebles que se encuentren
en el area a su cargo y se practiquen inventarios fisicos de los mismos cuando menos dos veces
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al afio, ademas se encuentran obligados a incorporar al inventario aquellos bienes que no se
encuentren dados de alta;

XXIII. Rendir cuentas a la Tesoreria Municipal, de los recursos financieros que reciba para la operacion
del &rea a su cargo, garantizando su manejo conforme a los lineamientos que expida para el efecto
dicha Dependencia;

XXIV. Vigilar la actualizacién de su Manual de Organizacion y Procedimientos, Reglamento Orgéanico,
Bando Municipal por lo que respecta a su area, que se mantengan actualizados los Manuales de
Organizacion y Procedimientos;

XXV. Atender en tiempo y forma las observaciones y recomendaciones on motivo de las
auditorias practicadas por la Contraloria Interna Munici . periores de
Fiscalizaciéon tanto Federal como Estatal y las que leg asi como
atender los requerimientos que en su caso realice la C

XXVI. Vigilar que el personal a su cargo cumpla con la L
Publicos del Estado y Municipios.

XXVII. Comisionar al personal a su cargo a las distinta
Municipal.

ARTICULO 14.- Las atribuciones no delegable
gue corresponda segun la materia, las ejer
0 por conducto del subordinado directo a
debera efectuarse mediante acuerdo
motivado.

al, debidamente fundado y

ARTICULO 15.- Los titulares d la Administracién Publica Municipal,
podrdn proponer la estructura orga ncionamiento de sus areas, para el
cumplimiento de metas 0 de Presidencia y de la Direccion de

Administracion de acug ) do, para una eventual aprobacién de su nueva

funciones sus

ependencia de la Administracion Publica Municipal, se
critos a ésta, a un auxiliar en funciones de enlace
Istracion, para tener un canal de comunicacion entre estas
la requisicion de materiales e insumos.

integrando Umarchivo de cada uno de los servidores publicos adscritos a su area;

1. Promover la capacitacion del personal ante la Direccién de Administracion;

lll.  Integrar, controlar y custodiar la informaciéon contenida en los archivos administrativos a su cargo;

IV.  Tramitar las requisiciones de bienes y servicios ante la Direccién de Administracion;

V. Participar en la elaboracion de su Reglamento Interno, Manual de Organizaciéon y Manual de
Procedimientos; en los cuales quedaran definidas las funciones de cada una de las unidades
administrativas que integran el &rea, asi como las actividades a desarrollar en cada uno de los
trdmites y servicios que otorguen;
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VI.  Llevar el registro y control de los bienes bajo su resguardo, ademas gestionaran su mantenimiento;
VII.  Controlar el presupuesto asignado a su area, de acuerdo a las actividades prioritarias para el
cumplimiento de metas y objetivos;
VIIl.  Llevar el registro y control de los reportes de los prestadores de servicio social;

IX.  Llevar el control y registro del consumo de gasolina de las unidades vehiculares que sus
dependencias tengan asignadas;

X.  Gestionar las compras urgentes y requisiciones de cuantia menor, cu
establecidos por la Tesoreria Municipal; y

Xl.  Las demas funciones que le sean asignadas por el titular de la depe ad, asi como las
gue resulten necesarias para el correcto desempefio de sus la

pliendo con los lineamientos

adscrita a la Contraloria Municipal, derivado de
administrativa, civil o penal que se siga en contra de cu inistracién publica municipal
tal como lo establece los articulos 123 y 124 de la Ley idades Administrativas.

ARTICULO 19.- Para el ejerci
siguientes:

I. Dependencias:
a) Secretaria del Ayu
b) Secretaria Técnica;
c) Tesoreria Municipal;
Contralogi 5

Direcciof@e Obras Publicas y Medio Ambiente;
m) Direccion deipesarrollo Urbano;
n) Direccion de'Seguridad Ciudadana y Movilidad; y
0) Coordinacion Municipal de Gestion integral de Riesgos, Proteccion Civil y Bomberos;
p) Unidad de Informacion, Planeacion, Programacion y Evaluacion; y
g) Unidad de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

Il. Organismo Publico Municipal Autonomo: Defensoria de Derecho Humanos
a) Organismo Publico Descentralizado Municipal: Sistema Municipal para el Desarrollo Integral
de la Familia de Melchor Ocampo (SMDIF)
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TITULO SEGUNDO

DEL SECTOR CENTRALIZADO DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL
CAPITULO |

DE LA SECRETARIA TECNICA

ARTICULO 20.- La Secretaria Técnica es la encargada de auxi Presidente Muhicipal en las
diferentes actividades propias de su encomienda, asi como ja 'y a los
servidores publicos que soliciten audiencia.

ARTICULO 21.- La Secretaria Técnica estara integr istrativas

conformadas por un titular y el personal que requiera |

I. Secretaria Técnica;
II. Coordinacion de Comunicacién Social;
lll. Coordinacién de Eventos Especiales;
IV. Coordinacion de Vinculacion Ciudada
V. Coordinacién de Mejora Continua

ARTICULO 22.-Son funciones vy,
I.  Instruir el seguimiento y evalu cciones del gobierno municipal.
Il. Identificar, jerarquizar [ i
relevantes y estratégicos
Municipal.
lll. Realizar administrac
Presidencia Mupigi

entacion e informacién que por sus funciones conserve bajo su
g, sustraccion, alteracion, destruccién y ocultamiento, asi como el uso

acion que genera la Presidencia y sus dependencias y su difusion por
omunicacion oficiales con que cuenta el Ayuntamiento.

IX. Planear, Orgahizar y coordinar las actividades de Actos especiales que dicte la Presidencia.

X. Evaluar el cumplimiento de instrucciones, metas y objetivos establecidos por el titilar de la Presidencia
XI. Supervisar procesos especificos y prioritarios y determinar acciones que aseguren la calidad y mejora
continua de los mismos.

XIl. Controlar y resguardar el mobiliario y equipo asignado a Presidencia

XIll. Planear, organizar y dar tramite a los gastos menores, combustibles y viaticos ejercidos por
Presidencia.

XIV.Todas las que determine el titular de la Presidencia Municipal en ejercicio de sus facultades.

los medios de€
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CAPITULO I
DE LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

ARTICULO 22.- El Secretario del Ayuntamiento, ademas de las atribuciones que expresamente le
sefialan la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México, la Ley Organica Municipal del
Estado de México y otras disposiciones legales aplicables, se encargara d o de los siguientes
asuntos:

adjuntando el orden del dia;
M. Dar cuenta en la primera sesion de Cabild
expedientes pasados a comision, con me

pendientes;

V. Llevar y conservar los libros de Actas
sesiones;

V. Validar con su firma, los docume iCi tamiento o de cualquiera de
sus miembros;

VI. Tener a su cargo el Archivo Ge

VII. Controlar y distribuir lagcorresp
Presidente Municipal pa

VIII. Publicar los regla [ : i s municipales de observancia general
en términos de

IX. Instrumentar Id plir las politicas, los acuerdos, las érdenes, las

iento y de la Presidente Municipal;

XI. [ i gpendencias de la Administracion Publica Municipal con el

XiIL. cipales en materia de poblacién;

> SlndICO Municipal todo lo relativo a la demarcacion y conservacion de

XIV. i ificadas de las actas de sesiones de Cabildo;
XV. ariddico oficial del Municipio, el cual se denominara Gaceta Municipal;
XVI. far y difundir entre las diferentes Areas de la Administracion leyes, decretos, reglamentos,

oficiales del estado, circulares y 6rdenes relativas a los distintos sectores de la

ion Publica Municipal,

XVII.  Expedir las®Constancias de vecindad que soliciten los habitantes del Municipio, asi como las
certificaciones y demas documentos publicos que legalmente procedan, o los que acuerde el
Ayuntamiento;

XVIIl.  Elaborar con la intervencion del Sindico el inventario general de bienes muebles e inmuebles
propiedad del Municipio, de los destinados a un servicio publico, los de uso comun y los propios;
XIX. Integrar un sistema de informacion que contenga datos de los aspectos socioecondémicos basicos

del Municipio;



XX.
XXI.

XXIL.

XXIII.

XXIV.

XXV.
XXVI.

XXVIL.
XXVIII.
XXIX.
XXX.

XXXI.

b) Jefa
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Ser responsable de las publicaciones en la Gaceta Municipal, cuidando que los acuerdos de
Cabildo que deban ser publicados en términos de Ley;

Elaborar el Programa de Operatividad de la Secretaria, conforme al Plan de Desarrollo Municipal
y al presupuesto que tenga asignado;

Evaluar el desempefio de las Unidades Administrativas que integran la Secretaria, para
determinar el grado de eficiencia y eficacia, asi como el cumplimiento de las atribuciones que
tienen delegadas;
Delegar en los Titulares de las Unidades Administrativas de la DO eScrito y previo
acuerdo de la Presidente Municipal, las funciones que sean nec umplimiento de

Reglamento, deban ser ejercidas directamente por él;
Firmar las credenciales o identificaciones de los mi - servidores
publicos de la Administracién Pablica Municipal,
Coordinar las Oficialias Mediadoras-Conciliado
Autorizar el Libro de registro de las Oficiali ili as Oficialias
Calificadoras;

competencia que asi lo requieran;
Informar periédicamente a la Pre ici obre el resultado de la evaluacién de las
Unidades Administrativas de | i

CAPITULO 1ll
DE LA TESORERIA MUNICIPAL

ARTICULO 24.- La Tesoreria Municipal es la dependencia encargada de administrar las finanzas y la
hacienda publica municipal, recaudar los ingresos y realizar las erogaciones que efectte la Administracion
Pdblica Municipal en los términos de las leyes y reglamentos de la materia, con las atribuciones que le
confiere la legislacién aplicable.
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ARTICULO 25.- A la Tesoreria Municipal, por conducto de su titular, a quien se le denominara Tesorero
Municipal, le corresponde ademas de las atribuciones que expresamente sefialan la Constitucion Politica
del Estado Libre y Soberano de México, la Ley Organica Municipal del Estado de México, el Codigo
Financiero del Estado de México y Municipios, el Cédigo Administrativo del Estado de México, el presente
Reglamento y demas normas legales, administrativas y reglamentarias, encargarse del despacho de los
siguientes asuntos:

I Formular y presentar a la Presidente Municipal los proyectos de
egresos, asi como el programa general del gasto publico;
Il. Llevar el registro y control de la deuda publica directa y contingentéldel Municip

estos de ingresos y

v Efectuar los pagos conforme a los programas y pres

Vv Formular y presentar al Sindico Municipal y a la Pres alesy la
integracion de la deuda publica del H. Ayuntam

VI. Cuidar que los empleados que manejen fond icipi en fianzas suficientes para

garantizar su manejo;

VIl.  Presentar mensual y anualmente al Or stado de México, los
estados financieros y la cuenta publi

VIIl.  Emitir y controlar las formas nume acion de los ingresos de la
hacienda publica municipal, asi igaciones a cargo de la misma;

IX. Realizar la recaudacion de ingre as areas de la Administracién
Puablica Municipal, confor s establecidos;

X. Adecuar las formas oficia iti i inanzas del Gobierno del Estado de
México, de las manifesiaci mas documentos fiscales o contables;

XI. Vigilar que se ma

XIl.  Custodiar los va iof A umentos que formen parte de la hacienda publica
municipal;

Fijar las paoliti [ 0s generales en materia de catastro, de acuerdo a las leyes

el cobro de multas federales no fiscales, enterando el porcentaje
tando el informe respectivo, con base en el citado documento;
XVIII. dincertificaciones de no adeudo y demas constancias de la informacién y documentacién a

persona o pessonas a cuyo nombre aparezca inscrito o se inscriba el inmueble de que se trate;
XIX. Expedir copias certificadas de los documentos que amparen el pago de un crédito fiscal y en
aquellos en los que conste el cumplimiento de obligaciones fiscales, previa verificacién de los
mismos;
XX.  Elaborar actas circunstanciadas de levantamiento topogréafico y verificacion de linderos, asi como
las actas administrativas de inspeccién por las que se identifiquen las infracciones a las leyes y
reglamentos federales, estatales y municipales relativos a la materia de su competencia;
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XXI.  Suscribir los contratos de arrendamiento de los bienes inmuebles de dominio privado del
Municipio;

XXIl.  Proponer la politica fiscal del Municipio y elaborar la proyeccion de ingresos;

XXIIl. Difundir entre las dependencias y entidades de la Administracion Puablica Municipal las
disposiciones legales administrativas relacionadas con los ingresos y egresos municipales;

XXIV. Vigilar el cumplimiento de las disposiciones legales de caracter fiscal aplicables en la
Administracion Publica Municipal;

XXV. Nombrar o habilitar a los servidores publicos en funciones de J
Tesoreria Municipal;

XXVI. Designar a los servidores publicos que de manera perm
en el Comité de Arrendamientos, Adquisiciones de
Adquisiciones y Servicios;

XXVII. Elaborar el proyecto de tabla de valores unit
homogéneas y bandas de valor, asi como de |

XXVIII. Aplicar los valores catastrales aprobados por |

XXIX. Aplicar y ejecutar las sanciones admini
disposiciones legales aplicables;

XXX. Disponer de las medidas neces
cumplimiento de la reglamentaci toridades administrativas y

nes legales aplicables;

XXXI. Resolver los procedimientos admi [ iafi , dos por infracciones cometidas
a la reglamentacion muni aleza especial del caso en concreto, la gravedad

y circunstancia del hecho, Ci
XXXII. Participar en el [ neacion ordenada y responsable del
crecimiento urba i la administracion del uso adecuado del suelo en la

jurisdiccion territ 0 la opinién sobre imagen urbana que emitan las

XXXIII. sef i Municipal, las leyes, reglamentos y disposiciones juridicas

Coordinader de Egresos
a) Jefatura'de Contabilidad y Presupuesto;
b) Jefatura de Programas Federales; y

c) Jefatura de Cuentas por Pagar.

V. Coordinacion de Ingresos

a) Jefatura de Traslado de Dominios;
b) Jefatura de Impuestos; y

10
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c) Jefatura de Cajas.
VI. Coordinacion de Catastro

a) Jefatura de Cartografia y Dibujo;
b) Jefatura de Valuacion; y
c¢) Jefatura de Sistemas y Servicios Catastrales.

VII. Asesor Juridico
CAPITULO IV
DE LA CONTRALORIA INTERNA

ARTICULO 27.- La Contraloria Interna Municipal es el 6rg
Ayuntamiento para integrar los procedimientos y apli
Administracion Publica Municipal; contando con las a
del Estado de México, en Ley de Responsabilidades
Cédigo Administrativo del Estado de México, L

éxico y en las demés
calizacion municipal,
gue se refiere el Codigo de
ontrol interno se ejercera

asi como de responsabilidades de los seryi
Procedimientos Administrativos del Esta
coordinadamente con el Sindico Munici

ARTICULO 28.- Ademas de las [ anica Municipal del Estado de México y la Ley de
Responsabilidades de los Servi [ ipios, el Contralor Interno Municipal,
tendra las siguientes facul

Il.Fiscalizar el ingresa jercici y municipal y su congruencia con el presupuesto a
base de resultados;

y técnicas administrativas para su mejor organizacion y
nes administrativas en materia de control;
e control y evaluacic')n'

5, los reglamentos y los convenios respectivos;
VII.Vig imi e las obligaciones de proveedores y contratistas con la Administracion

, arrendamientos, prestacion de servicios, enajenaciones, asi como de obra publica

y servicios rela€i®nados con la misma, en términos de la normatividad aplicable;

IX.Coordinarse con el Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de México, la Contraloria del Poder
Legislativo y con la Secretaria de la Contraloria del Estado de México para el cumplimiento de sus
funciones;

X.Designar a los auditores externos;

Xl.Establecer y operar un Sistema de Atencion Ciudadana de Quejas y Denuncias;

Xll.Realizar auditorias y evaluaciones e informar del resultado de las mismas al Ayuntamiento;

11
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Xlll.Participar en la entrega-recepcion de las Unidades Administrativas de las Dependencias y Entidades
de la Administracién Publica Municipal, en términos de la normatividad aplicable;

XIV.Vigilar que los ingresos municipales se entreguen a la Tesoreria, conforme a los procedimientos
contables y disposiciones legales aplicables, asimismo, que los egresos municipales se apliquen de
igual forma conforme a dichos procedimientos y disposiciones;

XV .Verificar que los servidores publicos municipales cumplan con la obligacion de presentar
oportunamente la manifestacion de bienes, en términos de la Ley de Responsabilidades de los
Servidores Publicos del Estado y Municipios;

XV\.Vigilar y participar en la elaboracién y actualizacion del inve [ muebles e
inmuebles propiedad del Municipio, que expresara las car i dentificacio tino de los

mismos;

XVII.Emitir las politicas y lineamientos para la ejecucio [ ' icacion y
Modernizacion de la Administracion Publica Muni

XVIlI.Dar seguimiento al cumplimiento de las obse [ ciones derivadas de las

auditorias practicadas por iniciativa o a peticié

XIX.Vigilar el cumplimiento de las Depend [ inistracion Publica Municipal de
los acuerdos emitidos por el Ayuntami
XX.Iniciar, tramitar y concluir periodo [ i rminar la instruccién de los
procedimientos por presunta respo nes estén sujetos a la Ley de
nicipios, a excepcion de los miembros

ada una de sus etapas procesales, los
por responsabilidad patrimonial, y resarcitorios,
oniendo y aplicando las sanciones que procedan

procedlmlentos ad
emitiendo las resol

as disposiciones legales de la materia, sera la responsable de la supervision y evaluaciéon
ades de la Administracion Publica;

XXVIll.Someter a consideracion de la Presidente Municipal, los asuntos cuyo despacho corresponde a la
Contraloria Municipal e informarle sobre el avance de los mismos, asi como del desempefio de las
comisiones y funciones que le hubiere conferido;

XXIX.Ejercer las facultades que las leyes y demés disposiciones legales confieran a la Contraloria
Municipal, para dictar reglas de caracter general o sancionar en materia de su competencia;

12
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XXX.Aprobar las politicas y técnicas administrativas para su mejor organizacion y funcionamiento, asi
como emitir disposiciones administrativas en materia de control interno, previo acuerdo con la
Presidente Municipal,

XXXI.Elaborar y someter a aprobacion de la Presidente Municipal, los manuales administrativos de la
Contraloria Municipal,

XXXII.Cotejar y asentar constancia de la fiel reproduccién de documentos relacionados con sus funciones,
asi como de los que obren en sus archivos;
XXXIll.Realizar el informe anual de actividades relativo a los asuntos de g
Presidente Municipal,
XXXIV.Impulsar la capacitacion y actualizacién de los servidores publi

ancia y turnarlo a la

XXXV.Revisar y evaluar el desempefio de los sistemas de ges an en las
Dependencias de la Administracion Puablica;
XXXVI.Establecer los mecanismos necesarios para la i6 [ ) planes y
programas de trabajo establecidos en el Plan de
XXXVII.Promover la transparencia de la gestion publica ici6 s de las Dependencias y

Entidades de la Administracién Publica Munici

comendadas las unidades

XXXVIIl.Brindar apoyo en la realizacion d
[ ndencias y Entidades de la

administrativas de la Contraloria
Administracién Publica Municipal, :
ndencias y Entidades de la
Administracién Publica Mu ineamientos emitidos por el Organo Superior de
Fiscalizacién del Estado de Mé
XL.Validar los manualesg i
municipales;
XLI.Nombrar a los serv
Interna Municipal, e
XLIl.Las deméa; derive

c) Jefe de Auditoria de Obra.
CAPITULO V
DE LA DIRECCION DE ADMINISTRACION

ARTICULO 30.- A la Direccion de Administracion le corresponde planear y administrar los recursos
humanos, materiales y los servicios de la Administracién Publica Municipal, cuyas atribuciones son las
siguientes:



VI.

VII.

VI

XI.

XVI.

XVII.

XVIII.

-
H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL \ :
MELCHOR OCAMPO 2022 - 2024

MELCHOR OCAMPO

FHORE S THDAD o SEGLSSIMLD & HOOE RRIDAD
O - T4

Reclutar, seleccionar, contratar y asignar a las diversas areas de la Administracion Publica
Municipal, el personal que requieran para sus funciones;

Elaborar la nébmina, coordinandose con la Tesoreria Municipal, para el pago puntual de la misma;
Coordinar programas de capacitacion para el personal de las diferentes areas que integran la
Administracion Pablica Municipal;

Promover el Servicio Civil de Carrera, en coordinacién con la Secretaria del Ayuntamiento.
Controlar y registrar asistencia, remociones, renuncias, licencia ambios de adscripcion,
promociones, incapacidades, vacaciones, dias no laborables y d encias relacionadas
con los servidores publicos municipales;

Atender las controversias laborales, en coordinacion con la
Integrar y actualizar el catadlogo de proveedores y prestad

Programar, organizar, integrar, dirigir, controlar y ej
restringidas y las adjudicaciones directas que se [
bienes muebles y la prestacién de servicios
establecidos en las diversas disposiciones leg
Elaborar el programa anual de adquisici

Administracion Pablica Municipal;

Controlar y vigilar los almacenes d
guarda de vehiculos propiedad

requisitos
aplicables;
con base al

sto autorizado de la

gan relacion directa con las
en buen estado los bienes

Organizar y pro i gue reqliieran las distintas areas que conforman la
Administracion P

isiciones y Servicios del Ayuntamiento; XVI. Participar en las
indicato Unico de Trabajadores de los Poderes, Municipios e Instituciones
alizadas del EStado de México (S.U.T.E.Y.M.), y controlar el cumplimiento del convenio
iones socio-econdémicas aplicables a los trabajadores sindicalizados;

Coordina s actividades con las demas dependencias y entidades municipales, estatales y
federales, cando asi se requiera, para lograr el cumplimiento de sus fines en el ambito de su
competencia;
Firmar los nombramientos en conjunto con la Presidente Municipal de los Directores,
Coordinadores y Jefaturas de Oficina.

Las demds que le sefialen la Presidente Municipal, las leyes, reglamentos y disposiciones juridicas
aplicables.

14
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ARTICULO 31.- Para el estudio, planeacion y despacho de los asuntos de su competencia la Direccion
de Administracion, ademas de la oficina del titular, se integrara de la siguiente manera:

I. Director de Administracion;

Il. Coordinacién de Recursos Humanos;
a) Jefatura de Nominas y Pagos.
b) Jefatura de Integracion y Profesion.

Ill. Coordinacién de Recursos Materiales;

a) Jefatura de Recursos Materiales.

IV. Coordinacién de Sistemas Informaticos;
a) Jefatura de Sistemas Informaticos.

V. Coordinacién de Servicios Generales

a) Jefatura de Mantenimiento.

responsable de brindar z
Puablica Municipal, a fin
generados de éstos, tra

rocedimientos administrativos y los actos
eses de la autoridad municipal ante los érganos
administrativos y jurisdic llen los conflictos de intereses en los que el H.
Ayuntamiento 8 « A juridica a la poblacion de Melchor Ocampo de escasos
recursos, e S A liar y de interés publico en los que sea necesario.

de la autoridad
0 administrativo;

Ejercer, en calidad superior, los poderes vinculados a la relacion jerarquica respecto de las unidades
juridicas de las dependencias, asi como coordinarse con sus 6rganos las entidades, a fin de participar
activamente en el proceso de formacion de la voluntad Administrativa y atender de manera conjunta
aquellos asuntos identificados como relevantes ya sea por su trascendencia politica, econémica o
social;

2a apegada a derecho, eficaz y sustentable frente a cualquier érgano jurisdiccional

15
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IV.  Ejercer las acciones necesarias para proteger y, en su caso, reivindicar la propiedad del Municipio;

V.  Promover todas las acciones administrativas y judiciales que sean convenientes para los intereses
del Municipio, asi como llevar a cabo la defensa del H. Ayuntamiento en los procedimientos
administrativos, laborales, contenciosos administrativos y procesos jurisdiccionales en los que éste o
sus dependencias administrativas sean parte, en cualquier materia del derecho y en todas sus etapas
procesales, incluyendo la interposicion de recursos inclusive del Juicio de Amparo, acordando con la
Presidente Municipal lo conducente, respecto de la atencién de estgsgpasuntos y recabando la
informacion necesaria por parte de las dependencias y entidades, a fig a accion o plantear
la defensa mas adecuada;

VI.  Instaurar los procedimientos por rescision laboral sin respongabili cion Publica
contemplados en la Ley del Trabajo para los Servidores Pu 0S y demas
normatividad aplicable, para lo cual la direccién de | soporte
documental para la instauracién de dicho procedlmlent

VII.  Proponer e implementar los programas de capaci alecer la
actuacion de la Administracién Publica Municipal, :

VIIl.  Revisar, emitir opinion y otorgar el visto bueno juridico, ontratos y convenios que
celebre el H. Ayuntamiento a través de sus

IX.  Formular los proyectos de respuesta a i ntos de instituciones
publicas, cuando asi le sea encomend ici

X.  Tramitar y resolver los procedimi de la Presidente Municipal,
particularmente en materia de obral nes y concesiones;

XI.  Formar parte de los Comités y Co términos de las disposiciones
legales aplicables;

XIl.  Aceptar y ejercer los poderes i nicipal y aquellos otros que le sean
sefialados en los acug 3 ntos correspondientes; y

XIll.  Las demas que le seha Si icipal, las leyes, reglamentos y disposiciones juridicas
aplicables
ARTICULO 34.- [ despacho de los asuntos de su competencia la Direccién
Juridica, aden : i [ egrara de la siguiente manera:
I. Director de
a) Je
b)
c) Jefatt

CAPITULO VII
DE LA DIRECCION DE SEGURIDAD CIUDADANA Y MOVILIDAD

ARTICULO 35.- La Direccién de Seguridad Ciudadana y Movilidad, tiene como principal atribucion
proteger y preservar la seguridad ciudadana y movilidad en el Municipio de Melchor Ocampo, a efecto de
asegurar el pleno goce de los derechos humanos, las garantias individuales, la paz, la tranquilidad y el
orden publico, asi como prevenir la comision de delitos.
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ARTICULO 36.- El Director de Seguridad Ciudadana y Movilidad de Melchor Ocampo, Estado de México,
tendré las siguientes atribuciones:

I Proponer a la Presidente Municipal y llevar a cabo el "Programa de Proteccion Ciudadana y
Movilidad Municipal”, que conllevara elementos para identificar a una policia mas integra,
honesta, responsable y acorde a las necesidades de cada una de las colonias. Esto dara un
concepto mas solido, transparente y respetuoso de la nueva imagen de la policia, inherente a
este programa se llevaran a cabo las labores propias de seguridag &V transito municipal;

Il. Organizar, operar, supervisar y controlar el cuerpo preventivo de i anay vialidad;

Il Aplicar las directrices que, conforme a sus atribuciones expre [ S autoridades

informacion, funcionamiento, normatividad técnica ipli entivo de

seguridad publica y vialidad municipal;

V. Proponer programas o proyectos para mejorar y a iCi seguridad
publica y vialidad municipal,

V. Contar con las estadisticas delictivas y sup los cuerpos de seguridad
ciudadana y movilidad municipal;

VI. Promover la capacitacion técnica y pra eventivo de seguridad

ciudadana y movilidad municipal;
VII. Denunciar oportunamente ante la
cargo del personal de los ¢
autoridades estatales y federal
VIIl.  Tramitar ante la autorid idacion de la licencia oficial colectiva de portacion
de armas de fuego, para
movilidad municipz
IX. Auxiliar a las a
X. Mantener actug

vio o robo de armamento a
ediato estos hechos a las

sea requerido para ello;
| personal operativo y administrativo de seguridad

XI. licas y bienes muebles e inmuebles municipales;
XiILI. C eccion y prevencion del delito, que sean requeridos por la

XIII. ision “Este seguridad Ciudadana para efecto del Registro Estatal de

0 eVimientos de altas y bajas de los miembros del cuerpo de
gal, asi como de sus vehiculos, armamento, municiones y equipo, para
on el Sistema Nacional de Seguridad Publica;

XIV. on los mandos tacticos, los operativos que sean necesarios, de acuerdo con

XV. ante las autoridades municipales el nombramiento del Presidente y Representantes de

Proponer la”conformacion e instalaciéon de la Coordinacion Municipal de Gestién integral de
Riesgos, Proteccion Civil y Bomberos, en los términos sefialados por el Articulo 81 de la Ley
Organica Municipal del Estado de México;

XVI.

ARTICULO 37.- Son atribuciones de los miembros del Cuerpo Preventivo de Seguridad Ciudadana
Municipal del H. Ayuntamiento de Melchor Ocampo, Estado de México, en el ejercicio de su funcion:

17
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Salvaguardar la vida, la integridad, los derechos y bienes de las personas, asi como preservar las
libertades, el orden y la paz publicos en el territorio del Municipio, con estricto apego a la proteccién
de los derechos humanos;

Prevenir la comision de faltas administrativas y delitos;

Cumplir las 6rdenes verbales o por escrito que reciban de sus superiores jerarquicos en razén a
la aplicacion de la ley de la materia y demas disposiciones legales;

V. Auxiliar a la poblacién y a las autoridades judiciales y administrativas;

V. Abstenerse de realizar la detencién de persona alguna sin cumpli guisitos previstos en
los ordenamientos legales aplicables;

VI. Detener y remitir sin demora ante el Ministerio Public caso de
delito flagrante, asi como los objetos relacionados c

VILI. Detener y remitir sin demora ante el Oficial Califj el Bando
Municipal, asi como los objetos relacionados ¢

VIIl.  Acudir a evaluaciones periddicas para acreditaf@l cumplimiento de equisitos de permanencia,
asi como de obtener y mantener vigente cion respectiva;

IX. Registrar en el Informe Policial Hom investigaciones que
realice;

X. Preservar, conforme a las disp dicios de probables hechos
delictivos o faltas administrativa ad probatoria y se facilite la
correcta tramitacion del procedim

XI. Cumplir y hacer cumplir nte, este Reglamento y deméas ordenamientos
legales, emitidos por el H. Ay , Estado de México y los relacionados
con la seguridad

ARTICULO 38.- Son at [ eldos mi el Cuerpo Preventivo de Movilidad Municipal, en el

ejercicio de su funcién:

V1.

VII.

VIII.

y a las autoridades judiciales y administrativas;
emora ante el Ministerio Publico competente, a las personas en caso de

Remitir sin demora ante el Oficial Calificador en turno, a las personas y sus vehiculos que habiendo
participado en un accidente de transito no lleguen a un acuerdo en el lugar de los hechos, respecto
de la reparacién del dafio, como lo establece la normatividad vigente.

Realizar la detencién de personas cumpliendo con los requisitos previstos en los ordenamientos
constitucionales y legales aplicables;

Someterse a evaluaciones periodicas para acreditar el cumplimiento de sus requisitos de
permanencia, asi como de obtener y mantener vigente la certificacion respectiva;

18
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X. Registrar en el Informe Policial Homologado los datos de las actividades e investigaciones que
realice;
XI. Preservar, conforme a las disposiciones aplicables, las pruebas e indicios de probables hechos

delictivos o faltas administrativas de forma que no pierdan su calidad probatoria y se facilite la
correcta tramitacion del procedimiento correspondiente; y

XIl. Las demas que le sefialen la Presidente Municipal, las leyes, reglamentos y disposiciones juridicas
aplicables.

ARTICULO 39.- De conformidad con lo establecido en la Ley de Seg ' EStado de México, la

Direccion de Seguridad Ciudadana y Movilidad, integrara una Comision ia, misma que

tendra como principal atribucion llevar a cabo, en el &mbito de su
gue se resuelva la suspension temporal, separacién, remoci@

ARTICULO 40.- La Comisién de Honor y Justicia inicia imi ini vos‘conducentes,
en coordinacién estrecha con la Contraloria Interna s principios de legalidad,
equidad vy justicia, por lo cual otorgara al elem la debida garantia de
audiencia a efecto de que conozca la irregulafi y alegue en su favor.

ARTICULO 41.- La Direccion de Seguri [ ili auxiliara del H. Cuerpo de
acion estara facultado para
ren cerradas, solo cuando se
ersonas y sus bienes, de igual manera, en los
casos en los que exista urgente ne ' sumacioén de un siniestro o desastre
de inicio o en incrementg a para en su caso llevar a cabo el
rompimiento de cerradug guie i0 ida el acceso al interior de los inmuebles.

ingresar, en su caso, a propiedades pu
trate de salvaguardar la vida e i rida

a de Capacitacion.
. Coordinadende Proteccion Civil, Ecologia y Bomberos;
a) Jefatura de Ecologia; y
b) Jefatura de Proteccion Civil y Bomberos.

IV. Enlace Administrativo.



-
H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL .\ :
MELCHOR OCAMPO 2022 - 2024

MELCHOR OCAMPO

FHORE S THDAD o SEGLSSIMLD & HOOE RRIDAD
O - T4

CAPITULO VIII
DE LA DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS Y MEDIO AMBIENTE

ARTICULO 43.- La Direccion de Obras Publicas y Medio Ambiente tiene como objeto planear, programar,
presupuestar, ejecutar, vigilar, supervisar, controlar, recibir, conservar y mantener las obras publicas
municipales, asi como del ordenamiento de los asentamientos humanos y del control del desarrollo urbano
dentro del territorio municipal, mediante funciones de planeacion, regulaciongsepervision, autorizacion y,
en su caso, aplicacion de sanciones, enfocando su atencién a factores q
y la equidad de las comunidades y de sus habitantes, cuidando aspe
urbanizacion, servicios, regularizacion de la tenencia de la tierra, re

equipamiento,
uelo, y otros

y su Reglamento.

ARTICULO 44.- Ademés de las atribuciones sefialadas : ) 0 Décimo
Segundo del Cédigo Administrativo del Estado de Mé [ [ tendra las
atribuciones siguientes:

l. Elaborar y proponer ante el Comité Inter, Ubli . iento, el Programa de
Obra Anual (POA), los proyectos de i6 rquia de las obras a
ejecutar en funcioén de las necesida ;

Il. Solicitar, para las obras con car
Obra Publica del Gobierno del $ torizacidén para su ejecucion,

.z

. bierno deI Estado de México, de los

ion Publlca del Gobierno Federal y demas autoridades
acion, inicio, avance y conclusion de las obras en curso,
a recursos federaleS'

misma, a través de invitacion restringida o adjudicacién directa. La
ica, serd la establecida en los Articulos 12.4 y 12.5 del Libro Décimo

del Gobie

VII. Establecer bases y procedimientos para las adjudicaciones por contrato, tanto de obra publica
como de servicios relacionados con la misma;

VIIl.  Designar de entre los servidores publicos adscritos a su Direccién, al analista de precios unitarios,
al residente de obra y al supervisor de obra, solicitAndoles y verificando, tanto la certificacién de
los conocimientos y habilidades, como la experiencia en obras similares a las que se haran cargo;

IX. Solicitar al licitante, invitado o adjudicado directo, para la participacion en los procesos de

adjudicacion de obra publica o de servicios relacionados con la misma, lo requerido y lo establecido
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en el Libro Decimosegundo y su Reglamento, ambos del Cédigo Administrativo del Estado de
México, asi como la Ley de Obras Publicas y Servicios relacionados con las mismas y su
Reglamento del Gobierno Federal y en las demas normatividades aplicables, segun el origen del

recurso;

X. Administrar, inventariar y dar mantenimiento apropiado a la maquinaria y equipo de trabajo a su
encargo;

XI. Instrumentar un expediente técnico por cada obra publica contratadaslntegrar y conservar los

estudios y proyectos realizados para obra publica y servicios relaci

XIl. Revisar y tramitar ante la Tesoreria Municipal, el pago de [ ' tratistas de
la obra publica;

XIl.  Verificar la finalizacion de la obra publica contratada;

XIV.  Vigilar y supervisar la ejecucion por parte de lo
relacionados con la misma; autorizar la entreg

XV.  Asesorar técnicamente, supervisary vigilar la ' i6 obras de la comunidad en
areas de uso comun o en la via publica y/o de ici ivo, idas mediante el apoyo

XVI.  Participar en el ambito de su ¢ i [o rdenada y responsable del
crecimiento urbano, asi como cglab [ o 0 adecuado del suelo en la
jurisdiccidn territorial, considera i gen urbana que emitan las
asociaciones de colonos debida area técnica, sin que la misma

licencias.

XVII. e conforman al Libro Décimo Octavo
del Cadigo Adminijs

XVIII.  Tramitar con au ) ierno, el apoyo de servicios, la aplicacion de
programas y de [ ' teria de ordenamiento territorial, asentamientos
humanos, desarrd blacion y de obra publica

XIX. tos juridicos, politicas, planes, normas técnicas y oficiales,

asentamientos humanos, desarrollo urbano de los centros

XX. > 6n municipal, mecanismos de control interno, medidas de

XXIl. Rea iCi itar y aplicar diligencias, procedimientos administrativos, resoluciones y
as, en la esfera de sus atribuciones, a quien contravenga las disposiciones
N materia de su competencia, apoyandose en la coercitividad de la ley y en autoridades

XXII. Intervenir en representacion de la Presidente Municipal, con autoridades de los tres érdenes de
gobierno, en los asuntos relativos al ordenamiento territorial, asentamientos humanos, desarrollo
urbano de los centros de poblacién y de obra publica;

XXIIl. Elaborar el Plan Municipal de Desarrollo Urbano y los parciales que de €l se deriven;

XXIV. Promover la precision y reconocimiento de los limites territoriales municipales;

XXV. Colocar mojoneras y sefializacion en los limites municipales reconocidos oficialmente;
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XXVI.

XXVII.

XXVIII.

XXIX.

XXX.

XXXI.

XXXII.

XXXIV.

XXXV.

XXXVI.

XXXVII.

XXXIX.

XL.

XLI.
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Identificar en el Municipio, geodésica, cartogréfica y fisicamente, las zonas irregulares y las
susceptibles de regularizacion de tenencia de la tierra, asi como integrar el padron
correspondiente;

Impulsar en coordinacion con las areas competentes de la Administracién Pablica Municipal, las
acciones que permitan el mejoramiento y mantenimiento de la infraestructura y equipamiento
urbano existente, asi como proponer las areas municipales para la correcta distribucion territorial,
tanto de la obra publica como de las obras de infraestructura y equipamiento urbano;

como regularizacion de la tenencia de la tierra, el equipamiento u as territoriales,
expropiacion, desincorporacion, disponibilidad, i0 preferencia
indistintamente con el Estado para adquirirlos, asi co suficiencia
presupuestal para este efecto;

Informar al Catastro Municipal los predios de recient
Promover ante la Secretaria de Desarrollo Urb blica y la
Direccion General de Vialidad del Gobierno d a apertura,
ampliacion, modificacién o incorporaciéon a al, de las vias publicas
existentes y las programadas, asi como ismas en el &mbito de
sSu competencia;

Participar en la supervision de obra izacionpi y equipamiento de conjuntos
urbanos, subdivisiones vy lotificagion ecibirlas mediante actas de
entrega-recepcion;

Llevar a cabo dentro del amblto d i imiento y control del desarrollo
de los fraccionamientos

. Autorizar, controlar y V|g|Iar torgar licencias de construccion

Disefar, coordi yuvancia con otras autoridades, las
campafias de v i0 irrabi istema permanente de control de fauna doméstica y

)biental previstos en la legislacion de la materia;
gico, asi como la proteccién al ambiente en bienesy zonas

a proteger el ambiente y promover la cultura ecolégica;

nes juridicas para prevenir y controlar la contaminacion provocada al aire,
dicial para el equilibrio ecol6gico y medio ambiente, generada por fuentes
funcionen como giros comerciales, industriales o de servicios de su competencia, asi
ilancia del cumplimiento de las normas oficiales mexicanas y de las normas técnicas
estatales.
Promover el establecimiento de estimulos a la poblacién que desarrolle actividades de proteccion
y restauracion ambiental, procurando que quienes dafien el ambiente o hagan uso indebido de
los recursos naturales o alteren los ecosistemas, sean sancionados conforme a derecho;
Participar coordinadamente con las diferentes dependencias de entidades federales, estatales y
municipales en la atencion de los asuntos que afecten el equilibrio ecolégico de dos o més
municipios;
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XLILI.

XLI.

XLIV.

XLV.

XLVI.

XLVII.

XLVIIL.

XLIX.
L.

LI
LIl

LI,
LIV.
LV.

LVI.

LVII,

de Obras P
manera:
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Proponer al H. Ayuntamiento la formulacién del programa de manejo de un area natural protegida,
dentro del plazo de un afio contado a partir de su establecimiento; mismo que debera elaborarse
con la participacion de los habitantes, propietarios y poseedores de los predios en ella incluidos,
las dependencias competentes, organizaciones sociales, publicas o privadas y demas personas;
Ordenar las visitas domiciliarias de inspeccion ambiental que considere pertinentes, a todas
aquellas fuentes fijas de contaminacion, asi como supervisar en forma directa el ejercicio de sus
actividades a efecto de comprobar el cumplimiento de las disposiciones en la materia y de ser
necesario aplicar las sanciones que la legislacion establece para incumplimiento;
Coadyuvar con las instancias municipales, con el objeto de
impliguen obra publica municipal, cuenten con el estudio deii ental que las
disposiciones legales exigen, a efecto de obtener la autorj e le mbiental por
parte de la Secretaria del Medio Ambiente del Gobier SXi
Asesorar al H. Ayuntamiento de forma directa en | i6 ACIO iones de
transferencia, plantas de seleccion y tratamient i i i60 finz residuos
solidos de manejo especial;

Proponer a la Presidente Municipal la cele

ciébn de conveni ontratos o acuerdos que
la Direccioén;
Promover la creacion del Consejo M i6 i rsidad y el Desarrollo
Sostenible;

Participar en la i Y i6 a reforestacion, restauracioén de suelo y conservaciéon
de los bienes y ici S ambito de su competencia;

mbiental para concientizar a la poblacion;
cias ambientales conforme a las politicas y programas de

as y Desarrollo Urbano, ademas de la oficina del titular, se integrara de la siguiente

Director de Qpbras Publicas y Desarrollo Urbano.
Coordinacion de Desarrollo Urbano.

a) Jefatura de Licencias de Suelo y Construccion.

b) Jefatura de Regularizacién de la Tenencia de la Tierra.

c) Jefatura de Atencion Ciudadana, Inspeccion y Diligencias.
Coordinacién de Obras Publicas.

a) Jefatura de Obras
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b) Jefatura de Proyectos
c) Jefatura de Supervision.
IV.  Enlace administrativo.

CAPITULO IX
DE LA DIRECCION DE SERVICIOS P

ARTICULO 46.- La Direccion de Servicios Publicos es la de
servicios publicos municipales de alumbrado, limpia, dispo
parques, jardines, areas verdes recreativas, embellecimi
urbanos con la mayor cobertura y calidad posible, de ¢
Municipal del Estado de México, el Bando Municipa | presente Reglamento y
demas disposiciones juridicas aplicables.

ARTICULO 47.- La Direccion de Servicios P, es especificas:

infraestructura y equipamiento
determinan el funcionamiento e i n el Municipio;

ras de alumbrado publico que formen

V. Realizar las acci
elementos que determi ' [ imagen urbana de vialidades que conforman la red

cién de Obras Pubicas y Desarrollo Urbano y el area de
On y mantenimiento vial, alumbrado publico y de todos

VI. inacié autoridades competentes, en su caso, y con base en las

VII. [ , proyectos y la construccién, conservacion y mantenimiento de obras de
- anejo de los desechos sélidos, estaciones de transferencia, plantas de
iento, asi como sitios de disposicion final;

sanitario, como establecer los sistemas de reciclamiento;

IX. Participar eni@l ambito de sus atribuciones, en el disefio y ejecucién de las obras que requieran
servicios publicos, cuyo desarrollo esté a cargo de otras unidades administrativas;

X. Participar en el ambito de su competencia en la Planeacién ordenada y responsable del
crecimiento urbano, asi como colaborar en la administracién del uso adecuado del suelo en la
jurisdiccion territorial, considerando en su caso la opinién sobre imagen urbana que emitan las
asociaciones de colonos debidamente acreditadas a través de su &rea técnica, sin que la misma
sea determinante para el otorgamiento de autorizaciones o licencias.
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XI. Las demas que le sefialen la Presidente Municipal, las leyes, reglamentos y disposiciones
juridicas aplicables.

ARTICULDO 48.- Para el estudio, planeacion y despacho de los asuntos de su competencia la Direccion
de Servicios Publicos, ademas de la oficina del titular, se integrara de la siguiente manera:

l. Director de Servicios Publicos;

Il. Coordinador de Limpia y Transporte;

Il Coordinacién de Parques, Jardines y Panteones;
V. Coordinacion de Alumbrado Publico; y

V. Enlace Administrativo.

CAPITULO X

Il. Disefiar programas soci
del Municipio;

Il Instrumentar las acei
poblacion del M

V. to para la ejecucion de proyectos productivos orientados al
ores necesidades;
VI. de los convenios con los Gobiernos Estatal y Federal, cuyo

VII. i apoyo de los sectores social Y privado en Ia atencion de las
VIII. entar la participacion social en la ejecucién de proyectos y obras
instituciones publicas, mediante el fomento de una cultura de autogestion
judadania;

IX.

X gndiciones administrativas y de gestion que faciliten la incorporacion de las mujeres de
edad econ@micamente activa al campo de trabajo;

XI. Buscar y concertar apoyos altruistas, para canalizarlos en la instrumentacion de los programas a
cargo de esta Direccion;

XII. En coordinacion con la Secretaria de Desarrollo Social del Gobierno del Estado de México,

promover el otorgamiento de becas para alumnos de escasos recursos, de capacidades diferentes
y de excelencia educativa;
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XIl.  Propiciar el desarrollo integral de la cultura en el Municipio, mediante la aplicacion de programas
adecuados a las caracteristicas propias del mismo;

XIV. Rescatar y preservar las manifestaciones especificas que constituyen el patrimonio cultural del
pueblo de Melchor Ocampo;

XV.  Mantener actualizado el inventario de bienes que constituyen el patrimonio arqueoldgico, historico,
artistico y cultural del Municipio;

XVI.  Impulsar la formacién de recursos humanos para el desarrollo, promg
actividades culturales y recreativas;

XVIl.  Promovery desarrollar actividades de fomento y rescate de las maflfestacionespepular. Promover
y desarrollar el nivel cultural de los habitantes del Municipio,
artisticas y culturales;

XVIIIl.  Fomentar nuevas disciplinas y materias que compleme

XIX. Apoyar a las instituciones educativas en el mejorami

XX.  Otorgar los reconocimientos a los profesores de

XXI.  Coordinar y supervisar la prestacion del se [ i [ C dencias del
gobierno municipal;

XXIl. Levantary actualizar el inventario de instituci isponibles en el territorio
municipal;

XXII.  Proponer al H. ayuntamiento el dis

ion, difusion y ejecucion de

ipal de desarrollo, asi como
ejecutar las acciones necesaria istematica;

XXIV. Ejecutar las politicas nacional y e ' porte, que permitan incorporar

plenamente a los ciudad

necesidades de la region y

XXV. « i i n integral a los jovenes y personas que

XXVI. [ [o las organizaciones juveniles y deportivas que

XXVII. dministracién publica federal, estatal y a los gobiernos

sion y promocion de los servicios que presta el H.

la realizaci®h de actividades publicas, deportivas, de recreacién y esparcimiento
3 la poblacién de Melchor Ocampo;

XXX. Disefar omover medios de reconocimiento publico en los dmbitos de deporte y juventud en la
poblacion de
XXXI. Presentar el programa anual de trabajo de la Direccién para la autorizacion de la Presidente

Municipal;
XXXIl. Ejecutar las disposiciones y acuerdos que, en materia de atencién a la juventud emita el H.
Ayuntamiento, asi como implementar acciones que garanticen su cabal cumplimiento;
XXXIII. Supervisar y en su caso aprobar los programas de los Jefes de area que se formulen;
XXXIV.Proponer el anteproyecto del presupuesto de ingresos y egresos de la Direccion;
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XXXV. Desempenfiar las comisiones y funciones que la Presidente Municipal le confiera para ejercerse en
forma institucional;

XXXVI.Proponer al ejecutivo municipal los proyectos de reglamentos, acuerdos y érdenes sobre los
asuntos de la competencia de esta dependencia;

XXXVIl.Elaborar los manuales de organizacién y de procedimientos necesarios para el eficiente
desempefio de esta Direccion;

XXXVIII. Celebrar actos, contratos, convenios y acuerdos interinstitucionales, a 0 con grupos sociales,
tendientes a fomentar el incremento de la cultura, la recreacion, la el desarrollo civico
de los jévenes;

XXXIX.Establecer mecanismos de evaluacién y control de las actiyi
cumplimiento;

XL. Participar en los consejos consultivos y juntas directiv [ apresentante
del municipio de Melchor Ocampo;

XLI.  Controlar, administrar, custodiar, organizar y pro i gportivas que
se encuentren a su cargo;

XLIIl.  Implementar politicas puablicas tendientes a me;j ici6 las mujeres de Melchor
Ocampo;

XLIIl.  Buscar y concertar apoyos altruistas
cargo de esta Direccion;

XLIV. Instrumentar programas enfocados y [ oportunidades de trabajo,
justicia, capacitacion, salud y cacion de cualquier tipo de
discriminacién y violencia contra '

XLV. Participar en la elaboraci

XLVI. Implementar programas de ia y sensibilizar a las mujeres de su
condicion y su rela [ igualdad de género;

XLVII. Implementar pro iaj [ ica para promover y difundir los derechos
de las mujeres d . :

XLVIII. Impulsar la educa ~ r Ocampo que no hayan concluido sus estudios,

XLIX. igaci studios, diagndsticos y analisis que contribuyan a un mejor

L as que fortalezcan a las mujeres en la promocion de la
portunidades y responsabilidades sin distincion de género;

LI. elagio ' diversas instituciones de salud, organizaciones publicas y privadas,

LIl ividad y el desarrollo de las mujeres para lograr su empoderamiento y elevar

LIIl. aprobar y supervisar campafias de difusion en las diferentes colonias del Municipio

a fin de pro er los programas y servicios que ofrece esta Direccion;

LIV. Promover vinculos con empresas para canalizar a mujeres melchorocampenses que tengan
interés de laborar en las mismas; y

LV. Las demas que le sefialen la Presidente Municipal, las leyes, reglamentos y disposiciones juridicas
aplicables.

ARTICULO 51.- Para el estudio, planeacion y despacho de los asuntos de su competencia la Direccion
de Desarrollo Social, ademas de la oficina del titular, se integrara de la siguiente manera:

27



-
H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL .\ :
MELCHOR OCAMPO 2022 - 2024

MELCHOR OCAMPO

FHORE S THDAD o SEGLSSIMLD & HOOE RRIDAD
O - T4

l. Director de Desarrollo Social;
Il. Coordinacion de Educacion y Cultura;
. Coordinacion de Acciones Sociales;

V. Coordinacion de la Juventud:;
V. Coordinacion de Salud;
VI. Coordinacion del Deporte;

CAPITULO XI

DE LA DIRECCION DE DESARROLLO ECONOMICO, FOMENTO A
AGROPECUARIO

ARTICULO 52.- La Direccion de Desarrollo Econémico, Fome
promovera y fomentara el desarrollo econémico, industrial,
en el Municipio; ademas de llevar a cabo el estudio, plan
resolucién de las acciones orientadas a la oportuna at
de conformidad con la legislacion vigente.

ARTICULO 53.- El titular de la Direccién de
siguientes atribuciones:

I Proponer a la Presidente Munici iti sarrollo de las actividades
industriales, comerciales y de sefVici
Il. Coordinar con las dependencia

Il Ejecutar los programas de p i0 omi arrollo del Municipio;

V. Participar en la ela materia de planeacién, programacion,
supervision y e

publicas y privac

desarrollo econémico y en eventos de orden internacional.
pleo, impulsando el establecimiento de nuevas empresas
ion de cadenas productivas y centros comerciales.

0s oferentes de las fuentes de empleo e investigar los requisitos
antes, para difundirlos entre la poblacién del Municipio, a través del

V1.

VII. Vi € Gonsulta y asesoria en materia de desarrollo econémico a los organismos
privados;

VIII. ogramas de investigacion cientifica y tecnol6gica de caracter industrial, comercial, de
omentar su difusion;
IX. Apoyar el optilno aprovechamiento de la infraestructura industrial y de servicios;
X. Coadyuvar en la promocion y coordinacion de programas de capacitacion de la fuerza laboral en
el Municipio;
XI. Promover y apoyar el incremento de la calidad y productividad econdémica en el Municipio;
XILI. Coordinarse con las dependencias federales y estatales que correspondan, para estudiar, formular

y aplicar sistemas que permitan el acceso al crédito oportuno y eficiente a las personas fisicas y
morales relacionadas con el abasto del Municipio;
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XIll.  Coordinar el funcionamiento del Consejo Consultivo Econémico Municipal;

XIV.  Promovery ejecutar las recomendaciones que emita el Consejo Consultivo Econémico Municipal;

XV.  Establecer programas para promover la produccion y los servicios del Municipio en los mercados
nacionales e internacionales;

XVI.  Establecer y mantener continua comunicacién y colaboracién con industriales, comerciantes,
prestadores de servicios y sus organizaciones representativas, en todos aquellos aspectos
relacionados con la actividad econémica, su promocion, fomento y desarrollo, dentro del marco
juridico y reglamentario aplicable;

XVII.  Coordinary supervisar la realizacion de estudios, andlisis y diagno ividad econémica
en el Municipio, necesarios para la definicion de politicas, [
base para la planeacion estratégica;

XVIII. Identificar y galardonar a todos aquellos ciudadanos, , por sus
obras o acciones, sean causa de orgullo o beneficio
gue destaquen como ejemplo de responsabilida '
resto de la poblacion el espiritu de cooperaci [ s”del Premio
Municipal de Calidad, previo acuerdo con la Pr

XIX.  Organizar, coordinar y difundir ferias, .expo ntos vinculados a la
promocién de actividades industrial pgicas, recreativas y
turisticas del Municipio;

XX.  Organizar y/o participar en foro estatal y regional orientados
a la determinacién de acciones entificacion y solucién de la

ropolitanos.

XXI.  Llevar a cabo el procedi ias de funcionamiento, autorizaciones
y permisos que corresponda ue realicen los particulares, previstas
en los diversos ord , asi como supervisar y verificar que se
cumpla con los r

XXIl.  Lasdemasquel al, las leyes, reglamentos y disposiciones juridicas

ARTICULO despacho de los asuntos de su competencia la Direccion

de Desarrol ademas de la oficina del titular, se integrara de la siguiente

manera:

Il. Enlace Administrativo.
CAPITULO XII

DE LA DIRECCION DE AGUA POTABLE, DRENAJE Y ALCANTARILLADO

ARTICULO 55.- Son atribuciones de la Direccion de Agua Potable, Drenaje y Alcantarillado:
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I Constituir, conservar, mantener, ampliar, operar y administrar con eficiencia el sistema municipal
de agua potable y alcantarillado;

Il. Prestar con eficiencia los servicios publicos de agua potable y alcantarillado;

M. Llevar a cabo la cloracién adecuada del agua en los depésitos con la finalidad de mantener la
calidad de la misma;

V. Elaborar los estudios y proyectos para la construccion de redes de agua potable y alcantarillado.
Dictaminar y autorizar los proyectos que presenten los particulares;

V. Prestar asistencia técnica a las localidades del municipio que ad propio sistema en
la construccion, conservacion, mantenimiento y operacion de [ agua potable y
alcantarillado;

VI. Operar y administrar los sistemas de agua potable de la [ icipie, cuando asi
lo soliciten, y el H. Ayuntamiento cuente con la capaci

VII. Proponer y ejecutar obras y servicios a través de t o bacion de
los colonos y vecinos organizadores;

VIIl.  Coordinar sus acciones con las Direccion de [ municipio,

para reparar las fugas de agua potable, ruptu
acciones tendientes a mejorar y eficien

aydemas

IX Coordinar sus acciones con las dep i0n publica federal y
estatal y concertar con los sectore [ i0n y ejecucién de programas
y proyectos en la materia;
X. Las demas atribuciones que le S y programas establecidos
en el Plan de Desarrollo Munici
XI. Las demas que le enco Municipal
ARTICULO 56.- Para el egiugi untos de su competencia la Direccion
de Agua Potable y Alca r, se integrara de la siguiente manera:

I Direccién de Ag
Il.
Il
V.

administra€ién publica municipal y los organismos publicos descentralizados del Municipio;

lll.  Proponer las‘modificaciones al organigrama, presupuesto y plan de trabajo que sean necesarias
para el 6ptimo funcionamiento de la Direccion;

IV.  Establecer los sistemas de control, seguimiento y evaluacion necesarios para alcanzar las metas
u objetivos propuestos;

V.  Aprobar estrategias, metodologias, programas de investigacion, contenidos, materiales, acciones
y proyectos institucionales;
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de la Direccion;
VII.  Normar criterios de eficiencia y calidad con el personal de la Direccion;
VIIl.  Presentar para su aprobacion, proyectos de Manuales de atencion, necesarios para el buen

funcionamiento de la Direccion;

IX.  Formular, respecto de los asuntos de su competencia, los acue
demas disposiciones juridico administrativas que resulten necesa
Direccion, asi como su actualizacion o modificacion.

X.  La Direccion es la responsable directa del ejercicio del
debera ajustarse a los criterios de austeridad, eficiengi
justicia social, eficacia, pluralidad e inclusién, respe
rendicion de cuentas.

XI.  Formular anualmente su Programa Operativo
Desarrollo y el presupuesto que tenga asign
aprobacion.

Xll.  Le corresponden originalmente la r

competencia y para la mejor distrib
los servidores publicos subalter
XIll.  Proponer la inclusion en el Plan [ i publicas con perspectiva de

XIV.  Promover la creacion de Mujeres en el Municipio;
XV. Las demas establecidas en i

RDINACIO NICIPAL DE GESTION INTEGRAL DE RIESGOS,
PRO CION CIVIL Y BOMBEROS

de la Coordinacién Municipal de Gestion Integral de Riesgos,
Ayuntamiento de Melchor Ocampo, Estado de México, en el ejercicio

acciones de prevencion, auxilio o recuperacién e informar de inmediato a
a Estatal y Nacional de Proteccién Civil;

los puntos de riesgo en el Municipio, y en su caso determinar las personas o la
ia federal, estatal o municipal, encargadas de su atencion;

el servicio del Centro de Atencién de Emergencias;

IV.  Regular la participaciéon de los sectores publico, social o privado y los grupos voluntarios;

V.  Promover la integracion de grupos voluntarios y grupos ciudadanos de proteccion civil,

VI.  Participar en los proyectos de las Normas Oficiales Mexicanas en materia de proteccion civil;
VIl.  Organizar y programar las acciones de los grupos ciudadanos;
VIIl.  Coordinar a los diversos sectores publico y social para la atencion de emergencias en casos de

fugas de sustancias toxicas;

31



XI.

XIl.

XIIl.

XIV.
XV.

XVI.
XVIL.
XVIIL.
XIX.

XX.
XXI.

XXII.

XXVII.

-
H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL .\ :
MELCHOR OCAMPO 2022 - 2024

MELCHOR OCAMPO

FHORE S THDAD o SEGLSSIMLD & HOOE RRIDAD
O - T4

Identificar las instalaciones que puedan ser habilitadas como albergues temporales en caso de
emergencias, estableciendo los convenios necesarios en términos de ley;

Promover y difundir la cultura de proteccién civil en el Municipio;

Prestar el servicio de prevencion y salvamento en incendios, derrumbes, desbarrancamientos,
inundaciones y demas riesgos, siniestros o desastres para los que sea requerida y en su caso,
en apoyo a otros Municipios y Entidades, previa autorizacion de la Presidente Municipal;
Verificar que los establecimientos e industrias de cualquier natutaleza, ubicados dentro del
territorio municipal, cuenten con las medidas de seguridad ¢ Z
aplicable, siguiendo los lineamientos sefialados por el Cédigo de
para el Estado de México;
Expedir el certificado de condiciones de seguridad \ imi industriales,
comerciales, de servicios y espectaculos publicos e in j otra que,
en los términos de la normatividad aplicable, requi
con las medidas de seguridad previstas en i [ do de la
naturaleza de su negocio;

Otorgar el visto bueno de los estudios de facti
Emitir los certificados de seguridad del | explosivos, artificios o
sustancias quimicas relacionadas co [ isposiciones juridicas

Elaborar, instrumentar, opera i i el Programa Municipal de
Proteccion Civil;
Elaborar el Plan Munici

Elaborar el pad ituCi isicas o juridico - colectivas en materia de
salud, asentad [ susceptibles de prestar apoyo para atender las
acciones instru
Proteccion Civil en comunidades, industrias, mercados
DS publicos y privados;

habitantes del Municipio, a participar en las actividades de auxilio en circunstancias de riesgo
inminente o desastre;

Concertar convenios de coordinacion o colaboraciébn en materia de proteccion civil con
representantes de los sectores publico, privado y social;
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XXVIII.  Adoptar las medidas de seguridad necesarias a efecto de ingresar a inmuebles de propiedad
privada, personal de bomberos ante la posibilidad de un riesgo inminente, debiendo documentar
dicha accién y tomando las precauciones debidas;

XXIX.  Implementar, programar y coordinar campafas permanentes de capacitacion a la ciudadania en
materia de proteccion civil;

XXX.  Asesorary apoyar en materia de proteccion civil a las dependenuas y entidades del Municipio, a
las instituciones y organismos de los sectores publico, privado y socialk

XXXI.  Investigar, estudiar y evaluar riesgos y dafos provenientes de agentes naturales o

humanos generadores de riesgo o desastres;

XXXII.  Vigilar la aplicacion de las normas técnicas federales, estat
de proteccion civil;

XXXIIIl.  Hacer uso de las atribuciones de vigilancia y aplicaci

tratdndose de generadores de bajo riesgo;

XXXIV.  Coadyuvar con las autoridades estatales y fede
seguridad y sanciones, tratandose de genera;

XXXV. Imponer fundada y motivadamente, en el i C|a y previa garantia de

audiencia, las sanciones correspondient S por [ i nes legales aplicables;
XXXVI.  Hacer uso de las facultades de de 3 i armi e la reglamentacion
aplicable;
XXXVII.  Proponer la implementacion y inos y lineamientos del Plan

Nacional de Desarrollo, Plan E llo Municipal; y
reglamentos y disposiciones

juridicas aplicables.

ARTICULO 59.- Compe
de planeacion demecrati

lll. Verificar
prioridades de IC

los programas y la asignacion de recursos guarden relacion con los objetivos, metas y
anes y programas y la evaluacion de su ejecucion;

IV. Vigilar que las actividades en materia de planeacién de las areas a las que estan adscritas, se
conduzcan conforme a los planes de desarrollo y sus programas;

V. Evaluar y dar seguimiento al cumplimiento de los convenios de coordinacion y de participacion,
respecto de las obligaciones a su cargo;
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VI. Cumplir con el Plan Nacional de Desarrollo, el Plan de Desarrollo del Estado de México, la Agenda
Digital, el Plan de Desarrollo Municipal y los programas que de éstos se deriven;

VILI. Las demas que se establezcan en otros ordenamientos.

municipal o intermunicipal, contaran con personalidad
de gestion para el cabal cumplimiento de los objetivo

---------- de dos mil veintidés.

sposiciones administrativas, reglamentos, acuerdos y circulares de
e opongan a los preceptos del presente Reglamento Municipal.

Presidente Municipal y mediante acuerdo celebrado en Sesién de Cabildo
dir los nombramientos de aquellas dependencias por creacién, fusion, escisiébn o cambio
a partir de la entrada en vigor del presente ordenamiento.

se deberan exf
en su denomina

CUARTO. - A partir de la expedicion de los nombramientos referidos en el articulo que antecede,
guedaran sin efectos los aprobados con anterioridad de aquellas dependencias por fusion, escisién o
cambio en su denominacion

QUINTO. - Cuando la competencia de alguna dependencia establecida en el presente Reglamento deba
ser ejercida por otra u otras dependencias que las que ahora se establecen, pasaran los recursos
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materiales y financieros, personal, expedientes en tramite archivo y en general, el equipo que aquella
hubiere utilizado, a la dependencia competente.

SEXTO. - La Contraloria Interna Municipal participara y vigilara el proceso de entrega recepcion de la
estructura administrativa que deriva del presente ordenamiento, lo anterior en términos de los
Lineamientos que Regulan la Entrega-Recepcién de la Administracion Publica Municipal.

amiento de todas las
dran el plazo de 60
ia de Revision y

SEPTIMO. - A efecto de normar adecuadamente la organizacion y fuaei
dependencias sefialadas en el articulo 18 fraccién | de este ordenamien
dias habiles para remitir su propuesta de Reglamento Interno ante la ¢
Actualizacion de la Reglamentacion Municipal.

OCTAVO. - Publiquese el presente Reglamento en e o oficia CETA "y en los

Estrados de la Secretaria del H. Ayuntamiento.

A TAMENLE
(ROGFICa)
C. JUAN PABLO ¢ SINDICOWIIN

ICIPAL Y PRESIDENTE DE LA COMISION

(Rubrica)

Y SECRETARIA DE LA COMISION

(Rabrica)

S ——— Y VOCAL DE LA COMISION

La Presidente Municipal, hard que se publigue y se cumpla. Dado en el Salén de Cabildos del Palacio
Municipal de Melchor Ocampo, Estado de México, en la ----- Sesion de Cabildo de caracter Ordinario, tipo
Pudblica de régimen Resolutivo, de fecha ------ de Junio de dos mil veintidos.
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LA PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL DE MELCHOR OCAMPO
(Rabrica)
Dra. Victoria Aurelia Viquez Vega

EL SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO

(Rabrica)
Mtra. Genoveva Carredn Espi

Por lo que en cumplimiento del acuerdo del Ayuntamiento, ) ico de la
Administracion Publica Municipal de Melchor Ocampo, AXi i 0 de las
atribuciones que me confieren las fracciones Il y lll del arti 3 icipaldel Estado
de México, Promulgo, Public6 y Difundo el Presente acion Publica
Municipal de Melchor Ocampo, Estado de México; ve y se le dé el debido
Cumplimiento.

fin de que se o

eva Carredn Espinosa

Secretario del H. Ayuntamiento
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